UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH HAI DUONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 2784 /Qb-UBND Hdi Diwong, ngay 30 thang 10 nim 2024
QUYET PINH

Veé viéc cong bo thii tuc hanh chinh ndi bd
thudc pham vi, chirc niing quan ly ctia Vian phong UBND tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

 Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt Sita
doi, ‘bo” sung mot so diéu cua Ludt To chiee Chinh phu va Ludt To chirc chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cit Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thii tidng Chinh
phgi ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh ngi bo trong hé
thong hanh chinh nha nudc giai doan 2022-2025;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong UBND tinh tai To trinh s6 25/TTr-VP
ngay 22 thang 10 ndm 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 17 tha tuc hanh chiph noi bd
thudc pham vi, chirc ndng quan ly cia Van phong UBND tinh (Chi tiét, c6 Phu
luc dinh keém).

Piéu 2. Van phong UBND tinh c6 trach nhiém phdi hop S¢ Thong tin va
Truyén thong cong khai thu tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin giai quyet thu
tuc hanh chinh cua tinh; cong khai tha tuc hanh chinh trén Co sé dit liu quoc gia
Vé thu tuc hanh chinh va Co s& dit liéu tha tuc hanh chinh ciia UBND tinh; td chure
thuc hién thu tuc hanh chinh ndi bd theo quy dinh; td chuc ra soat, don gian hoa
thu tuc hanh chinh, hoan thanh trudc ngay 05/11/2024.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Thu truéng cac S, ban, nganh thudc
UBND tinh; Chu tich UBND cac huy¢n, thi xa, thanh phé; Giam dbc Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh; Chu tich UBND céc xa, phuong, thi trdn va céc to
chure, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; A 3

- Cuc KSTTHC (VPCP); PHO CHU TICH
- Chu tich, cac PCT UBND tinh; o
- Lanh dao VP UBND tinh:

- Phong Hanh chinh — Quan tri;
- Trung tam CNTT;

- Luu: VT, TTPVHCC (01Db).

Nguyén Minh Hiing
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Phu luc
THU TUC HANH CHINH NOI BO THUQC PHAM VI,
CHUC NANG QUAN LY CUA VAN PHONG UBND TiNH
(Kém theo Quyét dinh s6:2784/0P-UBND
ngay 30 /10/2024 Chu tich UBND tinh)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thii tuc hanh chinh Ghi
chu

A | DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

I |LINH VUC VAN PHONG

1 | Ban hanh Quyét dinh cong bd danh muc thi tuc hanh chinh ctia Chu
tich UBND cdp tinh

2 | Ban hanh Quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh dugc giao quy dinh
hodc quy dinh chi tiét trong vin ban quy pham phap luat ciia cac cip
chinh quyén trén dia ban tinh, thanh phd truc thudc trung wong.

3 | Ra soat, danh gia chét luong dif liéu thu tuc hanh chinh trén Co s& dir
liéu quéc gia.

4 | Ra soat, phé duyét phuong an don gian héa thi tuc hanh chinh theo ké
hoach hang nam.

5 | Ra soat, danh gia, tai cdu trac quy trinh thi tuc hanh chinh dé cung cip
dich vu cong truc tuyén va tich hop, kiém thu, cung cép dich vu cong
truc tuyén trén Cong Dich vu coéng qudc gia, Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh cép tinh.

6 | Céap nhat thong tin v& tinh hinh thuc hién nhiém vu céc dia phuong dugc
Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu giao.

7 | Thu tuc xay dung, ban hanh chuong trinh cong tac nam, quy, thang cua
Uy ban nhan dan (UBND) tinh; chuwong trinh cong tac tudn ciia Chu tich,
Pho6 Chu tich UBND tinh

8 | Thu tuc to chirc phién hop cia UBND tinh

9 | Thu tyc to chirc cac hoi nghi ctia Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh

10 | Thu tuc t6 chirc cude hop, 1am viéc cuia Chu tich UBND tinh, Pho Chu

tich UBND tinh dé xur 1y cong viéc thuong xuyén
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11 | Thu tuc td chuc cu(f)cq hop giao ban cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh
va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh

II | LINH VUC NGOAI GIAO

1 | Thu tuc ky két thoa thuan quéc té nhan danh co quan cap S&

2 | Thu tuc ky két thoa thuan quéc té nhan danh UBND cip huyén
Thﬁ tuc stra doi, bo sung, gia han thda thuan quéc té nhan danh co quan
cap So

4 Thﬁ tuc stra ddi, bd sung, gia han thoa thuan quéc té nhan danh UBND
cap huyén

5 Thl;l tu,c chdm dat hiéu luc, r1,'1t khoi, tam dinh chi thuc hién thoa thuan
quoc t€ nhan danh co quan cap So

6 | Thu tuc chdm dut hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi thuc hién thoa thuan

qudc té nhan danh UBND cép So
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yhz‘m 2 '
NOI DUNG THU TUC HANH CHINH

L. LINH VU'C VAN PHONG

1. Thii tuc Ban hanh Quyét dinh cong bé danh muc thii tuc hanh chinh
ciia Chii tich UBND cép tinh

a) Trinh ty thuc hién:

- Trén co s& Quyét dinh cong bd ctia bd, co quan ngang bd, co quan chuyén
mén vé nganh, linh vuc thudc Uy ban nhan dan tinh xay dung T¢ trinh, dy thdo
Quyét dinh cong bd danh muc thui tuc hanh chinh va giri ¢én Van phong Uy ban
nhan dan tinh trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay Quyét dinh cong bd cia
cac B9J, nganh.

- Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh thugc Van phong Uy ban nhan dan
tinh chiu trach nhiém gitip Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh kiém soat vé
hinh thure, ndi dung Quyét dinh cong bd sau khi nhan duoc hd so trinh ban hanh
Quyét dinh cong bd danh muyc thu tuc hanh chinh trong thoi han 04 ngay lam viée
ké tir ngay nhan duoc td trinh ctia cac co quan chuyén mon vé nganh, linh vuec.

+ Trudong hop du thao Quyét dinh cong bd dap tng du didu kién vé noi
dung va hinh thtrc, Vin phong Uy ban nhan dén tinh trinh Chu tich Uy ban nhan
dan tinh ky, ban hanh. Chu tich UBND tinh ky, ban hanh trong thoi han 01 ngay
lam viéc.

+ Trudng hop du thao Quyét dinh cong bd chua dap tng du diéu kién vé
ndi dung va hinh thirc, Van phong Uy ban nhén déan tinh gui co quan, don vi du
thao Quyét dinh cong bd y kién gdp y dé hoan thién du thao cham nhét sau 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so trinh ban hanh Quyét dinh cong bd.

- Co quan dy thao Quyét dinh cong bd nghién ciru, tiép thu, giai trinh, hoan
thién dy thao Quyét dinh cong bd dé trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky, ban
hanh cham nhét sau 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban gop y. Van
ban tiép thu, giai trinh dugc bd sung kém theo hd so hoan thién trinh ban hanh
Quyét dinh cong bé.

- Quyét dinh cong bd sau khi duoc ky, ban hanh phai gui dén Cuc Kiém
soat thu tuc hanh chinh thu¢c Van phong Chinh phu (ban dién tir thong qua Co s&
dir liéu quéc gia vé thu tuc hanh chinh) va cac co quan, don vi c6 thdm quyén giai
quyét tha tuc hanh chinh cham nhét sau 03 ngay 1am viéc ké tir ngay ky ban hanh;
dong thoi cong khai trén Co so dir liéu qudc gia vé thii tuc hanh chinh trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngay Quyét dinh cong b va tich hop dir lidu dé cong
khai trén Cong thong tin dién tir ctia tinh theo quy dinh.

b) Cach thirc thye hién: Truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban.

¢) Thanh phén, s6 lwgng ho so:



- Thanh phén hd so:

+ TO trinh;

+ Du thao Quyét dinh cong b thu tuc hanh chinh.

- S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) Poi twong thue hién tha tuc hanh chinh: Cic co quan chuyén mén
thugoc UBND tinh, Ban Quan 1y khu cong nghiép.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chii tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin phong UBND tinh.

g) Két qua thuye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bé Danh muc
thu tuc hanh chinh.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, to khai:

Mau Quyét dinh cong bd danh muc thi tuc hanh chinh tai Phu luc III -
Thong tu s0 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Van phong Chinh phu.

k) Yéu ciu, di¢u kién thyc hién thii tuc hanh: Khong quy dinh

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phui vé kiém soat
thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii Sira ddi, bd
sung mot sO di€éu, khodn cia Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP;

- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Vin phong Chinh
phu hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.



5
MAU QUYET BPINH CONG BO DANH MUC THU TUC HANH CHINH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH A Poc lap - Tw do - Hanh phic

SO: e, /QP-UBND ngay .... thang ... nam 20...

QUYET PINH

Vé vigc cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh thugc thim quyén gidi quyét ciia
Sé& X/UBND cap huyén/UBND cap xa tinh A

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH
Can cie Ludt T6 chire Chinh quyén dia phwong ngdy thang ndm 2015;

Cdin cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cia Chinh phu vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Cén cir Nghi dinh s6 /2017/ND-CP ngay thang nam
2017 ciia Chinh phii siva doi, bo sung mét s6 dieu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw 56 ..../2017/TT- VPCP ngay... thang... nam 2017 cua B truong, Chu
nhiém Vin phong Chinh phu hudng dan nghiép vu vé kiem sodt thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia Giam doc So X,
QUYET PINH:

Bleu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay Danh myc thu tyc hanh chinh thugc thAm
quyén giai quyét ctia S& X/UBND cap huyén/UBND cap xa tinh A.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh‘ke tor ngay .......... (dung vao ngay vdn ban
quy pham phap ludt co ngi dung quy dinh vé TTHC c6 hiéu luc thi hanh).

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc cac So, Thu trudng cac
So, Ban, Nganh; UBND cac huyén (quan, thi xd, thanh ph6); UBND cac xa (phuong,
thi tran) va cac to churc ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

CHU TICH
Noi nhin: (Ky tén, ddu)
- Nhu Diéu 3;
- Cuc KSTTHC, Vin phong Chinh phu;
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO X/UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TiNH A
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 ...../OP-UBND ngay... thang... ndm... ... cua Chu

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

tich Uy ban nhdn dén tinh A)

TT Tén thi tuc hanh Thoi hz.u'1 Pia diém Phl',' 1€ phi Cn ci phap Iy
chinh gidi quyet | thwe hién! [ (néu co)
[. Linh vuc A
01
02
II. Linh vuc B
B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
— Tén thu ,tl.lc hanh ThO’l hail Pia die?::n Phl’Z 1€ lfhi Cin cir phap Iy
chinh gidi quyet | thuc hién [ (néu co)
I. Linh vuc A
01
02
[I. Linh vuc B
C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
— Tén thui ,tl.lc hanh Th0'1 ha? Pia dié:n Phi},{ 1€ Ifhi Cn cir phip I
chinh giai quyet | thuc hién | (néu co)
I. Linh vuc A
01
02
[I. Linh vuc B

! Ghi 16 co quan thyc hién, dia diém thuc hién thi tuc hanh chinh. Pdi voi TTHC ¢6
nhiéu co quan cing cip c6 tham quyén giai quyét, dé nghi ghi rd tén timg co quan va
dia diém thuc hién, vi du: thu tuc thAm dinh thiét ké, du toan xdy dung, ghi rd: So Xay

dung (ddi véi cong trinh ......... ), dia chi (sb, ....... ); S& Giao thong van tai (ddi véi cong
trinh .......), dia chi (sd, ......); S Nong nghiép va PTNT (d6i voi cong trinh ......), dia
chi (s6, .....); S& Cong Thuong (ddi vdi cong trinh ... ), dia chi (s ....,.....) Dbi voi

truong hop co quan dugc phan cép, iy quyén thi co quan d6 & cip nao thi ghi 13 tén co
quan, ndi dung duoc phan cip hoic iy quyén, dia diém thyc hién ctia co quan do.
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2. Thi tuc Ban hanh Quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh dwoc giao
quy dinh hodc quy dinh chi ti€t trong van ban quy pham phap luit cia cac
cap chinh quyén trén dia ban tinh

a) Trinh ty thyc hién:

* Péi voi Quyét dinh cong b thii tuc hanh chinh dugc giao quy dinh hogc
quy dinh chi tiét trong vin ban quy pham phap luat cua cac cap chinh quyén trén
dia ban tinh c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky ban hanh:

Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh ciia Chu tich UBND cép tinh phai
dugc ban hanh cham nhét trudc 05 ngay tinh dén ngay van ban quy pham phap
luat c¢6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh c¢6 hiéu lyc thi hanh. Quy trinh xay dung,
ban hanh Quyét dinh cong bd nhu sau:

- Co quan chuyén mon vé nganh, linh vuc thuéc UBND cép tinh xay dung
T& trinh, dy thao Quyét dinh cong b thi tuc hanh chinh va giri dén Vian phong
UBND cép tinh dé trinh ky, ban hanh Quyét dinh cong b cham nhat truéc 08
ngay tinh dén ngay van ban quy pham phap luat c6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh
¢0 hiéu luc thi hanh.

- Can ¢t vao Quyét dinh cong b ciia bd, co quan ngang bd va cac vin ban
quy pham phap luat co lién quan, Phong Kiém soét thu tuc hanh chinh thugc Van
phong UBND cép tinh chiu trach nhiém gitip Chanh Vin phong UBND cép tinh
kiém soat vé hinh thirc, ndi dung du thao Quyét dinh cong bd sau khi nhan duoc
ho so trinh ban hanh Quyet dinh cong bd. Truong hop du thao Quyét dinh cong
bb dap tmg du didu kién v€ ndi dung va hinh thie, Van phong UBND cép tinh
trinh Chui tich UBND cép tinh theo quy dinh.

- Pbi v6i dy thao Quyét dinh cong bb chua dap tmg du diéu kién vé noi
dung va hinh thirc, Van phong UBND cap tinh giri co quan, don vi dy thao Quyet
dinh cong bd y kién gop y dé hoan thién du thao cham nhat sau 02 ngay ké tir
ngay nhan duoc hd so trinh Quyét dinh cong bd.

Co quan dy thao Quyét dinh cong bd nghién ctru, tiép thu, gii trinh, hoan
thién du thao Quyét dinh cong bd dé trinh Chu tich UBND cép tinh ban hanh
chdm nhét sau 02 ngay ké tir ngay nhan duoc vin ban gép y. Vin ban tiép thu,
giai trinh dugc bd sung kém theo hd so hoan thién trinh ban hanh Quyét dinh cong
bd.

* Pbi v6i van ban quy pham phéap luat cé hiéu luc ké tir ngay thong qua
hozic ky ban hanh, quy trinh cong b thi tuc hanh chinh nhu sau:

- Céc co quan chuyén mon vé nganh, linh vuc thuoc UBND gép tinh chu
tri soan thao van ban quy pham phap luat dy thao Quyét dinh cong bd ngay trong
qué trinh dy thdo van ban quy pham phép luét c6 quy dinh thu tuc hanh chinh.

- Sau khi vén ban quy pham phap luat dugc ky ban hanh, co quan, don vi

du thao quyét dinh cong bd giri hd so trinh ban hanh quyét dinh cong dén Vin
phong UBND cép tinh.
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- Can ¢t vao Quyét dinh cong b ciia bd, co quan ngang bd va cac vin ban
quy pham phap luat c6 lién quan, Phong Kiém so4t thi tuc hanh chinh giap Chanh
Vin phong UBND cép tinh kiém soat vé hinh thirc, ndi dung Quyét dinh cong bd
sau khi nhan duoc hd so trinh ban hanh Quyét dinh cong bd. Truong hop du thao
Quyét dinh cong bd dap tng di diéu kién vé ndi dung va hinh thirc, Van phong
UBND cép tinh trinh Chu tich UBND cép tinh kY, ban hanh.

- Pbi v6i dy thao Quyét dinh cong b6 chua dap tmg du diéu kién vé noi
dung va hinh thirc, Van phong UBND cap tinh giri co quan, don vi dy thao Quyét
dinh cong bd ¥ kién gop y dé hoan thién du thao.

Co quan, don vi dy thao quyét dinh céng bd hoan thién quyét dinh cong bd
trén co so ¥ kién gop ¥ ctia Van phong UBND cép tinh dé trinh Chii tich UBND
cAp tinh ky, ban hanh cham nhét sau 01 ngay ké tir ngdy nhan duogc vin ban gop
y.

Quyét dinh cong bd sau khi duoc ky, ban hanh phai giri dén Cuc Kiém soat
thu tyc hanh chinh thugc Van phong Chinh phu (ban dién tir thong qua Co so dir
lidu quoc gia vé thi tuc hanh chinh) va cac co quan, don vi co thAm quyén giai
quyet thu tuc hanh chinh cham nhéat sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay ky ban hanh;
dong thoi cong khai trén Co s& dir liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh va tich hop
dir liéu dé cong khai trén Cong thong tin dién tir cua tinh theo quy dinh.

b) Cach thirc thwe hién: Thuc hién tryc tuyén qua Hé thong quan 1y vin
ban cua tinh.

¢) Thanh phan, s6 lrong hd so:

- Thanh phén:

+ To trinh;

+ Dy thao Quyét dinh cong bb tha tuc hanh chinh, bao gdm danh muc
TTHC va ndi dung cu thé cua ting TTHC.

- S6 luong: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét:

* Podi voi Quyét dinh cong bé thii tuc hanh chinh dugc giao quy dinh hodc
quy dinh chi tiét trong van ban quy pham phap luat: Quy€t dinh cong bo thu tuc
hanh chinh ctiia Chu tich UBND cép tinh phai dugc ban hanh chm nhat trude 05
ngay tinh dén ngay van ban quy pham phap luat c6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh
¢6 hiéu lyc thi hanh

* Pbi v6i van ban quy pham phap ludt c6 hiéu lyc ké tir ngay thong qua
hoac ky ban hanh, quy trinh cong bo thi tuc hanh chinh nhu sau: Cac co quan
chuyén mon vé nganh, linh vuc ‘ghuc}c UBND cap tinh chu tri soan thao van ban
quy pham phap luat du thao Quy¢t dinh cong bo ngay trong qua trinh dy thao véan
ban quy pham phap luét c6 quy dinh thu tuc hanh chinh.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan chuyén mén
thuoc UBND tinh, Ban quan 1y cac khu cong nghiép
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e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vian phong UBND tinh

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bé TTHC cia
Chu tich UBND tinh

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khéng quy dinh.

i) Tén mau don, to khai:

Mau Quyét dinh cong b thu tuc hanh chinh (Ban hanh kém theo Phu luc
IT - Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cda Van phong Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy
dinh

1) Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém soat
thua tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ctia Chinh phu Sira ddi, bd
sung mot sO dieéu, khoan cia Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ;

- Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Van phong Chinh
pha hudng dan vé nghi¢p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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MAU QUYET BPINH CONG BO THU TUC HANH CHINH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH A Péc lap - Ty do - Hanh phiic
SO: e, /QP-UBND ngay .... thang ... nam 20...
QUYET PINH
Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh linh vuec ..... thudc thim quyén gidi quyét cia

S& X/UBND cip huyén/UBND cép x4 tinh A
CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH
Can cir Luat T6 chite Chinh quyén dia phuong ngay thang nam 2015;

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh phi vé
kiém soat thii tuc hanh chinh; Can ctr Nghi dinh s6 /2017/ND-CP ngay thang nim
2017 ctia Chinh phil stra d6i, bd sung mét s didu ctia cac nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 -.../2017/TT-VPCP ngay... thang... ndm 2017 cua B9 truong, Chu
nhiém Van phong Chinh pht huéng dan nghi¢p vu ve kieém soat thu tuc hanh chinh;
Xét dé nghi ctia Giam ddc So X,

QUYET PINH:

Bleu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay thu tyc hanh chinh linh vuc ..... thude thim
quyén giai quyét ctia S& X/UBND cap huyén/UBND cap xa tinh A.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh‘ke tor ngay .......... (dung vao ngay vdn ban
quy pham phap ludt co ngi dung quy dinh vé TTHC c6 hiéu luc thi hanh).

Bai bo... (ghi 1 cac ndi dung cong bd hét higu luc khi Quyét dinh ny ¢6 hi¢u lyc thi
hanh) tai Quyét dinh s6 ...

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dég céac S, Thu trudng cac
Sé, Ban, Nga‘mh;7UBND cac huyén (quan, thi xa, thanh phd); UBND cac X'Zl’(phufmg,
thi tran) va cac to chure cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

CHU TICH
Noi nhgn: (Ky tén, ddu)
- Nhu Diéu 3; Nguyén Vin A

- Cuc KS TTHC, Van phong Chinh phu;
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THU TUC HANH CHINH LINH VUC ... THUQC THAM QUYEN GIAI

QUYET CUA SO X/UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TINH A
(Ban hanh kém theo Quyét dinh qso”'

...... /OP-UBND ngay... thang... nam... cua Chu tich

Uy ban nhdn dan tinh A)
PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muyc tha tyc hanh chinh méi ban hanh thugc thAm quyén giai quyét ciia
Sé X/UBND cap huyén/UBND cap xa

STT Tén thi tuc hanh chinh
I. Linh vuec...
1 ([Thttuca
2 [Thutucb
11 S S
I1. Linh vue...
1 [Thutucc
2 [Thutucd
n

2. Danh muyc thi tyc hanh chinh dwg'c sira fiéi, b6 sung thudc thim quyén giai
quyét cia S6 X/UBND cap huyén/UBND cap xa

STT ,?ér?{ﬁcs(g Tén tha tuc hanh chinh Tén V]fi(gflr;g s(iluryg:iiggyn?l: é((lzl)l ng sua
I. Linh vuec...
1 Thu tuc a
2 Thu tuc b
n |
I1. Linh vue...
| Thu tuc ¢
2 Thu tuc d
no|

Chui thich:
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(M S hd so TTHC (trén Co so dit liéu quéc gia vé thu tuc hanh chinh) ctia thu tuc hanh

chinh dugc stra doi, bo sung.

() Néu rd tén, s6, ky hiéu, ngay thang nam ban hanh va trich yéu cua céc van ban quy
pham phép luat quy dinh ndi dung sura d6i, bo sung.

3. Danh muc thi tuc hanh chinh dwgc thay thé thudc thim quyén gidi quyét cia

Sé X/UBND cip huyén/UBND cép xa

o Tén thi tuc | Tén thd | Tén VBQPPL quy
STT So6 ho so| hanh chinh | tuc hanh | dinh ni dung sira Linh vire Co quan thuc
TTHC®| dwgc thay | chinh | doi, bo sung, thay : hién
the thay the the®
I. Linh vue ................
1 Thu tuc a Thu tuc al
n | e
I1. Linh vue
1 Thu tuc ¢ Thi tuc
2 Thitued  [4!
n | e b
I1I. Linh vuec .....
1 [Thu tuc d1
Thu tuc d
2 [Thu tuc d2
n | e b
Chii thich:

(M SH hd so TTHC (trén Co s dir liu qudc gia vé thu tuc hanh chinh) cta thu tuc hanh
chinh dugc thay the.
() Néu rd tén, s, ky hiéu, ngay thang nam ban hanh va trich yéu clia cac vin ban quy
pham phép luat quy dinh ndi dung thay the.

4. Danh myc thi tuc hanh chinh bi bai b6 thudc thAm quyén giai quyét ciia S¢
X/UBND cap huyén/UBND cap xa

STT S6 ho so | Tén thia tuc hanh |Tén VBQPPL quy dinh viéc bii bé thi
TTHC® chinh tuc hanh chinh®
I. Linh vuec...
1 Thu tuc a
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n | e

I1. Linh vwe...

1 Thu tuc ¢

[

Chi thich:

(' 86 hd so TTHC (trén Co so dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh) cta thi tuc hanh
chinh bi bai bo.

(2 Néu rd tén, s6, ky hiéu, ngay thang nim ban hanh va trich yéu cua van ban quy
pham phap luat quy dinh vi¢c bai bo thu tuc hanh chinh.

PHAN IL. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO X/UBND CAP HUYEN/ UBND CAP XA TiNH A

I. Linh vuec...

I. Tén thi tuc a

- Trinh tu thuc hién: (bao gém ca thoi gian, dia diém thuwc hién thi tuc hanh chinh)
- Cach thure thuce hién:

- Thanh phan, s luong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Péi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh?:

- Két qua thuc hién tht tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu co):

- Tén mau don, mau to khai (néu cé, dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c0):

- Can cu phap ly cua thua tuc hanh chinh:

n. Thi tue n

II. Linh vwe...

1. Tén thu tuc a

- Trinh tu thuc hién: (bao gom ca thoi gian, dia diém thiee hién thi tuc hanh chinh)
- Cach thurc thuc hién:

- Thanh phan, s lugng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Pbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:
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- Phi, 1& phi (néu co):
- Tén mau don, mau to khai (néu cé, dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc c):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):
- Can cu phap ly cua thua tuc hanh chinh:
Luu y:

- Pbi voi nhitng thu tuc hanh chinh dugc stra dbi, bd sung hodc thay thé, ngoai viée
néu rd thong tin trén, phai xac dinh rd bd phan nao cua thu tuc hanh chinh dugc stra
doi1, bo sung hodc thay thé (bang cdach ghi chu ngay sau tirng thu tuc).

- Pbi voi nhitng thu tuc hanh chinh bi bii bo, khong phai thdng ké theo ndi dung néu
trén nhung phai xac dinh 1o tén thu tuc hanh chinh bi bai bo. Truong hop tha tuc hanh
chinh di dugc dang tai trén Co s dit liéu qudc gia vé tha tuc hanh chinh, Quyét dinh
cong bd phai ghi 18 s6 hd so ctia hd so TTHC, vin ban quy pham phap luat c6 quy
dinh viéc bai bo thu tuc hanh chinh.

2 Péi voi TTHC ¢6 nhiéu co quan cung cap c6 thim quyén giai quyét, dé nghi ghi rd
tén clia tirng co quan, vi du: tha tuc tham dinh thiét ké, du toan xdy dung, ghi rd: S¢
Xay dung (d6i v6i cong trinh .............. ); S& Giao thong van tai (d6i vdi cong trinh
................ ); S& Nong nghiép va PTNT (dbi v6i cong trinh... .); S6 Cong Thuong (dbi
voi cong trinh....). Déi voi truong hop co quan duoc phan cép, uy quyén thi co quan
d6 & cap nao thi ghi 18 tén co quan, ndi dung dugc phan cip hoic Gy quyén, dia diém
thuc hién cta co quan do.
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3. Thi tyc Ra soat, danh gia chit lwong dir liéu thii tuc hanh chinh trén
Co sé dir liéu quoc gia

a) Trinh ty thyc hién:

Vin phong UBND cép tinh gitip Chii tich UBND cap tinh thyc hién ra soét
dir li¢u thu tuc hanh chinh da dugc UBND cép tinh nhdp, déng tai cong khai trén
Co s¢ dir licu quoc gia.

Trudng hop dir liéu thi tuc hanh chinh dang tai trén Co s6 dit li¢u quoc gia
khong dap ung ndi dung quy dinh tai khoan 1 Di€u 20 Thong tw 02/2017/TT-
VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu, UBND cép tinh c6 trach
nhiém diél} chinh, sua doi, bo sung, hoan thiénthr liéu thu tuc hanh cbinh trong
thot han to1 da khong qua 10 ngay lam vi€c, ké tir ngay nhén duoc dé nghi cia
Van phong Chinh pha. K&t qua thuc hién ra soat, danh gia chat luong dir liéu thu
tuc hanh chinh dugc cong khai trén Cong Dich vu cong qudc gia va tong hop bao
céo Thu tuong Chinh phu.

b) Cach thirc thue hién: Khong quy dinh

¢) Thanh phén, s6 lwgng ho so: Bao ca

- Thanh phan hd so: Béo céo tong hop

- Sb lugng hd so: 01 bo

¢) Yéu céu, diéu kién: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Tbi da khong qua 10 ngay lam viée, ké tir ngay
nhan dugc d€ nghi cda Vian phong Chinh phu

d) P6i twong thire hién thi tuc hanh chinh: Vin phong UBND tinh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Van phong UBND tinh.

g) Két qua thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Cong khai trén cong dich vu
cong quoc gia; Bao cao két qua

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén méu don, to khai: khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng quy
dinh

1) Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s§ 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phii v& kiém
soat thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ctia Chinh phi Sira ddi, bd
sung mot sO di€u, khoan cia Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP;

- Thong tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu
hudng dan vé nghi€p vu kiém sodat tha tuc hanh chinh.
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4. Thi tuc Ra soat, phé duyét phwong an don gidn héa thi tuc hanh
chinh theo ké hoach hang nim

a) Trinh ty thyc hién:

Pinh ky hang nim hoc theo chi dao ciia cic co quan c6 tham quyén Uy
ban nhan dan tinh chu tri lap K& hoach ra soat, danh gia tha tuc hanh chinh thudc
thAm quyén quan 1y va pham vi giai quyét trinh Chui tich UBND cép tinh phé
duyét; hudng dan, kiém tra, don dbc viéc thuc hién ra soat, danh gia tha tuc hanh
chinh theo K& hoach da dugc phé duyét.

Trong qua trinh thuc hi¢n thd tuc hanh chinh, néu phat hi¢n thu tuc hanh
chinh, nhom thu tuc hanh chinh, quy dinh hanh chinh c6 vudng méc, bat cap, gay
can tré hoat dong san xuét kinh doanh va doi séng ctia nhan dan ma chua c6 trong
K& hoach ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh, co quan, don vi kiém soat thu tuc
hanh chinh kip thoi dé xuét co quan, ngudi co thim quyén xem xét, quyét dinh
vigc ra soat, danh gia.

Can cir K& hoach ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh, cac co quan duogc
giao chu tri ra soat, danh gia tha tuc hanh chinh hodc nhéom thu tuc hanh chinh,
quy dinh hanh chinh c6 lién quan tap trung tién hanh ra soat theo yéu cau vé muc
tiéu va tién do cua ké hoach; tong hop két qua ra soat va du thao Quyét dinh phé
duyét phuong an don gian héa, sang kién cai cach thi tuc hanh chinh trinh cp c6
tham quyén phé duyét.

Co quan kiém soat thu tuc hanh chinh thuoc UBND c:?ip tinh xem xét, danh
gia chét luong ra soat theo cac ndi dung: viéc str dung biéu mAu ra soat, danh gia,
bang tinh chi phi tuan thu; chit luong phuong an don gian hoa; ty 18 cit giam sb
luong tha tuc hanh chinh, cit giam chi phi tuan thi thu tuc hanh chinh theo muc
tieu Ké hoach da dé ra.

b) Cach thirc thwe hién: Thuc hién tryc tuyén qua Hé thong quan 1y vin
ban.

¢) Thanh phan, s6 lrong hd so:
- Thanh phan hd so:
+ Béo cao két qua ra soat, danh gid TTHC;

+ To trinh du thao Quyét dinh thong qua Phuong an don gian hoa thu tuc
hanh chinh theo mau tai Phu luc VI ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2017/TT-
VPCP.

- S6 lugng ho so: 01 bd.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Péi twong thuc hién thi tyc hanh chinh: Cac co quan chuyén mén
thudc UBND tinh; UBND cap huyén.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh.
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- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vian phong UBND tinh

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén méu don, to khai: Mau Quyét dinh thong qua Phuong an don gian
hoa thu tuc hanh chinh (Ban hanh kém theo Phu luc VI - Thong tu s6 02/2017/TT-
VPCP ngay 31/10/2017 cua Véan phong Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy
dinh

1) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phii vé kiém soat
thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh 6 92/2017/ND-CP ngy 07/8/2017 ctia Chinh pht Stra doi, bo
sung mot so dicu, khoan cia Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ;

- Thong tu 5O 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Van phong Chinh
pht hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;
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MAU QUYET BINH PHE DUYET PHUONG AN BON GIAN HOA

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH.......... Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: /Qb- ... ngay ... thang .... ndm ........
QUYET PINH
Vé viéc thong qua phwong an don giin héa thi tuc hanh chinh trong linh vire
....................................................... thugc pham vi quan ly nha nwéc ctia Bo/ tham

quyén giai quyét ciia tinh....
CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiINH .........
Can cit Nghi dinh s6 <..ngaY... thang....nam.... cua Chinh phii quy dinh vé chirc ndng,
nhiém vu quyén han va co cau to chire cua Bo....;
Cdin cir Quyét dinh s6 ngay... thang... nam ... ciia Thii twéng Chinh phi/Bé/UBND
tinh... phé duyét ké hoach ra sodt thu tuc hanh chinh nam ............. ;
Xét dé nghi cia Vu truwomg V... /Gidm doc Se.....
QUYET PINH:
Diéu 1. Thong qua phuong 4n don gian héa ... thu tuc hanh chinh trong linh vuc
............. , thudc pham vi quan ly nha nudc cia Bo/tham quyen giai quyét cua tinh (Phu
luc dinh kem).
Piéu 2. Giao cac Vu, Cuc/S6, nganh, cac don vi c6 lién quan:
1. Dy thao van ban thyc thi phuong an don gian hoa, sang kién cai cach thu tuc hanh
chinh thudc tham quyén ctia BS truéng/UBND cap tinh.
2. Dy thdo véan ban thyc thi phuong an don gian hoa, sang kién cai cach thu tuc hanh
chinh khong thudc tham quyén xu 1y sau khi dugc Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu
thong qua.
Piéu 3. Giao Vin phong B, co quan ngang B6/ Van phong UBND clp tinh ¢6 trach
nhiém kiém tra, don doc cac vu, cuc/sd, nganh, don vi c6 lién quan thuc hién Quyéet
dinh nay.
Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 5. Chanh Vin phong B9, co quan ngang B/Chanh Van phong UBND cép tinh,
Vu truéng, Cuc truc”)"ng/Giém doc So, Thu truong cac don vi ¢d 1ién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH

- Nhu biéu 5; 7 (Ky tén, ddu)

- Thii tuéng Chinh pha (dé bao co); Nguyén Vin A
- Vin phong Chinh phu;

- Luu VT.

Phu luc....
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PHUONG AN PON GIAN HOA THU TUC HANH CHIiNH LINH

VUC.rreneerersesanasenes
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ...../QP-.... ngay... thang... ndm... ciia Chii tich Uy
ban nhan dan tinh ............ )

1. Thi tuc hodc nhom thu
L1 (VPRSP RP ST PPPPRRRR

1.1. Noi dung don gién héa (néu ré cén bai bo/hiiy bo; sita doi, bd sung; thay thé
TTHC, mau don, to khai hay yéu cau diéu kién dé thuc hién TTHC)

Luwu y: Phdi xdc dinh ro cdc ngi dung don gian hoa thugc tham quyén va néi dung don
gian hoa khong thudc tham quyén xu ly (thong qua ky hiéu riéng).

1.2. Kjén nghi thye thi (néu ro diéu, khodan, diém, vin bin quy pham phdp ludt cin
swa doi, bo sung, thay thé, bai b hodc hiy bo)

1.3. Loi ich phwong an don giin hoa

- Chi phi tuan tha TTHC trude khi don gian hoa: ....................... ddng/nam
- Chi phi tuan tha TTHC sau khi don gian hoa.: .................... dong/nam.

- Chi phi tiét kiém: ............... déng/nam.

- Ty 1& cit giam chi phi: .... %.

2. Thu tuc hoac nhom thu
L1} [ OO PPPTPPR

2.1. N§i dung don gién héa (néu ré can bii bo/hiiy bé; sira dbi, bo sung; thay thé
TTHC, mdu don, to khai hay yéu cau diéu kién dé thuwc hién TTHC)



Ly
do:

2.2, Kjé'n nghi thye thi (néu ro diéu, khodn, diém, vin bin quy pham phap ludt cin
stra doi, bo sung, thay thé, bai bo hodc hiy bo)

2.3. Lgi ich phwong an don gian héa

- Chi phi tuan tha TTHC trudce khi don gian héa: ............ ddéng/nam
- Chi phi tuan tha TTHC sau khi don gian hoa.: ............. dong/nam.
- Chi phi tiét kiém: ............ dong/nam.

- Ty 1é cat giam chi phi: .... %.
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5. Thu tuc Ra soat, danh gla, tai cAu tric quy | trinh tha tuc hanh chinh
daé cung cap dich vu cong truc tuyen va tich ho’p, Kkiém thlr, cung cap dich vu
cong true tuyen trén Cong Dich vu cong quoc gia, Hé thong thong tin giai
quyet thi tuc hanh chinh cap tinh.

a) Trinh ty thyc hién:

Can cur trén danh muc thu tuc hanh chinh dugc phé duyét, co quan, don vi
thuc hién chtrc nang kiém soat thu tuc hanh chinh phdi hop cac co quan, don vi
chuyén mon tién hanh ra soat quy trinh thuc hién thu tuc hanh chinh theo hai loai
1a thu tuc hanh chinh don 1¢ va nhém thu tuc hanh chinh lién thong.

Tir két qua ra soat, co quan, don vi thyc hién chtrc nang kiém soat thu tuc
hanh chinh tong hop két qua, bao cdo nguoi dung dau bg, nganh, dia phuong ra
quyét dinh phé duyét danh muc. Béo céo bao gdm céc ndi dung:

+ Danh muc thu tuc hanh chinh, nhom thu tuc hanh chinh dap tng yéu ciu
trién khai tai cu trac quy trinh, cung cép dich vu cong truc tuyén toan trinh hogc
mot phan trong tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh trén méi truong dién ti;

+ Danh myc thu tyc hanh chinh, nhém tht tuc hanh chinh chwa dap tmg yéu
cau trién khai ngay viéc tai cAu trac quy trinh, cung cap dich vu cong truc tuyen
toan trinh hodc mét phan trong tlep nhan, giai quyet thu tuc hanh chinh trén moi
truong dién tir. Cac phuong an dé xuét sira doi, bd sung quy dinh tai cac van ban
quy pham phap luét lién quan trudc khi thyc hién tai cau truc quy trinh.

Trén co s& phuong an tai cdu trac quy trinh, co quan, don vi chu tri ra soat,
tinh toan chi phi tiet kiém trén co s¢ cac ndi dung da dugc cat giam, don gian hoa

theo quy dinh vé kiém soat thu tuc hanh chinh, trinh Chu tich UBND cap tinh phé
duyét va cong bd dé cung cap hodc hoan thién dich vu cong truc tuyén.

Thyc hién tich hop, klem thur, cung cap trén Cong Dich vu cong qudc gia,
Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cip tinh. Khuyén khich qua trinh
kiém thir c6 sy tham gia cua cac di tugng thuc hién thii tuc hanh chinh.

Sau khi hoan thanh viéc kiém thtr, dia phuong tong hop két qua kiém thir
va gui ma ho s0, dich vu cong da kiém thir trén hé théng quan trj ciia Céng Dich
vu cong qudc gia dé hé théng kiém tra két qua thuc hién.

Sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong khai dé kiém thir trén Cong Dich vu
cong quoc gia ma bg, nganh, dia phuong khong thuc hién kiém thtr va khong gui
két qua kiém thir theo quy dinh thi h¢ théng sé& thuc hién tu dong dimg cong khai
cac dich vu cong truc tuyén di dang ky.

b) Cach thirc thwe hién: khong quy dinh.

¢) Thanh phan h so:

- Thanh phén hd so:

+ T& trinh dé nghi phé duyét phuong an tai cdu trac quy trinh

+ Bang tinh toan chi phi tiét kiém trén co sé cac ndi dung da duogc cit
giam
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+ Du thao quyét dinh phé duyét phuong 4n tai cdu triic quy trinh.
-S6 luong ho so: 01 bd
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) P6i twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan chuyén mén

thudc UBND tinh, Ban Quan ly cac khu cong nghiép

dinh

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC:

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, to khai:

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy

1) Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ctia Chinh phii vé thyc hién

thu tuc hanh chinh trén moi truong dién ti;

- Nghi dinh 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 ctia Chinh phu quy dinh vé

viéc cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén ctiia co quan nha nudc trén moi
truong mang;

- Quyét dinh sb 31/2021/QD-TTg ngay 11/10/2021 cta Thu tuéng Chinh

pht ban hanh Quy ché quan 1y, van hanh, khai thac Cong Dich vu céng quéc gia;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ctia Vin phong Chinh

phu quy dinh mét sé ndi dung va bién phéap thi hanh trong sé hoa ho so, két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh va thuc hién thd tuc hanh chinh trén moi truong dién

tu.



23

6. Cap nhit thong tin vé tinh hinh thiye hién nhiém vu cac dia phwong
dwgc Chinh phi, Thu twong Chinh phu giao

a) Trinh ty thyc hién:

- Trén co s& nhiém vu do Chinh pha, Thu tuéng Chinh phu giao duogc
chuyén dén Hé thong quan ly co s¢ dit liéu theo ddi, co quan, don vi c6 trach
nhiém ra soat, ddi chiéu cac thong tin trén Hé thdng quan 1y co sé dit liéu theo dbi
vi cac van ban giao nhiém vy cua Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu. Truong hop
cap nhat thiéu nhiém vu giao hodc ndi dung nhiém vu duoc cap nhat va chuyén
dén chua chinh xac hodc khong thudc chirc nang, nhiém vu, quyen han cua co
quan, don vi minh thi phai trao doi, thong tin kip thoi hodc chuyén lai Van phong
Chinh phu (néu 15 1y do) dé cap nhat, bd sung, diéu chinh.

+Pdi voi nhiém vu giao co6 thoi gian thyc hién: Cham nhét sau thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngdy nhiém vu dugc giao dén thoi han phai hoan thanh hoic
phai bao céo, phai trinh, co quan, don vi phai cap nhat cac thong tin lién quan dén
tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu giao
vao Hé thong quan 1y co s dir liéu theo ddi trén Mang dung riéng ciia Chinh phu.

+Pbi v6inhiém vu giao khong c6 thoi han thuc hién: Co quan, don vi dugc
giao ’nhiém vu phai cap nhét tinh hinh thuc hi¢n theo quy, 6 thang, nam hoac khi
c6 két qua thyc hién nhiém vy do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giao.

b) Cach thirc thye hign: Thuc hién truc tuyén qua Hé thong quan 1y co s&
dir li€u theo doi cua Chinh phu.

¢) Thanh phan hd so: khong quy dinh
d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc

d) Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi duoc
Chinh phd, Tha tuéng Chinh pht giao nhiém vuy.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vian phong UBND tinh

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Cép nhat cac thong tin lién
quan dén tinh hinh, két qué thuc hién nhiém vu do Chinh phu, Thu tuéng Chinh
phu giao vao Hé thdng quan Iy co s¢ dit liéu theo ddi trén Mang dung riéng ciia
Chinh phu.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén miu don, to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng quy
dinh

1) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
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- Quyét dinh s6 42/2014/QD-TTg ngy 27/7/2014 cua Thi twéng Chinh
pha ban hanh Quy ché theo ddi, don doc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do
Chinh phu, Thu tudng Chinh phu giao.
Quyet dinh s 23/2018/QD-TTg ngay 15/5/2018 cua Thu tuéng Chinh
phu stra ddi, bd sung mot s6 dicu cua Quy ché theo ddi, don dbc, kiém tra viée

thuc hién nhiém vu do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giao theo Quyét dinh s
42/2014/Qb-TTg.
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7. Thu tuc Xay dung, ban hanh Chwong trinh cong tac nim, quy, thang
cia Uy ban nhan dan (UBND) tinh; chwong trinh cong tac tuan cia Cha tich,
Phé Chi tich UBND tinh.

a) Trinh ty thuc hién
* D6i voi Chuwong trinh cong tac ndm ciia UBND tinh

- Budc 1: Trude ngay 30 thang 10 hiang nam, Vin phong UBND tinh dé nghi
cac s0, nganh, co quan, dia phuong dang ky cac dé an vao chuong trinh cong tac
nam sau.

- Budce 2: Trude ngay 15 thang 11, cac s, nganh, co quan, dia phuong dang ky
dé an v6i Van phong UBND tinh, gdm nhiing ndi dung sau: tén goi; can ctr xay dung;
su can thiét; dinh hudng ndi dung; pham vi diéu chinh; co quan tham dinh, theo doi;
cap trinh; thoi han trinh x4c dinh cu thé dén timg thang; san phim cta dé an.

- Budc 3: Vin phong UBND tinh chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan
thdm tra, x4c dinh cac dé an dua vao chuong trinh cong téc; téng hop, du thao
chuong trinh céng tac nim sau trinh UBND tinh. Trong thoi han 10 ngay ké tur
ngdy Uy ban nhan dan tinh thong qua, Van phong UBND tinh trinh Chu tich
UBND tinh xem xét, ban hanh.

* Poi v6i Chirong trinh cong tac quy, thang

- Buéce 1: Trén co sé chuong trinh cong tdc ndm da dugc ban hanh va chi
dao cua Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh vé viéc diéu chinh cac dé
an trong chuong trinh cong tac, Vin phong Uy ban nhan dan tinh cép nhét, xay
dung va ban hanh chuong trinh cong tac quy chadm nhét vao ngay lam viéc dau
tién clia thang dau quy.

- Budc 2: Trén co sé chuong trinh cong tac quy da dugc ban hanh va chi dao
cuia Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh vé viéc di€u chinh cac d€ an
trong chuong trinh cong tac, Van phong UBND tinh cip nhat, xay dung va ban
hanh chuong trinh cong tac thang chdm nhat vao ngay lam viéc dau tién cua thang.

* D6i voi Chirong trinh cong tdc tudn

- Budce 1: Can ctr chuong trinh cong tac cia Thuong truc Tinh ty, chuong
trinh cong tac thang, theo phan cong cong tac va chi dao cta Chu tich, cac Pho
Chu tich UBND tinh, Van phong UBND tinh du thdo chuong trinh cong tac tuan
cua Chu tich va cac Pho Chu tich UBND tinh.

- Bude 2: Béo céo du thao chuong trinh cong tac tudn ciia Chu tich va céc
Ph6 Chu tich UBND tinh tai phién hop giao ban Chu tich va cac Phé Chu tich vao
chiéu thtr Sau hang tuan dé thao luan, thong nhét.

Sau khi duoc su thong nhét ciia Chu tich UBND tinh va cac Phé Chu tich
UBND tinh, Vin phong UBND tinh ban hanh Chuong trinh lam viéc dé thong
bao cho cac co quan li€n quan bi¢t chdm nhat vao chiéu thir Sau cua tuan trudc.
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Ngoai chuong trinh cong tac tudn, Chu tich va cic Phé Chu tich UBND tinh
c6 thé lam viéc dot xuat vdi cac co quan chuyén mon tuy theo yéu cau trong chi
dao hodc trong giai quyet mdt so van de cap bach.

b) Cach thirc thwe hién: Truc tuyén qua Hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh va truc tiép.

¢) Thanh phan, s lwgng hd so:
* Thanh phan ho so:
- P6i voi Chuong trinh cong tac ndm ctia UBND tinh:

+ Cong van kem theo danh muc nhitng nhiém vu, cong viéc, dé an, du thao
van ban quy pham phap luat can trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh trong nam
tol.

+ Cac nhiém vy, cong viéc, dé 4n, du thao van ban thudc pham vi, thdm
quyén quyét dinh ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh hodc phai trinh HDND
tinh, bdo cao Tinh ty theo quy dinh ctia phap luat va theo quy ché 1am viéc.

- Pbi v6i Chuong trinh cong tac tudn cia Cha tich, Phé Chi tich UBND tinh:
Dy thdo Chuong trinh cong tac tuan.

* $6 luong hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét:

- P6i v6i Chuong trinh cong tac ndm cia UBND tinh: Cham nhét vao ngay
15 thang 11 hang nam.

- Béi voi Chuong trinh cong tac quy, thang: Cham nhét vao ngay lam viéc
dau tién cta thang dau quy

-Dbi véi Chuong trinh cong tac tudn cua Chu tich, Pho Cha tich UBND tinh:
Sau khi duogc su théng nhét cia Chu tich va cac Phé Chu tich UBND tinh, Vin
phong UBND tinh ban hanh Chuong trinh [am viéc va thong bao cho cac co quan
biét cham nhét vao chiéu thir Sau cia tuln trudc.

d) Poi twong thwe hién: Vian phong UBND tinh; cic co quan chuyén mén
thudc UBND tinh, cac don vi, to chte.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vian phong UBND tinh.

- Co quan phdi hop: Cac co quan chuyén mon thuée UBND tinh, cac don vi,
td chuc.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Chuong trinh cong tac.
h) Phi, 1€ phi: Khong.
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i) Tén miu don, mau to khai: Khong
k) Yéu cu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

1) Cian cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 14/2023/Qb-
UBND ngay 17 thang 3 nam 2023 cda Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché
lam viéc cua Uy ban nhan dan tinh Hai Duong, nhiém ky 2021 - 2026;
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8. Thii tuc t6 chirc phién hop ciia UBND tinh
a) Trinh ty thye hién
- Buoc 1:
* UBND tinh hop thudng ky mdi thang mot lan.

* UBND tinh hop chuyén dé hodc hop dé giai quyét cong viéc phat sinh dot
xuat trong cac truong hop sau:

+ Do Chu tich UBND tinh quyét dinh.

+ Theo yéu ciu ctia Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu va cac Bo, Nganh
Trung vong.

+ Theo yéu cu, dé nghi cua it nhat mot phan ba (1/3) téng sé thanh vién
UBND tinh.

- Bugc 2: Van phong UBND tinh tién hanh:
+ Kiém tra, téng hop céc hd so dé an, cong viéc, nhiém vu trinh ra phién hop.

+ Chuén bi chuong trinh phién hop, du kién thoi gian, thanh phén tham du
hop, dai bi€u mo1i dy hop, trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh; chuén bi cac diéu
kién phuc vu phién hop.

+ Pon dbe Thu trudng co quan chuyén mon thude UBND tinh c¢6 dé an, cong
vi€c, nhi€ém vu trinh trong phién hop gt ho so d€ an va cac vén ban, tai liéu lién
quan.

Cham nhét 03 ngay 1am viéc, truée ngay phién hop bét dau, co quan chu tri
dé an, cong viéc, nhiém vu phai giri tai liéu di dugc Chu tich UBND tinh xem xét
trinh ra phién hop UBND tinh dén Vian phong UBND tinh; s6 luong tai liéu trinh
UBND tinh xem x¢ét tai phién hop do Chénh Vian phong UBND tinh quy dinh.

+ Guri gidy moi va tai liéu hop dén cac thanh vién UBND tinh va dai biéu
dugc moi hop, cham nhét 03 ngay 1am viéc trudc ngay hop (trir trudng hop hop
dé giai quyét cong viée phat sinh dot xuat).

b) Cach thirc thye hién: Tryc tiép hodc truc tuyén

¢) Thanh phén, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan hé so: Gidy moi hop.

- S lwong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Chu tich UBND tinh quyét dinh cu thé ngay hop.

d) Poi twong thye hién: Thanh vién UBND tinh hodc Chu tich UBND cép
huyén va dai bicu.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh
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- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vian phong UBND tinh
- Co quan phdi hop: Cac co quan chuyén mén thudc UBND tinh, cac don vi,
to chuec.
g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Phién hop cia UBND tinh.
h) Phi, 1€ phi: Khong
i) Tén mau don, mau to khai: Khong
k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Phién hop UBND

tinh chi dugc tién hanh khi c6 it nhat hai phan ba (2/3) tong sé thanh vién UBND
tinh tham du.

1) Cin ctr phap 1y cia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 14/2023/Qb-
UBND ngay 17 thang 3 nam 2023 cia Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché
lam vi¢c ctia Uy ban nhan dan tinh Hai Duong, nhiém ky 2021 - 2026.
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9. Thii tuc t6 chirc cac hdi nghi ciia Uy ban nhan dén tinh, Chi tich Uy ban
nhén dan tinh

a) Trinh ty thye hi€én
- Bude 1:

* Hf?mg nam, 06 thang, héng quy hodc khi can thiét, UBND tinh td chtrc hoi
nghi voi cac dia phuong, co quan lién quan dé trién khai va ban bién phap thuc
hién ké hoach phat trién kinh té - xa hoi, dy toan ngan sach nha nuéc va nhing
ndi dung, nhi¢m vu can thiét, céip bach khac.

* Hoi nghi chuyén dé duoc t6 chuec trién khai hodc so két, téng két viéc thuc
hién cac Nghi quyét cua Dang, Nghi quyét ctia Qudc hoi, cac vin ban, co ché,
chinh sach 16n hodc cac cong viéc quan trong trong chi dao, diéu hanh cia UBND
tinh, Chu tich UBND tinh.

- Bu6c 2: Van phong UBND tinh tién hanh:

+ Trinh Chii tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh quyét dinh ndi dung,
hinh thure (truc ti€p, truc tuyén), thanh phé”m, thoi gian, dia diém t6 chure hoi nghi.

+ Don doc cac co quan ¢ lién quan guri tai liéu phuc vu hop.

+ Moi hop, gui tai liéu hop dén dai biéu, khach moi chdm nhat 12 03 ngay
lam viéc trude khi hop, trir truong hop déc biét; phoi hop voi co quan chu tri dé
an thu hoi tai liéu mat thude dién phai thu hoi sau khi két thiic phién hop.

b) Cach thirc thye hién: Tryc tiép hodc truc tuyén

¢) Thanh phén, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan hé so: Gidy moi hop.

- S lwong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Chu tich UBND tinh quyét dinh cu thé ngay hop.

d) Poi twong thye hién: Thanh vién UBND tinh hodc Chu tich UBND cép
huyén va dai bicu.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vian phong UBND tinh

- Co quan phdi hop: Cac co quan chuyén mon thuéc UBND tinh, cac don vi,
t6 chuc.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Hoi nghi cia UBND tinh, Chu
tich UBND tinh.

h) Phi, 1€ phi: Khong

i) Tén miu don, mau to khai: Khong
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k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Phién hop UBND
tinh chi dugc tién hanh khi c6 it nhat hai phan ba (2/3) tong sé thanh vién UBND
tinh tham du.
1) Cian cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 14/2023/Qb-
UBND ngay 17 thang 3 nam 2023 ctia Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché
lam viéc ciia Uy ban nhan dan tinh Hai Duong, nhiém ky 2021 - 2026.
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10. Thi tuc t6 chirc cudc hop, 1am viéc ciia Chia tich UBND tinh, Phé
Chi tich UBND tinh dé xir ly cong viéc thwomng xuyén

a) Trinh ty thye hi€én

- Buée 1: Trong Linh vuc dugc phan cong Chi tich Uy ban nhan dan tinh,
Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh phu trach linh vuc dugc phan cong hop véi co
quan chu tri d¢ an va dai dién céc co quan lién quan dé nghe bao cdo, y kién tu
vén, tham muu trude khi quyét dinh giai quyét cong viéc.

- Bu6c 2: Van phong UBND tinh tién hanh:

+ Don dbc s, nganh, co quan, dia phuong chu tri dé 4n chuan bi dﬁy du tai
lidu; giri gidy moi va tai liéu (néu co) dén céac thanh phan dugc moi cham nhat 03
ngay lam vi€c trude ngay hop, lam viéce, trur truong hop dac biét.

+ Chuan bi bao cdo tong hop, kién nghi va dé xuat giai quyét ddi v6i nhing
ndi dung lién quan, bao cdo Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh chu
tri cham nhét 01 ngay lam viéc trudc ngay hop, trir trudng hop dic biét.

+ Chuén bj céac diéu kién can thiét phuc vu hop, 1am viéc, bao dam an ninh,
an toan néu cudc hop dugc td chure tai tru s& UBND tinh; phéi hop véi cac so,
nganh, co quan, dia phuong lién quan dé thuc hién néu cudc hop td chirc ngoai
tru s& UBND tinh;

+ Ghi bién ban, ghi &m cudc hop theo quy dinh.

+ Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay hop, lam viéc, Vin phong
UBND tinh ban hanh thong bao két luan, trir truong hop cd v kién chi dao khac
cua Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh.

b) Cach thirc thue hién: Truc tiép hoic truc tuyén
¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan hd so: Gidy moi hop.

- S6 lwong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh
quy¢t dinh cu thé ngay hop.

d) Poi twong thue hién: Cac so, ban, nganh, Chi tich UBND cép huyén va
dai bicu.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vian phong UBND tinh

- Co quan phdi hop: Cac co quan chuyén mon thuéc UBND tinh, cac don vi,
t6 chuc.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Cudc 1am viéc ctiia Chu tich
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UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh.

h) Phi, 1€ phi: Khong
i) Tén miu don, miu to khai: Khong
k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Theo quy ché lam viéc.

1) Cin cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 14/2023/Qb-
UBND ngay 17 thang 3 nam 2023 cda Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché
lam vi¢c ctia Uy ban nhan dan tinh Hai Duong, nhiém ky 2021 - 2026.
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11. Thii tuc t6 chirc cudc hop giao ban ciia Chii tich Uy ban nhan dan
tinh va cac Phé Chii tich Uy ban nhén dén tinh

a) Trinh ty thye hi€én

- Budc 1: Noi dung cude hop giao ban gdm nhiing véan dé, cong viéc ma Chu
tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh thiy can trao ddi lay ¥ kién tap thé;
nhiing viéc chua xir 1y dugc qua xem xét hd so, phiéu trinh. Cac van dé khac do
Chu tich UBND tinh quyét dinh.

- Bu6c 2: Van phong UBND tinh tién hanh:

+ Chanh Vian phong UBND tinh, cac Pho Chanh Van phong UBND tinh du
hop giao ban dé tryc tiép béo cao vé ndi dung cong viée duoc phan cong theo ddi.
Truong hop can thiét, theo chi dao ctia Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND
tinh, Van phong UBND tinh moi thém don vi chu tri dé an hodc thanh phan c6
lién quan dy hop.

+ Tai cudc hgp giao ban, Chanh Van phong UBND tinh hodc Phé Chanh
Vian phong UBND tinh truc ti€ép theo d6i cong viéc bao cao cac van d€ can xin y
kién; truong hop co quan chu tri dé an du hop thi chu dé an truc tiép bao céo.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép hoac truc tuyén

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Thanh phén hé so: Gidy moi hop.

-S6 luong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Chu tich UBND tinh quyét dinh cu thé ngay hop.

d) Poi twong thue hién: Chi tich UBND tinh, cac Pho Chi tich UBND tinh,
Chanh Van phong UBND tinh, Ph6é Chanh Van phong UBND tinh va céc dai bicu.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vian phong UBND tinh

- Co quan phdi hop: Cac co quan chuyén mon thuéc UBND tinh, cac don vi,
t6 chuc.

g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Cudc hop giao ban giira Chu tich
UBND tinh véi cac Pho Chu tich UBND tinh.

h) Phi, 1€ phi: Khong
i) Tén miu don, mau to khai: Khong
k) Yéu chu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Theo quy ché lam viéc.

1) Cin cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 14/2023/QP-
UBND ngay 17 thang 3 nam 2023 ctda Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché
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1am viéc cua Uy ban nhéan dén tinh Hai Duong, nhiém ky 2021 — 2026.
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II. LINH VUC NGOAI GIAO

1. Thi tuc ky két théa thuan quoc té (TTQT) nhian danh co quan cap S&

1.1. Trinh tw va cach thiec thuc hién

- Buée 1:

+ Co quan cip S dé xuat ky két TTQT lay ¥ kién bang van ban ciia Vin
phong UBND tinh, cac co quan cap S& c6 li€n quan truc tiép dén TTQT va cac
co quan khéc c6 lién quan.

+ Co quan cap S¢ dé xuat ky két TTQT trinh Chi tich UBND tinh iy thém
y kién cua Bo Quoc phong, B Cong an, B K¢ hoach va bBau tu néu TTQT co
ndi dung lién quan dén quoc phong, an ninh, dau tu thudc pham vi quan ly cuia B
Qudc phong, Bo Cong an, BO K& hoach va Pau tu.

+ Chu tich UBND tinh ldy thém ¥ kién ctua Bo Ngoai giao néu xét thiy
TTQT c6 ndi dung phtrc tap, nhay cam vé doi ngoai.

- Bué6c 2: Co quan, don vi dugc 14y ¥ kién tra 161 biang van ban vé dé xuit
ky két TTQT trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so theo quy
dinh tai Didu 11 Nghi dinh 64/2021/ND-CP cia Chinh phu.

- Buéde 3: Co quan dé xudt tong hop, giai trinh, tiép thu y kién va gui ho so
de xuat ky két TTQT cho Van phong UBND tinh dé trinh Chu tich UBND tinh
xem xét, quyét dinh.

Vin phong UBND tinh xem xét hd so (khong tinh thoi gian). Truong hop
ho so ddm bao theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh 64/2021/ND-CP cia Chinh
phu va cac quy dinh lién quan khac, Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND
tinh xem xét, quyét dinh.

- Budc 4: Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh bang van ban vé viéc
ky két TTQT trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhédn du ho so day du
theo quy dinh tai tai DPiéu 12 Nghi dinh 64/2021/ND-CP cua Chinh phu.

- Bué6c 5: Nguoi dimg dau co quan cap Sé tién hanh ky két hodc tiy quyén
bang van ban cho mot nguoi khac ky TTQT.

- Budc 6: Co quan cap S& bao cao Chii tich UBND tinh bang van ban, dong
thoi gui Van phong UBND tinh ban sao TTQT trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
TTQT duoc ky két.

1.2. Thanh phén hé so

- Van ban dé xuét vé viéc ky két TTQT;

- Y kién bang van ban ctia cac co quan, td chirc lién quan;

- B4o cdo giai trinh, tiép thu y kién cua co quan, t6 churc lién quan;

- Du thao vin ban TTQT bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai, truomg hop TTQT
chi ¢6 van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai ¢6 ban dich tiéng Viét kém theo.

1.3. Péi twong thuwe hién: Co quan cip S dé xuat thyc hién ky két TTQT
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1.4. Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh;

- Co quan truc tiép thuc hién: Cac co quan cép S¢, don vi ¢o6 lién quan; Van
phong UBND tinh.

1.5. Két qud thwe hign: Vin ban TTQT da duoc ky két.

1.6. Yéu ciu diéu kign

Tuan tht nguyén tic ky két va thuc hién TTQT theo quy dinh tai Luét
TTQT 2020 va Nghi dinh 64/2021/ND-CP ciia Chinh phu vé ky két va thuc hién
thoa thuén quoc té.

1.7. Phi va I¢ phi: Khong co.

1.8. Can cw phap ly

- Luat Thoa thuan Qudc té 2020;

- Nghi dinh 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 ctia Chinh phii vé ky két va
thyc hién théa thuén qudc té.

2. Thi tuc ky két théa thuin quéc té (TTQT) nhan danh UBND cip
huyén

2.1. Trinh tw va cdach thirc thwc hién

- Buoc 1:

+ UBND cap huyén dé xuat ky két TTQT lay ¥ kién bing vin ban cia Vin
phong UBND tinh, cac co quan cap S& c6 li€n quan truc tiép dén TTQT va cac
co quan khéc c6 lién quan.

+ UBND cép huyén dé xuit ky két TTQT trinh Chu tich UBND tinh ldy
thém y kién cua Bo Qudc phong, B Cong an, B§ K¢ hoach va Bau tu néu TTQT
c6 ndi dung lién quan dén qudc phong, an ninh, dau tu thudc pham vi quan 1y cua
Bo Quoc phong, B Cong an, B§ Ké hoach va Pau tu.

+ Chu tich UBND tinh ldy thém ¥ kién cua Bo Ngoai giao néu xét thdy
TTQT c6 ndi dung phtrc tap, nhay cam vé doi ngoai.

- Bu6c 2: Co quan, don vi dugc lay ¥ kién tra 101 bing van ban vé dé xuit
ky két TTQT trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hoé so theo quy
dinh tai Diéu 11 Nghi dinh 64/2021/ND-CP cua Chinh phu.

- Budc 3: Co quan dé xuét tong hop, giai trinh, tiép thu y kién va giri hd so
dé xuét ky két TTQT cho Van phong UBND tinh dé trinh Chu tich UBND tinh
xem x¢&t, quyét dinh.

Vin phong UBND tinh xem xét hd so (khong tinh thoi gian). Truong hop
ho so dam bao theo quy dinh tai Dicu 12 Nghi dinh 64/2021/ND-CP cia Chinh
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phu va cac quy dinh lién quan khac, Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND
tinh xem xé&t, quyét dinh.

- Budc 4: Chu tich UBND tinh xem xét, quyet dinh bang vin ban vé viéc
ky két TTQT trong thoi gian 05 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du ho so day du
theo quy dinh tai tai biéu 12 Nghi dinh 64/2021/ND-CP cua Chinh phu.

- Budc 5: Chu tich UBND cép huyén tién hanh ky két hodc tuy quyén bing
van ban cho mdt nguoi khac ky TTQT.

- Budc 6: UBND cip huyén béo cdo Chii tich UBND cép tinh bang vin
ban, dong thoi gui Van phong UBND tinh ban sao TTQT trong thoi han 15 ngay
ke tr ngay TTQT duoc ky két.

2.2. Thanh phain ho so

- Van ban dé xuét vé viéc ky két TTQT;

- Y kién bing van ban cua cac co quan, td chuc lién quan;

- Bao céo giai trinh, tiép thu y kién cta co quan, to chtc lién quan;

- Du thao van ban TTQT bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai, trudng hop TTQT
chi ¢6 van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai ¢6 ban dich tiéng Viét kém theo.

2.3. Poi twong thuwe hién: UBND cép huyén dé xuét thuc hién ky két TTQT.
2.4. Co quan thuc hién
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép tinh;

- Co quan tryc tiép thuc hién: UBND cép huyén, cic co quan cap sd, don
vi ¢6 lién quan; Van phong UBND tinh.

2.5. Két qud thuc hign: Vin ban TTQT da duoc ky két.
2.6. Yéu cdu diéu kién

Tuan thu nguyén tac ky két va thuc hién TTQT theo quy dinh tai Luat
TTQT 2020 va Nghi dinh 64/2021/ND-CP cua Chinh phu.

2.7. Phi va l¢ phi: Khong co.
2.8. Cdn cir phdp Iy
- Luat Thoa thuan Quéc té 2020;

- Nghi dinh 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 vé ky két va thyc hién thoa
thuan quoc té.

3. Thii tuc sira d6i, b6 sung, gia han théa thuan qudc té (TTQT) nhan
danh Co quan cap Sé&

3.1. Trinh tw va cdach thiec thuce hién

- Buoc 1
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+ Co quan cip S& dé xuat sira doi, bo sung, gla han TTQT lay ¥ kién bang
vin ban ctia Vian phong UBND tinh, céc co quan cdp S& c6 lién quan truc tiép
dén TTQT va cac co quan khac ¢6 lién quan.

+ Co quan cdp S¢ dé xuét trinh Chu tich UBND tinh 1ay thém ¥ kién cua
B6 Quoc phong, Bo Cong an, B§ K¢ hoach va Bau tu néu TTQT c¢6 ndi dung lién
quan dén quoc phong, an ninh, dau tu thugc pham vi quan ly cia B Qudc phong,
Bo Cong an, B§ K¢ hoach va Pau tu.

+ Chu tich UBND tinh ldy thém ¥ kién ctia Bd Ngoai giao néu xét thay
TTQT c6 ndi dung phtrc tap, nhay cam vé doi ngoai.

- Buée 2: Co quan, don vi duoc 14y v kién tra 10i bing van ban vé dé xuat
stra doi, bo sung, gia han TTQT trong thoi han 07 ngay lam viéc k€ tir ngay nhan
da ho so theo quy dinh tai Diéu 11 Nghi dinh 64/2021/ND-CP cua Chinh phu.

- Budc 3: Co quan dé xuét tong hop, giai trinh, tiép thu y kién va giri hd so
de xuat stra doi, bo sung, gia han TTQT cho Van phong UBND tinh d¢€ trinh Chu
tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Vin phong UBND tinh xem xét hd so (khong tinh thoi gian). Truong hop
hd so dam bao theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh 64/2021/ND-CP ctia Chinh
phu va cac quy dinh lién quan khac, Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND
tinh xem xét, quyét dinh.

- Budc 4: Chu tich UBND cép tinh xem xét, quyét dinh bang vin ban vé
viéc stra doi, bo sung, gia han TTQT trong thoi gian 05 ngay lam vi¢c ké tir ngay
nhén du ho so day du theo quy dinh tai tai Biéu 12 Nghi dinh 64/2021/NDb-CP
cua Chinh phu.

- Bude 5: Co quan cdp S¢ thong bao t6i Vin phong UBND tinh biang vin
ban trong thoi han 15 ngay ké tir ngay viéc stra doi, bo sung, gia han TTQT co6
hiéu luc.

3.2. Thanh phin hé so

- Van ban dé xuat sira doi, bo sung, gia han TTQT;

- Y kién biang van ban cua cac co quan, td chuc lién quan;

- Bao céo giai trinh, tiép thu y kién cta co quan, to chtc lién quan;

- Dy thao van ban TTQT bang tiéng Viét va tiéng nojde ngoai, trojong hop
TTQT chi c6 van ban bang tieng nude ngoai thi phai c6 ban dich tieng Viét kém
theo.

3.3. Péi twong thue hién: Co quan cap S¢ dé xuét thuc hién ky két TTQT

3.4. Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chii tich UBND cép tinh;
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- Co quan truc tiép thuc hién: Cac so, ban, nganh, don vi ¢6 lién quan; Van
phong UBND tinh.

3.5. Két qua thwe hién: Vin ban TTQT dé duoc sira dbi, bd sung, gia han.

3.6. Yéu ciu diéu kién

Tuan tha nguyén tac ky két va thuc hién TTQT theo quy dinh tai Luat
TTQT 2020 va Nghi dinh 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 cua Chinh phu vé ky
két va thuc hién thoa thuan quoc té.

3.7. Phi va I¢ phi: Khong.

3.8. Can cw phap ly

- Luat Théa thuan Quéc té 2020;

- Nghi dinh 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 ctia Chinh phu vé ky két va
thuc hién théa thuan quéc té.

4. Thii tuc sira ddi, bd sung, gia han théa thuin qudc té (TTQT) nhén
danh UBND céap huyén

4.1. Trinh tw va cach thiec thue hién

- Buée 1

+ UBND cép huyén dé xudt sta ddi, bo sung, gla han TTQT lay ¥ kién bang
van ban ctia Vian phong UBND tinh, céc co quan cdp S c6 lién quan truc tiép
dén TTQT va cac co quan khac c6 lién quan.

+ UBND cap huyén dé xuat trinh Chu tich UBND tinh 13y thém ¥ kién cua
B6 Qudc phong, Bo Cong an, Bo Ké hoach va Dau tu néu TTQT c6 ndi dung lién
quan dén qudc phong, an ninh, dau tu thudc pham vi quan 1y ctiia Bo Quéc phong,
Bo Cong an, Bo Ké hoach va Pau tu.

+ Chu tich UBND tinh 1dy thém ¥ kién cia Bo Ngoai giao néu xét thay
TTQT c6 ndi dung phtrc tap, nhay cam vé doi ngoai.

- Bude 2: Co quan, don vi dugc 1dy ¥ kién tra 101 bing vin ban vé dé xuét sira
doi, bo sung, gia han TTQT trong thoi han 07 ngay lam viéc ke tir ngay nhan du ho
so theo quy dinh tai Bi€u 11 Nghi dinh 64/2021/ND-CP cia Chinh phu.

- Bué6e 3: Co quan dé xuat tong hop, giai trinh, tiép thu y kién va gui ho so
de xuat stra doi, bo sung, gia han TTQT cho Van phong UBND tinh d¢€ trinh Chu
tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Vin phong UBND tinh xem xét hd so (khong tinh thoi gian). Truong hop
ho so dam bao theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh 64/2021/ND-CP cia Chinh
phu va cac quy dinh lién quan khac, Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND
tinh xem xét, quy¢et dinh.

- Budc 4: Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh bang van ban vé viéc
sta doi, bo sung, gia han TTQT trong thoi gian 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan
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du hd so dy du theo quy dinh tai tai Pidu 12 Nghi dinh 64/2021/ND-CP cua
Chinh phu.

- Budc 5: UBND cép huyén thong bao t¢i Van phong UBND tinh bing vin
ban trong thoi han 15 ngay ké tir ngay viéce stra doi, bo sung, gia han TTQT co6
hiéu luc.

4.2. Thanh phin hé so

- Vin ban dé xuét stra doi, bd sung, gia han TTQT;

- Y kién bang van ban cta cac co quan, td chirc lién quan;

- B4o cdo giai trinh, tiép thu y kién cta co quan, t6 chirc lién quan;

- Dy thao van ban TTQT bang tiéng Viét va tiéng nojoc ngoal trojong hop
TTQT chi ¢6 vin ban bang tiéng nudc ngoai thi phai c6 ban dich tiéng Viét kém
theo.

4.3. Péi twong thuwc hién: UBND cip huyén dé xuat thyc hién ky két TTQT
4.4. Co quan thuc hién
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép tinh;

- Co quan tryc tiép thyc hién: UBND cép huyén, cic co quan cap sd, don
vi ¢6 lién quan; Van phong UBND tinh.

4.5. Két qua thuc hién: Vin ban TTQT da duoc stra doi, bd sung, gia han.
4.6. Yéu ciu diéu kién

Tuan tha nguyén tac ky két va thuc hién TTQT theo quy dinh tai Luat
TTQT 2020 va Nghi dinh 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 cia Chinh phu vé ky
két va thuc hién thdéa thudn quoc té.

4.7. Phi va I¢ phi: Khong.
4.8. Cin cit phdp Iy
- Luat Thoa thuan Quéc té 2020;

- Nghi dinh 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 ctia Chinh phu vé ky két va
thuc hién thda thudn qudc té.

5. Thi tuc chidm dirt hiéu lwc, rat khoi, tam dinh chi thwe hién thoa
thuan quoc té (TTQT) nhan danh co quan cap Sé&

5.1. Trinh tw va cach thiec thuc hién
- Bude 1:

+ Co quan cip S¢ dé xuét ldy y kién bang van ban ctia Vin phong UBND
tinh, cac co quan cap S& co lién quan truc ti€p dén TTQT va cac co quan khac co
lién quan.
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+ Co quan cdp S¢ dé xuét trinh Chu tich UBND tinh 1dy thém ¥ kién cua
Bo Quoc phong, B Cong an, BO K¢ hoach va Bau tu néu TTQT ¢6 ndi dung lién
quan deén quoc phong, an ninh, dau to] thuoc pham vi quan ly ciia Bo Qudc phong,
B§ Cong an, B§ K& hoach va bau tu.

+ Chu tich UBND tinh 14y thém y kién ctia B4 Ngoai giao néu xét thay viéc
cham dut hi¢u lyc, rat khoéi, tam dinh chi thyc hién TTQT c6 ndi dung phuec tap,
nhay cam vé doi ngoai.

- Bude 2: Co quan, don vi dugc 1dy ¥ kién tra 101 bang van ban trong thoi
han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh tai Diéu 11 Nghi
dinh 64/2021/ND-CP cda Chinh phu.

- Budc 3: Co quan dé xuét tong hop, giai trinh, tiép thu y kién va gri hd so
de xuat cham dut hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi TTQT cho Van phong UBND
tinh dé trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Vin phong UBND tinh xem xét hd so (khong tinh thoi gian). Truong hop
hd so dam bao theo quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh 64/2021/ND-CP ctia Chinh
phu va cac quy dinh lién quan khac, Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND
tinh xem xé&t, quyét dinh.

- Bude 4: Chu tich UBND tinh quyét dinh bang vin ban vé viéc cham dut
hi¢u luc, rat khoi, tam dinh chi thuc hién TTQT trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dua ho so.

- Bué6c 5: Co quan cdp S& thong bao cho Vin phong UBND tinh bing vin
ban trong thoi han 15 ngay ké tir ngay viéc cham duat hi¢u luc, rat khéi, tam dinh
chi thuc hién TTQT c6 hi¢u luc.

5.2. Thanh phén hé so

- Van ban dé xuét vé viéc cham dut hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi TTQT;

- Y kién bang van ban cua cac co quan, td chuc lién quan;

- B4o cdo giai trinh, tiép thu y kién cua co quan, t6 chirc lién quan;

- Dy thao van ban TTQT bang tiéng Viét va tiéng nojdc ngoai, trojong hop
TTQT chi c6 véan ban bang tiéng nudc ngoai thi phai c6 ban dich tieng Viét kém
theo.

5.3. Doi twong thuwe hién: Co quan cip S¢ dé xuat viée ky két TTQT

5.4. Co quan thuc hién:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép tinh;

- Co quan tryc tiép thuc hién: Cac co quan ce”ip S6, cac don vi c6 lién quan;
Van phong UBND tinh.

5.5. Két qud thie hién: Vin ban TTQT da dugc chidm dut hiéu luc, rat
khoi, tam dinh chi thuc hién.
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5.6. Yéu cdu diéu kign

Tuan thu nguyén tac ky két va thuc hién TTQT theo quy dinh tai Luat
TTQT 2020 va Nghi dinh 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 cia Chinh phu vé ky
két va thuc hién thoa thuan quoc té.

5.7. Phi va I¢ phi: Khong.
5.8. Cin cir phdp ly
- Luat Thoa thuan Qudc té 2020;

- Nghi dinh 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 ctia Chinh phii vé ky két va
thuc hién théa thuan quéc té.

6. Thi tuc chadm dirt hiéu lwe, rat khéi, tam dinh chi thwe hién théa
thuan quoc té (TTQT) nhan danh UBND céap huyén

6.1. Trinh tw va cach thirc thuc hién
- Bude 1:

+ UBND cip huyén dé xuit lay y kién bang van ban ctia Van phong UBND
tinh, cac co quan cap S¢ ¢ lién quan truc ti€ép dén TTQT va cac co quan khac co
lién quan.

+ UBND cap huyén dé xut trinh Chu tich UBND tinh 14y thém y kién cua
Bo Quoc phong, Bo Cong an, B Ké hoach va Pau tu néu TTQT c6 nodi dung lién
quan dén qubc phong, an ninh, dau to] thudc pham vi quan 1y ciia B6 Qudc phong,
B6 Cong an, Bo Ké hoach va Dau tu.

+ Chu tich UBND tinh 1dy thém y kién ctia B4 Ngoai giao néu xét thay viéc
cham dut hi€u lyc, rat khoi, tam dinh chi thyc hién TTQT c6 ndi dung phire tap,
nhay cam vé doi ngoai.

- Budc 2: Co quan, don vi duoc 1ay ¥ kién tra 10i bing van ban trong thoi
han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh tai Diéu 11 Nghi
dinh 64/2021/ND-CP cta Chinh phu.

- Budc 3: Co quan dé xuét tong hop, giai trinh, tiép thu y kién va gri hd so
de xuat cham dut hi¢u lyc, rat khoi, tam dinh chi TTQT cho Van phong UBND
tinh dé trinh Chu tich UBND tinh xem xé&t, quyét dinh.

Vin phong UBND tinh xem xét hd so (khong tinh thoi gian). Trudong hop
hd so dam bao theo quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh 64/2021/NP-CP ciia Chinh
phu va cac quy dinh lién quan khac, Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND
tinh xem xét, quyét dinh.

- Bu6c 4: Chii tich UBND tinh quyét dinh bang van ban vé viéc cham durt
hi¢u luc, rat khoi, tam dinh chi thuc hién TTQT trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan du ho so.
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- Budc 5: UBND cép huyén thong bao co quan ngoai vu cép tinh bang vin
ban trong thoi han 15 ngay ké tir ngay vi¢c cham duat hi¢u luc, rut khoi, tam dinh
chi thuc hién TTQT c6 hi¢u luc.

6.2. Thanh phan hé so

- Vin ban dé xudt vé viéc chdm dut hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi TTQT;
- Y kién bang van ban ctia cac co quan, td chirc lién quan;

- B4o cdo giai trinh, tiép thu y kién cua co quan, t6 chirc lién quan;

- Du thao vin ban TTQT bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai, trudng hop TTQT
chi ¢6 van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai ¢6 ban dich tiéng Viét kém theo.

6.3. Péi twong thuwe hién: UBND cip huyén dé xuit viée ky két TTQT
6.4. Co quan thuc hién:
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép tinh;

- Co quan tryc tiép thuc hién: UBND cdp huyén, cac co quan cdp S, cac
don vi lién quan; Van phong UBND tinh.

6.5. Két qud thwe hién: Van ban TTQT da dugc chdm dut hiéu luc, rat
khoi, tam dinh chi thuc hién.

6.6. Yéu cau diéu kién

Tuan thu nguyén tac ky két va thuc hién TTQT theo quy dinh tai Luét
TTQT 2020 va Nghi dinh 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 ctia Chinh phu vé ky
két va thuc hién thoa thuan quoc té.

6.7. Phi va I¢ phi: Khong.

6.8. Cén cir phdp Iy

- Luat Thoa thuan Quéc té 2020;

- Nghi dinh 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 ctia Chinh phu vé ky két va
thuc hién thda thudn qudc té.



