
 BAN NHÂN DÂN
  

           

 HÒA XÃ     NAM
  -  do -  phúc

  ngày       tháng 10  2024

 
  công    hành chính   trong   hành chính nhà 

   vi,    lý nhà   Thanh tra  

   BAN NHÂN DÂN  

C n c  Lu t T  ch c Chính quy n a ph ng ngày 19/6/2015; Lu t s a i, b  
sung m t s  i u c a Lu t T  ch c Chính ph  và Lu t T  ch c chính quy n a ph ng 
ngày 22/11/2019;

C n c  Quy t nh s  1085/Q -TTg ngày 15/9/2022 c a Th  t ng Chính ph  ban 
hành K  ho ch rà soát, n gi n hóa th  t c hành chính n i b  trong h  th ng hành chính 
nhà n c giai o n 2022-2025;

Theo  ngh  c a Chánh Thanh tra t nh t i T  trình s  1162/TT-TTr ngày 14 tháng 
10 n m 2024.

 

i u 1. Công b  kèm theo Quy t nh này 18 th  t c hành chính n i b  trong h  
th ng hành chính nhà n c thu c ph m vi, ch c n ng qu n lý c a Thanh tra t nh. Chi ti t, 
có Ph  l c ính kèm.

i u 2. Trách nhi m th c hi n
1. Thanh tra t nh t nh th c hi n, gi i quy t th  t c hành chính, công khai th  t c 

hành chính trên trang thông tin i n t  c a V n phòng, ph i h p S  Thông tin và Truy n 
thông công khai th  t c hành chính trên H  th ng thông tin gi i quy t th  t c hành chính 
c a t nh m b o úng quy nh. 

2. V n phòng UBND t nh có trách nhi m ng t i công khai th  t c hành chính trên 
C  s  d  li u qu c gia v  th  t c hành chính và C  s  d  li u th  t c hành chính c a 
UBND t nh m b o k p th i, y , chính xác úng quy nh. 

i u 3. Chánh V n phòng UBND t nh, Th  tr ng các s , ban, ngành; Giám c 
Trung tâm Ph c v  hành chính công; Ch  t ch UBND các huy n, th  xã, thành ph ; Ch  
t ch UBND các xã, ph ng, th  tr n và các t  ch c cá nhân có liên quan ch u trách nhi m 
thi hành Quy t nh này./

 
-   3;
-  KSTTHC (VPCP);
-   các PCT UBND  
-  VP UBND  
- Trung tâm CNTT;
-  VT, TTPVHCC (01b).

KT.  
PHÓ  

 Minh Hùng
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  HÀNH CHÍNH   TRONG   HÀNH CHÍNH 

NHÀ    THANH TRA   VI   
 LÝ  UBND   

(Kèm theo            ngày       tháng 10  2024   
  ban nhân dân 

 I 
DANH    HÀNH CHÍNH  

TT Tên   hành chính  Ghi chú

1   ban hành   xác minh tài  
thu  hàng 

2     áp   pháp  
       công  
 giao   có xung   ích;  

   có xung   ích sang  
trí công tác khác

3     áp   pháp  
      công   

giao   có xung   ích

4   ra      công tác, 
    trí công tác khác   

 có     có hành vi vi 
 pháp  liên quan  tham 

5          
  công tác,     trí công 

tác khác và công khai      
   công tác,     trí 

công tác khác

6    lý quà    quà   
   có giá,      
 

Phòng, phòng 
 tham  

tiêu 

7
  ban hành    giá công tác 

phòng,  tham 
Thanh tra

8   Báo cáo,   quà Thanh tra

9
  áp   pháp giám sát  

    công   giao  
 có xung   ích

Thanh tra
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10   cung  thông tin  tài  thu Thanh tra

11
  Ban hành và công khai   

   trí công tác    có 
   

Thanh tra

12

  ban hành   xác minh tài  
thu  theo  xác minh tài  thu 

   quan  soát tài  thu  
công khai   xác minh

Thanh tra

13

  cung  thông tin      
 soát tài  thu  (theo yêu 

 quan,      trách công tác  
 cán   tra có    
    quan trung   các 

  chính  - xã   quan thanh tra, 
 toán Nhà   quan  tra,  
 sát nhân dân, Tòa án nhân dân.)

Thanh tra

14     yêu   trình Thanh tra

15       trình Thanh tra

16        thanh tra viên Thanh tra

17        thanh tra

18      thanh tra

Thanh tra
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 II
 DUNG     TTHC

1.   xây  phê    xác minh tài  thu  
hàng  

a) Trình   

-  ngày 31/01 hàng  Thanh tra  phê   dung và ban hành 
  xác minh   Chánh thanh tra  ban hành   xác minh 

  sau khi trình    ban nhân dân  phê   dung  

 - Trong   10 ngày   ngày   xác minh  ban hành, 
Thanh tra       nhiên   xác minh.    

   công khai  hình         máy 
tính.        xác minh  nhiên      
10%   có   kê khai      quan,      
xác minh.

b) Cách       các  quan,   

c) Thành      

* Thành      K  ho ch xác minh tài s n, thu nh p

*     Không quy 

d)      ngày 31/01   

     Thanh tra, phòng,  tham  tiêu 

e)  quan     hành chính: 

-  quan       hành chính: Thanh tra 

-  quan       hành chính: Các  ban, ngành,   
  công  doanh  nhà   UBND  và UBND các 

  xã, thành 

-  quan có     UBND  Thanh tra 

g) K t qu  gi i quy t TTHC: K  ho ch xác minh tài s n, thu nh p c ban hành. 

h) Phí,  phí: không quy 

i) Tên    khai: không quy  

k) Yêu      TTHC: Không quy 

l)   pháp lý:

-  Phòng  tham   2018;
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-     ngày 30/10/2020  Chính    
soát tài  thu    có     trong  quan,    

-     ngày 08/02/2022   Chính   Quy  
   các  quan  soát tài  thu 
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2.           công   giao  
 có xung   ích;     có xung   ích sang  trí 

công tác khác

a) Trình   

Trong   05 ngày làm    ngày có    quy  
  43     thì     quan,   

        có    lý  có   
       công tác,     trí công tác khác 

   có    

 Trong   pháp  khác có quy   trình      
 công tác,     trí công tác khác thi áp  quy   pháp 
 

b) Cách    Không quy 

c) Thành      

* Thành    

-               
  công   giao   có xung   ích;     

có xung   ích sang  trí công tác khác 

*     Không quy 

d)     01 

) i t ng th c hi n: UBND các  và các c  quan, t  ch c, n v  khu 
v c nhà n c thu c th m quy n qu n lý c a UBND các c p trong t nh, bao g m: 
C  quan nhà n c; n v  s  nghi p công l p; doanh nghi p nhà n c; t  ch c, 

n v  khác do Nhà n c thành l p, u t  c  s  v t ch t, c p phát toàn b  ho c 
m t ph n kinh phí ho t ng, do Nhà n c tr c ti p qu n lý ho c tham gia qu n 
lý; ng i có ch c v , quy n h n công tác t i c  quan, t  ch c, n v  khu v c nhà 
n c và c  quan, t  ch c, cá nhân khác có liên quan trong phòng, ch ng tham 
nh ng.

e)  quan     hành chính:

-  quan       hành chính: UBND các  và các c  
quan, t  ch c, n v  khu v c nhà n c thu c th m quy n qu n lý c a UBND các 
c p trong t nh, bao g m: C  quan nhà n c; n v  s  nghi p công l p; doanh 
nghi p nhà n c; t  ch c, n v  khác do Nhà n c thành l p, u t  c  s  v t 
ch t, c p phát toàn b  ho c m t ph n kinh phí ho t ng, do Nhà n c tr c ti p 
qu n lý ho c tham gia qu n lý; ng i có ch c v , quy n h n công tác t i c  quan, 
t  ch c, n v  khu v c nhà n c và c  quan, t  ch c, cá nhân khác có liên quan 
trong phòng, ch ng tham nh ng.
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-  quan       hành chính: C  quan, t  ch c, n v  
có liên quan.

-  quan có       UBND các  và   
các c  quan, t  ch c, n v  khu v c nhà n c thu c th m quy n qu n lý c a 
UBND các c p trong t nh.

g)     TTHC:          
 công   giao   có xung   ích;     có 

xung   ích sang  trí công tác khác.

h) Phí,  phí: Không quy 

i) Tên     khai: Không quy 

k) Yêu      TTHC: Không quy 

l)   pháp lý: 

 Phòng,  tham   2018; 

    ngày 01/7/2019  Chính  Quy  chi 
    và  pháp thi hành  Phòng,  tham  

    ngày 30/12/2021  Chính     
sung         ngày 01/7/2019.
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3.         công   giao  
 có xung   ích

a) Trình   

-        công    có xung   ích 
   khi có   rõ ràng     có hành vi vi  pháp  
 có tác  không   gây khó         quan 

nhà  có  

- Trong   05 ngày,   ngày có    quy  trên thì  
   quan,           có   
 lý  có              

công     có    

b) Cách    Không quy 

c) Thành     

* Thành         

*     Không quy 

d)     Không quy 

     UBND các  và các c  quan, t  ch c, n v  khu 
v c nhà n c thu c th m quy n qu n lý c a UBND các c p trong t nh, bao g m: 
C  quan nhà n c; n v  s  nghi p công l p; doanh nghi p nhà n c; t  ch c, 

n v  khác do Nhà n c thành l p, u t  c  s  v t ch t, c p phát toàn b  ho c 
m t ph n kinh phí ho t ng, do Nhà n c tr c ti p qu n lý ho c tham gia qu n 
lý; ng i có ch c v , quy n h n công tác t i c  quan, t  ch c, n v  khu v c nhà 
n c và c  quan, t  ch c, cá nhân khác có liên quan trong phòng, ch ng tham 
nh ng.

e)  quan     hành chính: 

-  quan       hành chính: UBND các  và các c  
quan, t  ch c, n v  khu v c nhà n c thu c th m quy n qu n lý c a UBND các 
c p trong t nh, bao g m: C  quan nhà n c; n v  s  nghi p công l p; doanh 
nghi p nhà n c; t  ch c, n v  khác do Nhà n c thành l p, u t  c  s  v t 
ch t, c p phát toàn b  ho c m t ph n kinh phí ho t ng, do Nhà n c tr c ti p 
qu n lý ho c tham gia qu n lý; ng i có ch c v , quy n h n công tác t i c  quan, 
t  ch c, n v  khu v c nhà n c và c  quan, t  ch c, cá nhân khác có liên quan 
trong phòng, ch ng tham nh ng.

-  quan       hành chính: C  quan, t  ch c, n v  
có liên quan.
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-  quan có       UBND các  và   
các c  quan, t  ch c, n v  khu v c nhà n c thu c th m quy n qu n lý c a 
UBND các c p trong t nh.

g)     TTHC:          
công   giao   có xung   ích.

h) Phí,  phí: Không quy 

i) Tên     khai: Không quy 

k) Yêu      TTHC:

l)   pháp lý: 

 Phòng,  tham   2018; 

    ngày 01/7/2019  Chính  Quy  chi 
    và  pháp thi hành  Phòng,  tham  

    ngày 30/12/2021  Chính     
sung         ngày 01/7/2019.
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4.   ra      công tác,     trí 
công tác khác    có     có hành vi vi  pháp 

 liên quan  tham 

a) Trình   

- Trong   05 ngày làm    ngày có    quy   
 43      thì     quan,   

        có    lý  có   
       công tác,     trí công tác khác 

   có    

- Trong   pháp  khác có quy   trình      
 công tác,     trí công tác khác thi áp  quy   pháp 
 

b) Cách    Không quy 

c) Thành      

* Thành           công tác,   
  trí công tác khác

*     Không quy 

d)     05 ngày làm 

     UBND các  và các c  quan, t  ch c, n v  khu 
v c nhà n c thu c th m quy n qu n lý c a UBND các c p trong t nh, bao g m: 
C  quan nhà n c; n v  s  nghi p công l p; doanh nghi p nhà n c; t  ch c, 

n v  khác do Nhà n c thành l p, u t  c  s  v t ch t, c p phát toàn b  ho c 
m t ph n kinh phí ho t ng, do Nhà n c tr c ti p qu n lý ho c tham gia qu n 
lý; ng i có ch c v , quy n h n công tác t i c  quan, t  ch c, n v  khu v c nhà 
n c và c  quan, t  ch c, cá nhân khác có liên quan trong phòng, ch ng tham 
nh ng.

e)  quan     hành chính: 

-  quan       hành chính: UBND các  và các c  
quan, t  ch c, n v  khu v c nhà n c thu c th m quy n qu n lý c a UBND các 
c p trong t nh, bao g m: C  quan nhà n c; n v  s  nghi p công l p; doanh 
nghi p nhà n c; t  ch c, n v  khác do Nhà n c thành l p, u t  c  s  v t 
ch t, c p phát toàn b  ho c m t ph n kinh phí ho t ng, do Nhà n c tr c ti p 
qu n lý ho c tham gia qu n lý; ng i có ch c v , quy n h n công tác t i c  quan, 
t  ch c, n v  khu v c nhà n c và c  quan, t  ch c, cá nhân khác có liên quan 
trong phòng, ch ng tham nh ng.

-  quan       hành chính: C  quan, t  ch c, n v  
có liên quan.
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-  quan có       UBND các  và   
các c  quan, t  ch c, n v  khu v c nhà n c thu c th m quy n qu n lý c a 
UBND các c p trong t nh.

g)     TTHC:      công tác,   
  trí công tác khác.

h) Phí,  phí: Không quy 

i) Tên     khai: Không quy 

k) Yêu      TTHC:

l)   pháp lý: 

 Phòng,  tham   2018;

     ngày 01/7/2019  Chính  Quy  chi 
    và  pháp thi hành  Phòng,  tham  

    ngày 30/12/2021  Chính     
sung         ngày 01/7/2019.
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5.          công tác,     
trí công tác khác và công khai         công tác, 

    trí công tác khác

a) Trình   

- Trong   05 ngày làm    ngày  quan,   có  
    có     không có hành vi tham  thì 
  ra           công tác,   

  trí công tác khác    có    

- Trong   05 ngày làm    ngày ban hành     
    công tác,     trí công tác khác,  ra  
 có trách  công khai   trong các hình  sau  Công   
  toàn    quan,           công tác, 

    trí công tác khác làm  Niêm     làm    
quan,           công tác,     trí 
công tác khác  làm  trong   15 ngày liên    ngày niêm 

b) Cách    Không quy 

c) Thành      

* Thành               
công tác,     trí công tác khác

*     01 

d)     05 ngày làm 

     UBND các  và các c  quan, t  ch c, n v  khu 
v c nhà n c thu c th m quy n qu n lý c a UBND các c p trong t nh, bao g m: 
C  quan nhà n c; n v  s  nghi p công l p; doanh nghi p nhà n c; t  ch c, 

n v  khác do Nhà n c thành l p, u t  c  s  v t ch t, c p phát toàn b  ho c 
m t ph n kinh phí ho t ng, do Nhà n c tr c ti p qu n lý ho c tham gia qu n 
lý; ng i có ch c v , quy n h n công tác t i c  quan, t  ch c, n v  khu v c nhà 
n c và c  quan, t  ch c, cá nhân khác có liên quan trong phòng, ch ng tham 
nh ng.

e)  quan     hành chính: 

-  quan       hành chính: UBND các  và các c  
quan, t  ch c, n v  khu v c nhà n c thu c th m quy n qu n lý c a UBND các 
c p trong t nh, bao g m: C  quan nhà n c; n v  s  nghi p công l p; doanh 
nghi p nhà n c; t  ch c, n v  khác do Nhà n c thành l p, u t  c  s  v t 
ch t, c p phát toàn b  ho c m t ph n kinh phí ho t ng, do Nhà n c tr c ti p 
qu n lý ho c tham gia qu n lý; ng i có ch c v , quy n h n công tác t i c  quan, 
t  ch c, n v  khu v c nhà n c và c  quan, t  ch c, cá nhân khác có liên quan 
trong phòng, ch ng tham nh ng.
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-  quan       hành chính: C  quan, t  ch c, n v  
có liên quan.

-  quan có       UBND các  và   
các c  quan, t  ch c, n v  khu v c nhà n c thu c th m quy n qu n lý c a 
UBND các c p trong t nh.

g)     TTHC:          
công tác,     trí công tác khác.

h) Phí,  phí: Không quy 

i) Tên     khai: Không quy 

k) Yêu      TTHC: Không quy 

l)   pháp lý:  Phòng,  tham   2018;

     ngày 01/7/2019  Chính  Quy  chi 
    và  pháp thi hành  Phòng,  tham 

     ngày 30/12/2021  Chính     
sung         ngày 01/7/2019.
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6.    lý quà 

a) Trình   

-  1:

+   quà      có giá thì    quan,   
        và làm    vào ngân sách nhà  theo 

quy   pháp 

+   quà        quan,      
   và  lý  sau:

Xác  giá   quà  trên   giá  quà  do  quan,   
cá nhân  quà cung   có)  giá   quà     bán 
trên   Trong   không xác   giá   quà   

  thì có     quan có   xác  giá;

  bán quà  và   công khai bán quà  theo quy  
 pháp 

 vào ngân sách nhà    thu  sau khi   chi phí liên quan 
   lý quà  trong   30 ngày,   ngày bán quà 

+   quà  là    quan, du  y  giáo  -   
    trong   ngoài    khác thì    

quan,      thông báo   quan,     cung    
  không     

+   quà  là         và   
khác khó   thì    quan,       tình hình   
và quy   pháp    lý tang  trong các   vi  hành chính 

    lý theo    báo cáo  có   xem xét, 
   lý.

-  2: Trong   05 ngày làm    ngày  lý quà   
quan,      lý quà  có trách  thông báo    cho  
quan,      lý   quà   trên     quan,  

     quà  xem xét,  lý theo  

b) Cách      quan,  

c) Thành     

* Thành    Không quy 

*     Không quy 

d)     05 ngày làm 

     UBND các  và các c  quan, t  ch c, n v  khu 
v c nhà n c thu c th m quy n qu n lý c a UBND các c p trong t nh, bao g m: 
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C  quan nhà n c; n v  s  nghi p công l p; doanh nghi p nhà n c; t  ch c, 
n v  khác do Nhà n c thành l p, u t  c  s  v t ch t, c p phát toàn b  ho c 

m t ph n kinh phí ho t ng, do Nhà n c tr c ti p qu n lý ho c tham gia qu n 
lý; ng i có ch c v , quy n h n công tác t i c  quan, t  ch c, n v  khu v c nhà 
n c và c  quan, t  ch c, cá nhân khác có liên quan trong phòng, ch ng tham 
nh ng.

e)  quan     hành chính: 

-  quan       hành chính: UBND các  và các c  
quan, t  ch c, n v  khu v c nhà n c thu c th m quy n qu n lý c a UBND các 
c p trong t nh, bao g m: C  quan nhà n c; n v  s  nghi p công l p; doanh 
nghi p nhà n c; t  ch c, n v  khác do Nhà n c thành l p, u t  c  s  v t 
ch t, c p phát toàn b  ho c m t ph n kinh phí ho t ng, do Nhà n c tr c ti p 
qu n lý ho c tham gia qu n lý; ng i có ch c v , quy n h n công tác t i c  quan, 
t  ch c, n v  khu v c nhà n c và c  quan, t  ch c, cá nhân khác có liên quan 
trong phòng, ch ng tham nh ng.

-  quan       hành chính: C  quan, t  ch c, n v  
có liên quan.

-  quan có       UBND các  và   
các c  quan, t  ch c, n v  khu v c nhà n c thu c th m quy n qu n lý c a 
UBND các c p trong t nh.

g)     TTHC:   thông báo.

h) Phí,  phí: Không quy 

i) Tên     khai: Không quy 

k) Yêu      TTHC: Không quy 

l)   pháp lý: 

 Phòng,  tham   2018; 

    ngày 01/7/2019  Chính  Quy  chi 
    và  pháp thi hành  Phòng,  tham 
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7.   ban hành    giá công tác phòng,  tham 

a) Trình   
-     vào tài     giá công tác PCTN  

Thanh tra Chính  Thanh tra  tham     UBND  ban hành 
   giá công tác phòng,  tham 

b) Cách      qua      lý   
và   công  (TD office)

c) Thành      
* Thành         giá công tác phòng,  tham 

*     01 
d)     Không quy 

     Thanh tra 
e)  quan     hành chính:
-  quan      phòng UBND 
-  quan   Không quy 
-  quan có     UBND 
g)       hành chính:    giá công tác phòng, 
 tham 
h) Phí,  phí: Không quy 
i) Tên    khai: Không quy 
k) Yêu        hành chính: Không
l)   pháp lý    hành chính:
-  Phòng  tham  2018;
-     ngày 01/7/2019  Chí nh  Quy  chi 

    và  pháp thi hành  PCTN.
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8.   ban hành Báo cáo,   quà 

a) Trình t  th c hi n:
C  quan, t  ch c, n v  khi nh n c quà t ng không úng quy nh thì ph i t  

ch i; tr ng h p không t  ch i c thì ph i giao l i quà t ng cho b  ph n ch u trách 
nhi m qu n lý quà t ng c a c  quan, n v  ó  x  lý theo quy nh.

Ng i có ch c v , quy n h n khi nh n c quà t ng không úng quy nh thì 
ph i t  ch i; tr ng h p không t  ch i c thì ph i báo cáo Th  tr ng c  quan, t  
ch c, n v  mình ho c Th  tr ng c  quan, t  ch c, n v  c p trên tr c ti p và n p l i 
quà t ng  x  lý trong th i h n 05 ngày làm vi c, k  t  ngày nh n c quà t ng.

Xây d ng Báo cáo n p l i quà t ng trình c p có th m quy n quy t nh.
b) Cách th c th c hi n: Tr c ti p t i các c  quan, n v .
c) Thành ph n, s  l ng h  s :
* Thành ph n h  s : Báo cáo n p l i quà t ng
* S  l ng h  s : 01 b
d) Th i h n gi i quy t: - Th i i m báo cáo, n p l i quà: 05 ngày làm vi c, k  t  

ngày nh n c quà.
) i t ng th c hi n:

- C  quan, t  ch c, n v  khu v c nhà n c, bao g m: c  quan nhà n c, t  ch c 
chính tr , t  ch c chính tr  - xã h i, n v  v  trang nhân dân, n v  s  nghi p công l p, 
doanh nghi p nhà n c và t  ch c, n v  khác do Nhà n c thành l p, u t  c  s  v t 
ch t, c p phát toàn b  ho c m t ph n kinh phí ho t ng, do Nhà n c tr c ti p qu n lý 
ho c tham gia qu n lý;

- Ng i có ch c v , quy n h n công tác t i c  quan, t  ch c, n v  khu v c nhà 
n c và c  quan, t  ch c, cá nhân khác có liên quan trong phòng, ch ng tham nh ng.

e) C  quan th c hi n th  t c hành chính:
- C  quan tr c ti p th c hi n: C  quan, t  ch c
- C  quan ph i h p: các c  quan, n v
- C  quan có th m quy n quy t nh: C  quan, t  ch c
g) K t qu  gi i quy t th  t c hành chính: Báo cáo, n p l i quà t ng.
h) Phí, l  phí: không quy nh.
i) Tên m u n, t  khai: không quy nh.
k) Yêu c u i u ki n th c hi n th  t c hành chính: Báo cáo c th  hi n b ng 

v n b n và có y  các n i dung: H , tên, ch c v , c  quan, a ch  c a ng i t ng quà; 
lo i và giá tr  c a quà t ng; th i gian, a i m và hoàn c nh c  th  khi nh n quà t ng; 
m i quan h  v i ng i t ng quà.

l) C n c  pháp lý c a th  t c hành chính:
- Lu t Phòng ch ng tham nh ng 2018;
- Ngh     ngày 01/7/2019  Chính  Quy  chi 

    và  pháp thi hành  PCTN.
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 9.     áp   pháp giám sát     
 công   giao   có xung   ích

a) Trình   
   giám sát     công    có xung  

 ích    khi có   cho    không   tính  
 khách quan, trung  trong      công  mà   
  áp   pháp      công tác    chuyên 

 có xung   ích sang  trí công tác khác.
    lý,    có xung   ích   vào  

vi, quy mô, tính  và  dung    công     giám sát 
 giao cho công      lý  mình    giám 

sát.
b) Cách     
c) Thành          áp   pháp giám 

sát      công   giao   có xung   ích.
d)     Không quy 

       hành chính:  quan,  có   
   xác  là có xung   ích:
-  có     khi  phân công công   trong quá 

trình     công          công  
 giao có xung   ích thì  báo cáo        
 lý,    xem xét,  lý theo quy 

-  quan,     cá nhân khi phát  xung   ích   
có     thì  thông tin, báo cáo    cho    

 lý,      xem xét,  lý.
e)  quan     hành chính:
-  quan có      quan,       

lý,    xung   ích.
-  quan      quan,  
-  quan   các  quan,  
g)       hành chính:   áp   pháp giám 

sát      công   giao   có xung   ích.
h) Phí,  phí: Không quy 
i) Tên     khai: Không quy 
k) Yêu        hành chính:  dung giám sát bao 

      công   giao có xung   ích bao   
 và      Khó    phát sinh trong    

  công  Các  dung khác có liên quan       
công    có xung   ích.

l)   pháp lý    hành chính:
-     ngày 01/7/2019  Chính  Quy  chi  

   và  pháp thi hành  Phòng,  tham 
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-     ngày 30/12/2021  Chính     sung 
        ngày 01/7/2019.
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10.   Cung  thông tin  tài  thu 

a) Trình   
Khi   yêu  cung  thông tin  tài  thu     

 theo dõi   tài  thu  xây    xác minh và xác minh 
tài  thu   Thanh tra     xác minh tài  thu  

  yêu      sau:
 1:   yêu  cung  thông tin và thu  các thông tin có 

liên quan.
 2: Trong   5 ngày làm    yêu     

yêu  cung c  thông tin   ngày   yêu 
- Trong   thông tin  yêu  cung  là thông tin   

không có  thì   cung  thông tin là 15 ngày làm    ngày  
 yêu 

- Trong   vì lý do khách quan không  cung   thông tin 
 cung  không    thì   yêu   có     
 yêu  xem xét,  

 3:   yêu    hành     yêu  
cung  thông tin.

b) Cách      qua      lý   
và   công  (TD office)

c) Thành        yêu 
d)    
- Trong   05 ngày làm    yêu     yêu 

 cung c  thông tin   ngày   yêu 
- Trong   thông tin  yêu  cung  là thông tin   

không có  thì   cung  thông tin là 15 ngày làm    ngày  
 yêu 

       hành chính:  quan,     cá nhân 
 yêu  cung  thông tin 

e)  quan     hành chính:
-  quan có     Thanh tra     xác minh 

tài  thu 
-  quan     TTHC: Thanh tra     xác 

minh tài  thu 
 g)       hành chính: Các thông tin, tài  cung   

tài  thu  theo   yêu  cung  thông tin.
h) Phí,  phí: Không quy 
i) Tên    khai: Không quy 
k) Yêu        hành chính: Cung    trung 

   thông tin theo yêu    yêu 
l)   pháp lý    hành chính:
-  Phòng  tham  2018;
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-     ngày 30/10/2020   soát tài  thu 
   có     trong  quan,    
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11.   Ban hành và công khai      trí công tác 
   có    

a) Trình   
        quan,      ban hành 

và công khai      trí công tác    có    
 theo    lý cán 

b) Cách      qua      lý   
và   công  (TD office)

c) Thành      
* Thành           trí công tác   
 có    
*     01 
d)     Không quy 

      quan,  
e)  quan     hành chính:
-  quan có         quan,    

-  quan      quan,    
g)       hành chính:      trí công tác 

   có    
h) Phí,  phí: không quy 
i) Tên    khai: không quy 
k) Yêu        hành chính: 
l)   pháp lý    hành chí nh:
-  Phòng  tham  2018;
-     ngày 01/7/2019  Chính  Quy  chi 

    và  pháp thi hành  Phòng,  tham 
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12.   ban hành   xác minh tài  thu  theo  
 xác minh tài  thu    quan  soát tài  thu  công 

khai   xác minh.
a) Trình   
Trong   10 ngày   ngày   Báo cáo   xác minh tài 

 thu   ra   xác minh  ban hành   xác minh tài 
 thu      thì   có  kéo dài  không quá 20 

ngày.
Trong   05 ngày làm    ngày ban hành   xác minh tài 

 thu   ra   xác minh tài  thu  có trách  công 
khai   xác minh.

 công khai   xác minh tài  thu       
công khai b  kê khai:   quan,        xác minh tài 

 thu   xuyên làm 
b) Cách      và   qua     

 lý   và   công  (TD office)
c) Thành     
* Thành        xác minh tài  thu  theo  

 xác minh tài  thu    quan  s oát tài  thu  và công 
khai   xác minh tài  thu 

*     Không quy 
d)    
- Ban hành   xác minh tài  thu  10 ngày,    

 20 ngày.
- Công khai   xác minh tài  thu  05 ngày làm 

     Thanh tra 
e)  quan     hành chính: Thanh tra 
g)       hành chính:   xác minh tài  thu  

theo   xác minh tài  thu    quan  s oát tài  thu 
 và công khai   xác minh tài  thu 

h) Phí,  phí: không quy 
i) Tên    khai: không quy 
k) Yêu        hành chính:    lý vi 

 quy   pháp    soát tài  thu 
l)   pháp lý    hành chính:
-  Phòng  tham  2018;
-     ngày 30/10/2020   soát tài  thu 

   có     trong  quan,    
 

13.   cung  thông tin       soát tài  thu 
 (theo yêu    quan,      trách công tác t   

cán   tra có        quan trung   
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các   chính  - xã   quan thanh tra,  toán Nhà  c,  
quan  tra,   sát nhân dân, Tòa án nhân dân.)

a) Trình   
  quan  soát tài  thu  cung  thông tin      

 soát tài  thu  theo yêu    quan thanh tra,  toán Nhà 
  quan  tra,   sát nhân dân, Tòa án nhân dân. 

 cung  thông tin       soát tài  thu    
    soát    quan  soát tài  thu    

 theo Quy    quy    2  1    

 quan  soát tài  thu  có trách  cung   kê khai, 
thông tin,     soát tài  thu     cho  quan,   

  cá nhân yêu  trong   10 ngày   ngày   yêu 
b) Cách        chính    qua  

    lý   và   công  (TD office)
c) Thành        yêu 
d)     10 ngày

      quan,      trách công tác   
cán   tra có        quan trung   các  

 chính  - xã   quan thanh tra,  toán Nhà   quan  tra, 
  sát nhân dân, Tòa án nhân dân

e)  quan     hành chính:
-  quan có     Thanh tra 
-  quan     Thanh tra 
-  quan   các  quan,  
g)       hành chính:   cung  thông tin   

    soát tài  thu 
h) Phí,  phí: không quy 
i) Tên    khai: không quy 
k) Yêu        hành chính: 
l)   pháp lý    hành chính:
-  Phòng  tham  2018;
-     ngày 30/10/2020   soát tài  thu 

   có     trong  quan,    
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14.     yêu   trình
a) Trình   

 1: Xác   dung yêu   trình có    các   
theo quy  hay không      yêu     trình trong 
các   sau:

+ Không      yêu   trình  quy   yêu  
      hành chính này.

+  dung yêu   trình  bí  nhà  bí    riêng 
 bí  cá nhân, bí  kinh doanh theo quy   pháp   dung  

  hành,       công  trong    quan,   
  mà  ban hành,      dung    hành   

quan  trên   quan  
+  dung    trình     quan,     cá 

nhân có   lý       yêu  có lý do chính 

+  yêu   trình  trong tình  không làm   hành vi 
do dùng  kích thích  có hành vi gây      xúc  danh  
nhân      yêu   trình.

+        không có    pháp theo quy 
  pháp 

 2:  quan,     cá nhân có trách   trình   
yêu   trình:

+   yêu   trình không  trách  thì    
   yêu    quan có   theo quy  pháp 
+    dung yêu   trình    trình cho  khác 

  thì cung   sao    trình cho  yêu 
+     yêu   trình không     quy  

thì    có trách     yêu   trình  sung 
thông tin, tài 

-  3: Trong   05 ngày làm    ngày   yêu  
  trình  thông báo    cho  yêu   trình   

   không   và nêu rõ lý do.
b) Cách        chính    qua  

    lý   và   công  (TD office)..
c) Thành      
* Thành      yêu   trình
*     01 
d)     05 ngày làm 

      quan,    
e)  quan     hành chính:
-  quan có     các  quan,  
-  quan     các  quan,  
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-  quan   các  quan,  
g)       hành chính:     yêu   trình.
h) Phí,  phí: Không quy 
i) Tên     khai: Không quy 
k) Yêu        hành chính:
- Cá nhân yêu   trình có   hành vi dân     có  

  theo quy   pháp   quan,     yêu   trình có 
    pháp   quan,     mình.
-   hành vi   quan,      yêu   trình tác 

      ích  pháp   quan,     cá nhân có 
yêu   trình.

l)   pháp lý    hành chính:
-     ngày 01/7/2019  Chính  Quy  chi 

    và  pháp thi hành  Phòng,  tham 
-     ngày 30/12/2021  Chính     

sung         ngày 01/7/2019.
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15.       trình
a) Trình   
- Trong   yêu   trình   có  dung   thì  

 trình có     hình      trình    
  thành biên  có  ký     các bên.

- Trong    còn  thì   trình     sau:

+ Thu  xác minh thông tin có liên quan;

+  Làm      yêu   trình  làm rõ   dung 
có liên quan khi     dung làm    thành biên  có  
ký     các bên;

+  Ban hành    trình;

+      trình   yêu   trình.

-     trình  có các  dung sau 

+  tên,    yêu   trình;

+  dung yêu   trình;

+   làm      cá nhân  có);

+   pháp lý     trình;

+   dung  trình  

      trình không quá 15 ngày,   ngày ra thông 
báo   yêu   trình;   có  dung   thì có  gia  
01   gian gia  không quá 15 ngày và  thông báo     

 yêu   trình.

b) Cách      và   trên     
 lý   và   công  (TD office).

c) Thành           trình
d)           trình không quá 15 ngày, 

  ngày ra thông báo   yêu   trình;   có  dung  
 thì có  gia  01   gian gia  không quá 15 ngày và  thông 

báo      yêu   trình)     TTHC: các  
quan,   cá nhân

       hành chính: Các  quan,  
e)  quan     TTHC:
-  quan có     Các  quan,  
g)       hành chính:    trình
h) Phí,  phí: Không quy 
i) Tên     khai: Không quy 
k) Yêu        hành chính:
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l)   pháp lý    hành chính:
-     ngày 01/7/2019  Chính  Quy  chi 

    và  pháp thi hành  Phòng,  tham 
-     ngày 30/12/2021  Chính     

sung         ngày 01/7/2019.



28

16.     thanh tra viên
a) Trình   
-    quan,      lý Thanh tra viên có   

       Thanh tra viên;
-    theo phân   lý cán        và 

thu  các tài  liên quan, trình   UBND  ra    
- Thanh tra  thông báo thu   thanh tra.
b) Cách       qua    chính và   

qua      lý   và   công  (TD office) .
c) Thành      01 
-         Thanh tra viên;
-      thanh tra viên;
d)     Không quy 

        quan,      lý Thanh 
tra viên

e)  quan   TTHC
-  quan     TTHC:   
-  quan     TTHC: Thanh tra   phòng UBND 
-  quan có        ban nhân dân 
g)     TTHC:      thanh tra viên.
h) Phí,  phí: Không quy 
i) Tên     khai: Không quy 
k) Yêu      TTHC: Theo quy    1  42 

 Thanh tra  2022.    Thanh tra viên    trong 
  sau 
-   thôi   ngành;
- Vì lý do   hoàn  gia   vì lý do khác mà không  

hoàn thành    giao;
-  Tòa án  án và  án,    có   pháp 
-   hành vi  nghiêm   quy    8   Thanh 

tra;
- Không hoàn thành   01      
-     vào  có hành vi gian  trong  thi nâng 
  kê khai không trung  trong     vào 
-   khác theo quy   pháp   cán  công  viên 

l)   pháp lý:
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-  Thanh tra  2022;
-     ngày 30/6/2023  Chính  quy  chi 

    và  pháp thi hành  thanh tra.
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17.        thanh tra

a) Trình   

-  1: Chánh Thanh tra  Chánh Thanh tra   có    
      thanh tra  Chánh Thanh tra 

-  2: Chánh Thanh tra  xem xét,   danh sách,     
    ban nhân dân        thanh tra.

-  3:     và       UBND  xem xét, ra 
       thanh tra và    in,      

thanh tra.

b) Cách       qua    chính.

c) Thành      01 

       thanh tra 

- Công         thanh tra;

- Danh sách        thanh tra.

-     sao     vào  Thanh tra viên;

- 02  màu chân dung cá nhân  trang  ngành Thanh tra  20 mm 
x 30 mm, ghi rõ  tên,   phía sau 

-  thanh tra    góc        thanh tra).

d)     Trong   30 ngày   ngày     
  quan có   xem xét    thanh tra theo quy 

     Cá nhân.

e)  quan     hành chính: 

-  quan       hành chính: Thanh tra 
-  quan       hành chính: Thanh tra các  Thanh 

tra các   xã, thành 
-  quan có        ban nhân dân 

g)       hành chính:        
Thanh tra.

h) Phí,  phí: Không quy 

i) Tên     khai:   01,   02 (Ban hành kèm theo 
Thông   05/2024/TT-TTCP ngày 26/4/2024  Thanh tra Chính 

k) Yêu        hành chính:

1.    thanh tra:
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- Thanh tra viên   có   xem xét,     thanh tra 
sau khi có     vào  Thanh tra viên.  xem xét   

   trong  gian  giam, thi hành    có thông báo   
xem xét   liên quan  tham  tiêu    công    quan 
có      không còn   gian công tác 05  thì   

 thanh tra có         

-           vào  Thanh tra viên   
thì          thanh tra.

2.    thanh tra trong   sau:

- Thanh tra viên    lên  Thanh tra viên cao 
-  thanh tra      
- Do thay  mã    tên,  quan công tác  lý do khác   

 thay  thông tin      thanh tra.  xem xét    
  trong  gian  giam, thi hành    có thông báo   xem 

xét   liên quan  tham  tiêu    công    quan có 
     không còn   gian công tác 05  thì    

thanh tra có         

l)   pháp lý:

- Thông   05/2024/TT-TTCP ngày 26/4/2024  Thanh tra Chính  
quy     thanh tra và    lý,    thanh tra.
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  01. Danh sách      thanh tra 
 QUAN         HÒA XÃ     NAM 

   THANH TRA .....................                       -  do -  phúc. 
             --------------                                                       -------------- 
                                                                    ......, ngày ..... tháng ....  ....... 

DANH SÁCH  THANH TRA
(Kèm theo Công    ngày... tháng... 

Ngày sinh/nam, 

TT
 và 

tên
Nam

 
 

 
công 
tác

  
 
 

 
ngày

 
quan 

 

Mã 
 

công 
 

Mã  
thanh tra 

  
Ghi 
chú

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)

1           
2           
3           

                                                                                    CHÁNH THANH TRA 
                                                                                       (Ký tên,   

  02. Danh sách      thanh tra 
 QUAN         HÒA XÃ     NAM 

   THANH TRA .....................                       -  do -  phúc. 
             --------------                                                       -------------- 
                                                                    ......, ngày ..... tháng ....  ....... 

DANH SÁCH      THANH TRA
(Kèm theo Công    ngày... tháng... 

Ngày 
sinh/nam, 

TT
 và 

tên

Nam

 
 

 
công 
tác

  
 
 

 
ngày

Mã 
 

TT 

Mã  
thanh tra 

  

Lý do 
 

Ghi 
chú

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)

1           
2           
3           

                                                                                CHÁNH THANH TRA 
                                                                                      (Ký tên,   

18.      thanh tra

a) Trình   



33

- Thanh tra viên có  xin    thanh tra, trong  báo cáo,  trình 
rõ lý do    thanh tra và      thanh tra.

- Chánh Thanh tra  Chánh Thanh tra   xem xét, xác  lý do 
   thanh tra và    Chánh Thanh tra      thanh 

tra.
- Chánh Thanh tra  xem xét,   danh sách,      

  UBND  xem xét, ra      thanh tra.
-     và       UBND  xem xét, ra  

   thanh tra.

b) Cách       qua    chính.

c) Thành      01 

* Thành   

-  xin    thanh tra;

- Công       thanh tra;

- Danh sách      thanh tra    theo   03;

- 02  màu chân dung cá nhân  trang  ngành Thanh tra,  20 mm 
x 30 mm, ghi rõ  tên,   phía sau 

*     01 

d)     Trong   30 ngày.

     Cá nhân.

e)  quan     hành chính: 

-  quan       hành chính: Thanh tra 

-  quan       hành chính: Thanh tra các , Thanh 
tra các   xã, thành 

-  quan có        ban nhân dân 

g)     TTHC:      Thanh tra.

i) Phí,  phí: Không quy 

Tên     khai:   03 Ban hành kèm theo Thông   
05/2024/TT-TTCP ngày 26/4/2024  Thanh tra Chính 

k) Yêu      TTHC:

- Thanh tra viên  xem xét,    thanh tra       
do nguyên nhân khách quan.

-  xem xét      trong  gian  giam, thi hành  
  có thông báo   xem xét   liên quan  tham  tiêu  
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  công    quan có      không còn   gian 
công tác 05  thì    thanh tra có         

l)   pháp lý:

- Thông   05/2024/TT-TTCP ngày 26/4/2024  Thanh tra Chính  
quy     thanh tra và    lý,    thanh tra.
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  03. Danh sách      thanh tra 

 QUAN         HÒA XÃ     NAM 
   THANH TRA .....................                       -  do -  phúc. 
             --------------                                                       -------------- 
                                                                    ......, ngày ..... tháng ....  ....... 

DANH SÁCH      THANH TRA
(Kèm theo Công    ngày... tháng... 

Ngày 
sinh/nam, 

TT
 và 

tên

Nam

 
 

 
công 
tác

  
 
 

 
ngày

Mã 
 

công 

Mã 
 

TT 

Mã 
 

thanh 
tra  

 

Lý do 
 
 

thanh 
tra

Ghi 
chú

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12)
1            
2            
3            

                                                                                   CHÁNH THANH TRA 
                                                                                       (Ký tên,   


