UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Poc lap - T do - Hanh phic
S6: 2783 /QB-UBND Hai Duong, ngay 30 thdang 10 ndm 2024
QUYET PINH

Veé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi b trong hé théng hanh chinh nha
nuwéc thuge pham vi, chirc ndng quan ly nha nwéc ciia Thanh tra tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cur Ludt To 6 chirc Chinh quyén dia phwang ngay 19/6/2015; Ludt sira doi, bo
sung mot s6 diéu ciia Ludit To chire Chinh phii va Ludit T6 chite chinh quyén dia phwong
ngay 22/11/2019;

Céin cir Quyét dinh s6 1085/0P-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thii tuomg Chinh phii ban
hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh ngi bo trong hé théng hanh chinh
nha nuoc giai doan 2022-2025;

Theo dé nghi ciia Chanh Thanh tra tinh tai To trinh s6 1162/TT-TTr ngay 14 thing
10 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 18 th tuc hanh chinh ndi bd trong hé
théng hanh chinh nha nude thude pham vi, chirc ning quan 1y ctia Thanh tra tinh. Chi tiét,
¢6 Phu luc dinh kém.

Diéu 2. Trach nhiém thuc hién

1. Thanh tra tinh tinh thyc hién, giai quyét thu tuc hanh chinh, cong khai thu tuc
hanh chinh trén trang thong tin dién tir cia Van phong, phdi hop S¢ Thong tin va Truyén
théng cong khai thu tuc hanh chinh trén Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
cua tinh ddm bao dung quy dinh.

2. Van phong UBND tinh c¢6 trach nhiém dang tai cong khai thu tuc hanh chinh trén
Co s dit liéu quéc gia vé thu tuc hanh chinh va Co sé dit liéu thi tuc hanh chinh cta
UBND tinh dam bao kip thoi, dy du, chinh xac ding quy dinh.

Piéu 3. Chanh Van phong UBND tinh, Thu trudng cac s&, ban, nganh; Gidm ddc
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng; Chu tich UBND céc huyén, thi xa, thanh phé; Chu
tich UBND cac xa, phuong, thi tran va cac t6 chirc ca nhéan co lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; A !

- Cuc KSTTHC (VPCP); PHO CHUTICH
- Chu tich, cac PCT UBND tinh; o
- LD VP UBND tinh:

- Trung tdm CNTT;

- Luu: VT, TTPVHCC (01b).

Nguyén Minh Hiing






Phu luc
THU TUC HANH CHINH NOI BQO TRONG HE THONG HANH CHINH
NHA NUOC LINH VUC THANH TRA THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA UBND TINH HAI DUONG
(Kém theo Quyét dinh s6:2783/0D-UBND ngay 30 thang 10 nim 2024 ciia Chu
tich Uy ban nhdn dén tinh)

_ PHANI ’
DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ

TT Tén tha tuc hanh chinh Linh vue Ghi chu

1 | Thu tuc ban hanh Ké hoach x4c minh tai san,
thu nhdp hang ndm

2 | Tha tuc Quyét dinh 4p dung bién phap tam
dinh chi viéc thuc hién nhiém vu, cong vu
duoc giao cua nguoi co xung dot loi ich; tam
thoi chuyén ngudi co xung dot loi ich sang vi
tri cong tac khac

3 | Thi tuc Quyét dinh 4p dung bién phap dinh
chi viéc thuc hién nhiém vu, cong vu duoc
giao cua nguoi co xung dét loi ich

4 | Thu tuc ra quyét dinh tam dinh chi cong tac,
tam thoi chuyén vi tri cong tac khac doi voi
nguodi ¢6 chic vy, quyén han c¢6 hanh vi vi

pham phap luat lién quan dén tham nhiing Phong, phong

) ) chéng tham nhiing,
5 | Thu tuc Quyét dinh huy bo quyét dinh tam | tiéu cuc

dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong
tac khac va cong khai quyét dinh huy bo viéc
tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri
cong tac khac

6 | Thu tuc xir Iy qua tang dbi véi qua ting bang
tién, gidy to c¢d gia, hién vat, dich vu, dong,

thuce vat

7 Th}l tuc be}n hanh Ké lgoach danh gia cong tac Thanh tra
phong, chong tham nhiing

8 | Thu tuc Bao cdo, ndp lai qua tang Thanh tra

Quyét dinh ap dung bién phap giam sat viéc
9 | thyc hién nhiém vy, cong vu dugc giao cua | Thanh tra
nguoi c6 xung dot loi ich
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Thu tuc cung cip thong tin vé tai san, thu nhap

Thanh tra

11

Thua tuc Ban hanh va cong khai ké hoach
chuyén do6i vi tri cong tac doi voi nguoi co
chirc vu, quyén han

Thanh tra

12

Thu tuc ban hanh Két ludn xac minh tai san,
thu nhap theo Quyét dinh xac minh tai san, thu
nhap cia Co quan kiém soat tai san, thu nhap;
cong khai Két luan xac minh

Thanh tra

13

Thu tuc cung cip thong tin co sé dir liéu vé
kiém so4t tai san, thu nhap (theo yéu cau cua
co quan, t6 chirc, don vi phu trach cong tac to
chtic can bd, kiém tra c6 tham quyén cua
Pang, Qudc hoi, co quan trung wong cua cic
to chtre chinh trj - xa hoi; Co quan thanh tra,
Kiém toan Nha nudc, Co quan diéu tra, Vién
kiém sat nhan dan, Tda 4n nhan dan.)

Thanh tra

14

Thu tuc tiép nhan yéu cau giai trinh

Thanh tra

15

Thu tuc thuc hién viéc giai trinh

Thanh tra

16

Thu tuc mién nhiém d6i voi thanh tra vién

Thanh tra

17

Thu tuc cAp méi, cap ddi Thé thanh tra

18

Thu tuc cép lai Thé thanh tra

Thanh tra
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PHANII
NOI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC

1. Thi tuc xdy dung, phé duyét ké hoach xac minh tai san, thu nhép
hang nam

a) Trinh tu thuc hién:

- Trude ngay 31/01 hang nam Thanh tra tinh phé duyét ndi dung va ban hanh
k§: hoach xac minh hang nam; Chér)h thanh tra tinh ban hanh ké hoach xac minl}
hang nam sau khi trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét néi dung ké
hoach.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy ké hoach xac minh dugc ban hanh,
Thanh tra tinh t6 chirc lva chon ngiu nhién nguoi dugc xac minh. Viéc lya chon
dugc thuc hién cong khai bang hinh thirc bbc tham hodc su dung phan mem may
tinh. So luong nguoi duoc lwa chon dé xac minh ngau nhién phai bao dam tbi thiéu
10% s6 ngudi ¢ nghia vu ké khai hing nam tai mdi co quan, t6 chirc, don vi dugc
xac minh.

b) Céch thuc thuc hién: Truc tiép tai cac co quan, don vi.

¢) Thanh phan, sb lugng hd so:

* Thanh phﬁn ho so: Dy thao K& hoach xac minh tai san, thu nhap

* $6 luong ho so: Khong quy dinh

d) Thoi han giai quyét: Trudc ngay 31/01 hang nam.

d) béi tuong thuc hién: Thanh tra, phong, chéng tham nhiing, ti€u cuc
e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: Thanh tra tinh

- Co quan phéi hop thuc hién thu tuc hanh chinh: Céc s¢, ban, nganh, don vi
su nghiép cong lap, doanh nghi€p nha nudc thuoc UBND tinh va UBND cac
huyén, thi xa, thanh pho.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh, Thanh tra tinh.

g) Két qua giai quyét TTHC: Ké hoach xac minh tai san, thu nhap duoc ban hanh.
h) Phi, 1€ phi: khong quy dinh.

i) Tén mau don, to khai: khong quy dinh.

k) Yéu cau diéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh

1) Can ct phap ly:

- Luat Phong chdng tham nhiing nim 2018;
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- Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 ctia Chinh phii vé kiém
soat tai san, thu nhap ctuia nguoi c6 chic vu, quyén han trong co quan, t6 chuc, don
vi;

- Quyét dinh s6 56-QD/TW ngy 08/02/2022 ctia B Chinh trj vé Quy ché
phoi hop gilta cac co quan kiém sodt tai san, thu nhép
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2. Thu tuc am dinh chi viéc thwe hién nhi€ém vu, cong vu dwoe giao cia
ngwoi c6 xung dot lgi ich; tam thoi chuyen ngwoi cé xung dot lgi ich sang vi tri
cong tac khac

a) Trinh ty thyc hién:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay co can cu dugc quy dinh
tai Diéu 43 cua Nghi dinh 59/2019/ND-CP thi nguoi dung dau co quan, to chic,
don vi quyét dinh hoac dé nghi nguoi c6 tham quyén quan ly nguoi ¢ chire vy,
quyen han quyét dinh tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac
dbi voi nguoi ¢o chirc vu, quyén han.

Trong truong hop phap luat khac c6 quy dinh vé trinh ty, th tuc tam dinh
chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac thi &p dung quy dinh cua phéap
luat dé.

b) Céch thuc thuc hién: Khong quy dinh.
¢) Thanh phan, sb lugng hd so:
* Thanh phan ho so:

- Van ban dé nghi hodac Du thao Quyét dinh tam dinh chi viéc thuc hién
nhiém vy, cong vu dugc giao cia nguoi cd xung dot loi ich; tam thoi chuyén ngudi
c6 xung dot loi ich sang vi tri cong tac khac

* 86 lugng ho so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: 01 b

d) béi tuong thuc hién: UBND cac cép va cac co quan, t6 chire, don vi khu
vuc nha nudc thude tham quyén quan 1y cia UBND céc cp trong tinh, bao gbém:
Co quan nha nuéc; don vi su nghiép cong lap; doanh nghiép nha nudc; t6 chirc,
don vi khac do Nha nudc thanh 1ap, dau tu co s& vat chét, cap phat toan bo hoic
mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan ly hodc tham gia quan
ly; nguoi co chirc vy, quyén han cong tac tai co quan, t6 chirc, don vi khu vuc nha
nudc va co quan, to chire, ca nhan khac co6 lién quan trong phong, chéng tham
nhiing.

¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuc hién thu tyc hanh chinh: UBND cac cap va cac co
quan, t6 chirc, don vi khu vyc nha nuéc thude tham quyen quan ly cua UBND céc
cap trong tinh, bao gom Co quan nha nudce; don vi sy nghiép cong lap; doanh
nghiép nha nudc; t6 chue, don vi khac do Nha nude thanh lap, dau tu co s vat
chét, cap phat toan bd hoic mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc tryc tiép
quan ly hoac tham gia quan ly; nguoi co chirc vu, quyén han cdng tac tai co quan,
t6 chirc, don vi khu vuc nha nudc va co quan, to chire, ca nhan khac c6 lién quan
trong phong, chéng tham nhiing.
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- Co quan phéi hop thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chure, don vi
co lién quan.

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cac cép va Thu truéng
cac co quan, to chirc, don vi khu vuc nha nudc thude tham quyén quan ly cua
UBND caéc cap trong tinh.

g) Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh tam dinh chi viéc thuc hién nhiém
vy, cong vu duogc giao cua nguoi c6 xung dot loi ich; tam thoi chuyén nguoi co
xung dot lgi ich sang vi tri cong tac khac.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau diéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh

1) Cén ctr phap ly:

Lu4t Phong, chéng tham nhiing nim 2018;

~ Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh phu Quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Phong, chong tham nhiing;

Nghi dinh s6 134/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phi sira doi, bo
sung mot sO diéu cia Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019.
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3. Thi tuc dinh chi viéc thwe hién nhiém vu, cong vu dwoc giao cua
ngwoi c6 xung dot loi ich

a) Trinh ty thyc hién:

- Viéc dinh chi thuc hién nhiém vy, cong vu cua nguoi c6 xung dot loi ich
dugc thuc hién khi c6 cin cr 16 rang vé viéc ngudi do c6 hanh vi vi pham phép luat
hoiic ¢6 tac dong khong dang dén, gay kho khian, can tré dén hoat dong ctia co quan
nha nude c6 thim quyén.

- Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay c6 cin cir dugc quy dinh trén thi ngudi
ding dau co quan, t6 chirc, don vi quyét dinh hodc dé nghi nguoi co tham quyén
quan 1y nguoi ¢ chire vu, quyén han quyét dinh dinh chi viéc thuc hién nhiém vu,
cong vu dbi voi nguoi ¢o chire vu, quyén han.

b) Céch thuc thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, sb lugng hd so:

* Thanh phan ho so: Dy thao Quyét dinh dinh chi
* $6 luong hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Péi tuong thue hién: UBND céc cp va cc co quan, té chire, don vi khu
vuc nha nudc thudc tham quyén quan 1y cia UBND cac cip trong tinh, bao gom:
Co quan nha nuéc; don vi sy nghiép cong lap; doanh nghiép nha nudc; to chuc,
don vi khac do Nha nudc thanh 1ap, dau tu co so vat chét, cap phat toan bo hoic
mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan ly hoac tham gia quan
ly; nguoi c6 chire vy, quyén han cdng tac tai co quan, t6 chirc, don vi khu vuc nha
nudc va co quan, té chirc, ca nhan khac c6 lién quan trong phong, chdng tham
nhiing.

¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuc hién tha tyc hanh chinh: UBND cac clp va cac co
quan, t6 chirc, don vi khu vyc nha nuéc thude thAm quyén quan 1y cia UBND cac
cap trong tinh, bao gom Co quan nha nudc; don vi su nghiép cong lap; doanh
nghiép nha nudc; t6 chtrc, don vi khac do Nha nuéc thanh lap, dau tu co sé vat
chét, cap phat toan bd hodc mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc t1ep
quan 1y hodc tham gia quan 1y; ngudi c6 chire vu, quyén han cong tac tai co quan,
t6 chire, don vi khu vuc nha nuée va co quan, t6 chure, ca nhan khéc co lién quan
trong phong, chéng tham nhiing.

- Co quan phéi hop thuc hién tht tuc hanh chinh: Co quan, té chirc, don vi
c6 lién quan.
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- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cac cép va Thu trudng
cac co quan, to chirc, don vi khu vuc nha nudc thudc tham quyén quan ly cua
UBND céc cap trong tinh.

) Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh dinh chi viéc thuc hién nhiém vu,
cong vu dugc giao cua nguoi cd xung dot loi ich.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau diéu kién thuc hién TTHC:

1) Can cu phap ly:

Luat Phong, chéng tham nhiing nim 2018;

~ Nghi dinh s6 59/2019/NP-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh phu Quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Phong, chong tham nhiing;

Nghi dinh s6 134/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phi sira doi, bo
sung mot sO diéu cua Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019.
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4. Thi tuc ra quyét dinh tam dinh chi cdng tic, tam thoi chuyén vi tri
cong tac khac doi voi ngwoi cé chire vu, quyen han cé hanh vi vi pham phap
luat lién quan den tham nhiing

a) Trinh ty thyc hién:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay co can cir dugc quy dinh tai
Diéu 43 cua Nghi dinh s6 59/2019/NP-CP thi nguoi ding dau co quan, t6 chic,
don vi quyét dinh hodc dé nghi nguoi c6 tham quyén quan ly nguoi ¢ chire vy,
quyen han quyét dinh tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac
dbi voi nguoi ¢o chirc vu, quyén han.

- Trong truong hop phap luat khac c6 quy dinh vé trinh tu, thu tuc tam dinh
chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac thi &p dung quy dinh cua phéap
luat dé.

b) Céch thuc thuc hién: Khong quy dinh.
¢) Thanh phan, sb lugng hd so:

* Thanh phﬁn hd so: Dy thao Quyét dinh tam dinh chi cong tac, tam thoi
chuyén vi tri cong tac khac

* S6 luong ho so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

d) Péi tuong thuc hién: UBND céc cdp va cc co quan, t6 chic, don vi khu
vuc nha nudc thudc tham quyén quan 1y cia UBND céc cp trong tinh, bao gbém:
Co quan nha nudc; don vi su nghiép cong lap; doanh nghi€p nha nudc; t6 chire,
don vi khac do Nha nudc thanh 1ap, dau tu co so vat chét, cap phat toan bod hoic
mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan ly hodc tham gia quan
ly; nguoi co chirc vy, quyén han cong tac tai co quan, t chirc, don vi khu vuc nha
nudc va co quan, to chic, ca nhan khac co lién quan trong phong, chéng tham
nhiing.

¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuc hién tha tyc hanh chinh: UBND cac clp va cac co
quan, t6 chire, don vi khu vyc nha nuéc thude thAm quyén quan 1y cia UBND cac
cap trong tinh, bao gom Co quan nha nudc; don vi su nghiép cong lap; doanh
nghiép nha nudc; to chire, don vi khac do Nha nudc thanh 1ap, dau tu co so vt
chét, cap phat toan bd hodc mot phén kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép
quan ly hoac tham gia quan ly; nguoi c6 chirc vu, quyén han cong tac tai co quan,
t6 chirc, don vi khu vuc nha nudc va co quan, to chire, ca nhan khac c6 lién quan
trong phong, chéng tham nhiing.

- Co quan phdi hop thyuc hién tht tyc hanh chinh: Co quan, té chirc, don vi
co lién quan.
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND céc cip va Thi trudng
cac co quan, td6 churc, don vi khu vuc nha nudc thude tham quyén quan 1y cua
UBND céc cap trong tinh.

g) Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh tam dinh chi cong tic, tam thoi
chuyén vi tri cong tac khéc.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau diéu kién thuc hién TTHC:

1) Can cu phap ly:

Luat Phong, chéng tham nhiing nim 2018;

, Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh phu Quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Phong, chong tham nhiing;

Nghi dinh s6 134/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phi sira doi, bo
sung mot sO diéu cua Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019.



11

5. Thi tuc hity bé quyét dinh tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi
tri cong tac khac va cong khai quyet dinh hiy bé viéc tam dinh chi cong tac,
tam thoi chuyeén vi tri cong tac khac

a) Trinh ty thyc hién:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay co quan, t6 chiic c6 tham
quyén két luan nguoi co chue vy, quyen han khong c6 hanh vi tham nhiing thi
nguoi da ra quyét dinh phai huy bo quyet dinh tam dinh chi cong tac, tam thoi
chuyén vi tri cong tac khac dbi voi nguoi ¢o chie vu, quyén han.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy ban hanh quyét dinh huay bo
viéc tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac, ngudi ra quyet
dinh c6 trach nhiém cong khai bang mot trong cac hinh thirc sau ddy: Cong bd tai
cudc hop toan thé cia co quan, t6 chire, don vi noi nguoi bi tam dinh chi cong tac,
tam thoi chuyén vi tri cong tac khac 1am viéc; Niém yét tai tru s& lam viéc cla co
quan, t6 chirc, don vi noi ngudi bi tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyen vi tri
cong tac khac d6 1am viée trong thoi han 15 ngay lién tuc, ké tir ngdy niém yét.

b) Céch thuc thuc hién: Khong quy dinh.
¢) Thanh phan, sb lugng hd so:

* Thanh phan hd so: Dy thao Quyét dinh huy bo quyét dinh tam dinh chi
cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac

*S6 luong ho so: 01 bd
d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

d) Poi tuong thuc hién: UBND cac cép va cac co quan, t6 chuc, don vi khu
vuc nha nudc thude tham quyén quan 1y cia UBND cac cip trong tinh, bao gbém:
Co quan nha nudc; don vi sy nghiép cong lap; doanh nghiép nha nudc; t6 chuc,
don vi khac do Nha nudc thanh 1ap, dau tu co sé vat chét, cap phat toan bo hoic
mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan ly hoac tham gia quan
ly; nguoi co chire vy, quyén han cong tac tai co quan, t6 chirc, don vi khu vuc nha
nudc va co quan, to chire, ca nhan khac co6 lién quan trong phong, chéng tham
nhiing.

¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND cic clp va cac co
quan, t6 chirc, don vi khu vyc nha nuéc thude thAm quyén quan 1y cia UBND cac
cap trong tinh, bao gom Co quan nha nudce; don vi sy nghiép cong lap; doanh
nghiép nha nudc; t6 chure, don vi khac do Nha nudc thanh 1ap, dau tu co s vat
chét, cap phat toan bd hoic mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc tryc tiép
quan ly hodc tham gia quan ly; nguoi c6 chirc vy, quyén han cong tac tai co quan,
t6 chure, don vi khu vuc nha nudc va co quan, té chire, ca nhan khac cé lién quan
trong phong, chéng tham nhiing.
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- Co quan phéi hop thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chure, don vi
co lién quan.

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cac cép va Thu truéng
cac co quan, to chirc, don vi khu vuc nha nudc thude tham quyén quan ly cua
UBND caéc cap trong tinh.

g) Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh hiy bo quyét dinh tam dinh chi
cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau diéu kién thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

1) Can ctr phap ly: Luat Phong, chéng tham nhiing nam 2018;

, Nghi dinh s6 59/2019/NP-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh phi Quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Phong, chong tham nhiing;

Nghi dinh s6 134/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot sO diéu cia Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019.
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6. Thi tuc xir ly qua tang
a) Trinh ty thyc hién:
- Bude 1:

+ Dbi véi qua ting bang tién, gidy to co gia thi thu truéng co quan, tb chiec,
don vi t0 chuc ti€ép nhan, bao quan va lam thu tuc ngp vao ngan sach nha nudc theo
quy dinh cta phap luat.

+ D01 véi qua tang bang hién vat, thu trudng co quan, to chac, don vi tiép
nhén, bao quan va xur Iy nhu sau:

Xac dinh gia tri cta qua tdng trén co s6 gia cua qua tang do co quan, don vi,
c4 nhan ting qua cung cip (néu cd) hodc gia tri cua qua tang tuong tu duoc ban
trén thi truong. Trong truong hop khong xac dinh dugc gia tri ctia qua ting bang
hién vat thi c6 thé dé nghi co quan c6 chure nang xac dinh gia;

Quyét dinh ban qua tang va to chic cong khai ban qua ting theo quy dinh
cua phap luat;

Nop vao ngan sach nha nude sb tién thu duge sau khi trir di chi phi lién quan
dén viéc xu ly qua tang trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay ban qua tang.

+ Pdi véi qua tang la dich vu tham quan, du lich, y té, gido duc - dao tao,
thuc tap, boi dudng trong nudc hodc ngoai nude, dich vu khac thi Thu trudng co
quan, t6 chirc, don vi phai thong bao dén co quan, t6 chic, don vi cung cap dich vu
vé viéc khong str dung dich vu dé.

+ Péi véi qua ting 1a dong vat, thuc vét, thuc pham tuoi, séng va hién vat
khac kho bao quan thi Thu truéng co quan, t6 chirc, don vi can ctr tinh hinh cu thé
va quy dinh cua phap luat vé xu ly tang vét trong cac vu vi€c vi pham hanh chinh
dé quyet dinh xir 1y theo thAm quyén hodic bao cdo cdp cd thAm quyén xem xét,
quyét dinh xu 1y.

- Bué6c 2: Trong thdi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay xu Iy qua tang, co
quan, to chure, don vi xur ly qua téng co trach nhiém thong bao bang van ban cho co
quan, t6 chire, don vi quan ly nguoi tang qua hodc cép trén trirc tiép clia co quan, to
chure, don vi da tang qua dé xem xét, xir 1y theo thAm quyen.

b) Céch thuc thuc hién: Tai co quan, don vi.
¢) Thanh phan, sb lugng ho so:

* Thanh phan ho so: Khong quy dinh

* 86 lugng ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

d) DPéi tuong thuc hién: UBND cac cép va cac co quan, t6 chuc, don vi khu
vuc nha nudc thudc tham quyén quan ly cia UBND céc cap trong tinh, bao gom:
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Co quan nha nudc; don vi sy nghiép géng lap; doanh nghiép nha nuéc; té chuc,
don vi khéc do Nha nudc thanh 1ap, dau tu co so \{ét chat, cap phat toan bd hoac
mot phéan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc ti€p quan ly hoac tham gia quan
ly; nguoi co chire vy, quyén han cong tac tai co quan, to chire, don vi khu vyc nha
nudc va co quan, to chuc, ca nhan khéac cé lién quan trong phong, chong tham
nhiing.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

—WCO' quan truc tiép thuc hién thu tuc hénhq chinh: ‘UBND cac cép va cac co
quan, t6 chirc, don vi khu vue nha nude thuge tham quyén quan ly cia UBND cac
cap trong tinh, bao gom Co quan nha nudce; don vi sy nghiép cong 1ap; doanh
nghiép nha nudc; t6 chire, don vi khac do Nha nuéc thanh lap, dau tu co s vt
chét, cAp phat toan bd hodc mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép
quan ly hoac tham gia quan ly; nguoi co chirc vu, quyén han cong tac tai co quan,
to chirc, don vi 1’<hu vuc nha nudc va co quan, t6 chuc, cd nhan khéc co6 lién quan
trong phong, chong tham nhiing.

- Co quan phbi hop thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi
co lién quan.

- Co quan ¢6 tham quyen quyét dinh: Chu tich UBND céc cap va Thu truong
cac co quan, t6 chirc, don vi khu vuc nha nuéc thudc tham quyén quan 1y cia
UBND céc cép trong tinh.

g) Két qua giai quyét TTHC: Vin ban thong bao.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cdu, diéu kién thyc hién TTHC: Khéng quy dinh.

1) Cén ctr phap ly:

Lu4t Phong, chdng tham nhiing ndm 2018;

~ Nghi dinh sd 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh pht Quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Phong, chong tham nhiing.
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7. Thi tuc ban hanh Ké hoach danh gia céng tac phong, chdng tham
nhiing

a) Trinh ty thyc hién:

- Hing nam, can c vao tai liéu huéng dan danh gia cong tic PCTN cua
Thanh tra Chinh phu, Thanh tra tinh tham muu véi Cha tich UBND tinh ban hanh
ké hoach dénh gia cong tac phong, chdng tham nhiing.

b) Cach thuc thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng phan mém quan 1y van ban
va ho so cong viée (TD office)

¢) Thanh phan, sb lugng hd so:

* Thanh phan hd so: Du thao Ké hoach danh gia cong tac phong, chéng tham
nhiing

* S luong hd so: 01 bod

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) DPoi tuong thuc hién: Thanh tra tinh

¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thyuc hién: Van phong UBND tinh

- Co quan phdi hop: Khong quy dinh

- Co quan c0 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

g) Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh: Ké hoach danh gia cong tic phong,
chéng tham nhiing.

h) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, to khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong

1) Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Phong chong tham nhiing 2018;

- Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 ctia Chi nh phii Quy dinh chi
tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luat PCTN.
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8. Thi tuc ban hanh Bao cdo, nop lai qua tang

a) Trinh ty thuc hién:

Co quan, t6 chirc, don vi khi nhan dugc qua ting khong dung quy dinh thi phai tir
chdi; truong hop khéng tir chdi duoc thi phai giao lai qua ting cho bd phan chiu trach
nhiém quan ly qua tdng cuia co quan, don vi do dé xtr Iy theo quy dinh.

Nguoi ¢6 chirc vy, quyén han khi nhén dugc qua tang khong ding quy dinh thi
phai tir chdi; truong hop khéng tir chdi duogc thi phai bao cao Thu truong co quan, t6
chirc, don vi minh hogc Thii truéng co quan, to chirc, don vi cp trén truc tiép va nop lai
qua tang dé xur Iy trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc qua tang.

Xay dung Bao cao ndp lai qua tang trinh cap c6 thim quyén quyét dinh.

b) Cach thic thuc hién: Truc tlep tai cac co quan, don vi.

¢) Thanh phan, s6 luong hé so:

* Thanh phan hd so: Bao cao nop lai qua ting

* 6 luong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: - Thoi diém béo cao, ndp lai qua: 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dugc qua.

d) Béi twong thyc hién:

- Co quan, t6 chuc, don vi khu vuc nha nudc, bao gdm: co quan nha nudc, t6 chic
chinh tri, to chirc chinh trj - xa hoi, don vi vii trang nhan dan, don vi sy nghiép cong lap,
doanh nghiép nha nudc va t6 chtic, don vi khac do Nha nudc thanh 1ap, dau tu co s6 vat
chét, cap phat toan bo hodac mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tlep quan ly
hodc tham gia quan ly;

- Nguoi ¢6 chire vu, quyén han cong tac tai co quan, t6 chire, don vi khu vuc nha
nudc va co quan, to chirc, ca nhan khac c6 lién quan trong phong, chdng tham nhiing.

¢) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thuc hién: Co quan, t chirc

- Co quan phéi hop: cac co quan, don vi

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Co quan, to chirc

g) Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh: Béo co, ndp lai qua ting.

h) Phi, 1€ phi: khong quy dinh.

i) Tén mau don, to khai: khong quy dinh.

k) Yéu cau didu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Béo céo dugc thé hién bing
van ban va co dﬁy du cac ndi dung: Ho, tén, churc vu, co quan, dia chi cua nguoi ting qua;
loai va gia tri ciia qua tang; thoi gian, dia diém va hoan canh cu thé khi nhan qua tang;
mdi quan hé véi ngudi ting qua.

1) Cén cur phap Iy cda thu tuc hanh chinh:

- Luét Phong chong tham nhiing 2018;

- Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cta Chinh pht Quy dinh chi
tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luat PCTN.
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9. Thii tuc Quyét dinh ap dung bién phap giam sat viéc thwc hién nhiém
vu, cong vu dwge giao cia ngwoi c6 xung dot loi ich

a) Trinh ty thyc hién:

Viéc quyét dinh giam sat thuc hién nhiém vy, cong vy cua nguoi co xung dot
loi ich dugc thyuc hién khi ¢6 cin clr cho ring ngudi d6 khong bao dam tinh dung
dan, khach quan, trung thuc trong viéc thuc hién nhiém vu, céng vu ma chua can
thiét phai 4p dung bién phap dinh chi, tam dinh chi cong tac hodc tam thoi chuyén
nguoi c6 xung dot loi ich sang vi tri cong tac khac.

Nguoi truc t1ep quan ly, str dung nguoi c6 xung dot loi ich cén cir vao pham
vi, quy md, tinh chat va noi dung cua nhiém vy, cong vu, quyét dinh tu glam sat
hodc giao cho cong chirc thude thim quyén quan 1y ctia minh thuc hién viée giam
sat.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép

¢) Thanh phan, sb luong hd so: Dy thao Quyét dinh ap dung bién phap giam
sat viéc thuc hién nhiém vy, cong vu dugc giao cua ngudi cd xung dot loi ich.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, nguoi c¢6 chic vy,
quyén han dugc xac dinh 1a c6 xung d6t loi ich:

- Nguoi ¢6 chiic vu, quyén han khi dugc phéan cong cong viéc hodc trong qua
trinh thuc hién nhiém vu, cong vu néu biét hoic budc phai biét nhiém vu, cong vy
duge giao co6 xung dot loi ich thi phai bao cao bang van ban v&i nguoi truc tiép
quan ly, str dung de xem x¢€t, xur 1y theo quy dinh.

- Co quan, t6 chirc, don vi, c4 nhan khi phat hién xung dot loi ich cia nguoi
6 chure vu, quyén han thi phai thong tin, bao cao bang vin ban cho ngudi truc tiép
quan 1y, st dung ngudi d6 dé xem xét, xu 1y.

¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Co quan, t6 chtic, ngudi tryc tiép quan
ly, str dung nguoi xung dot loi ich.

- Co quan truc tiép thyuc hién: Co quan, t6 chirc

- Co quan phdi hop: cac co quan, don vi

) Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh: Quyét dinh 4p dung bién phap giam
sat viéc thuc hién nhiém vy, cong vu dugc giao cia nguoi ¢6 xung dot loi ich.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: N6i dung giam sat bao
gém: Viéc thuc hién nhiém vy, cong vu duoc giao c6 xung dot loi ich bao gém tién
do va két qua da dat duogc; Kho khan, vudng méc phat sinh trong viéc thuc hién
nhiém vy, cong vuy; Cac ndi dung khac co6 lién quan dén viéc thuc hién nhiém vu,
cong vu cua nguoi ¢o6 xung dot loi ich.

1) Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cta Chinh phii Quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Lu4t Phong, chéng tham nhiing;
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- Nghi dinh s6 134/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu sira doi, bo sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019.
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10. Thii tuc Cung cAp thong tin vé tii san, thu nhip

a) Trinh ty thyc hién:

Khi nhan dugc yéu ciu cung cip thong tin vé tai san, thu nhap dé phuc vu
viéc theo ddi bién dong tai san, thu nhap, xay dung ké hoach xac minh va xac minh
tai san, thu nhap cua Thanh tra tinh; To trudng T x4c minh tai san, thu nhap.
Nguoi dugc yéu cau phai thuc hién nhu sau:

Budc 1: Tiép nhan yéu cau cung cap thong tin va thu thap cac thong tin co
lién quan.

Budc 2: Trong thoi han 5 ngay lam viée, nguoi duge yéu cau phai thuc hién
yéu cu cung ¢ ap thong tin ké tir ngdy nhan dugc yéu cau;

- Trong truong hop thong tin duoc yéu cau cung cap la thong tin phure tap,
khong c6 san thi thoi han cung cap thong tin 13 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
dugc yéu cau.

- Trong trudng hop vi ly do khach quan khong the cung cap dugc thong tin
hodc cung cap khong dung thoi han thi nguoi duge yéu cau phai c6 van ban dé nghi
nguoi yéu cau xem xét, giai quyet

Budce 3: Nguoi duge yéu cau phai chdp hanh quyét dinh cta ngudi yéu cau
cung cap thong tin.

b) Cach thuc thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng phan mém quan 1y van ban
va ho so cong viée (TD office)

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Vin ban yéu cau

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, nguoi duoc yéu cau phai thuc hién yéu
cau cung c 4p thong tin ké tir ngay nhan duoc yéu cau;

- Trong truong hop thong tin dugce yéu cau cung cap 1a thong tin phirc tap,
khong c6 san thi thoi han cung cap thong tin 13 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
dugc yéu cau.

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chire, don vi, ca nhan
dugc yéu cau cung cap thong tin

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thanh tra tinh; T truéng T xac minh
tai san, thu nhap.

- Co quan thuc hién giai quyét TTHC: Thanh tra tinh; T6 truong T xac
minh tai san, thu nhap.

g) Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh: Céc thong tin, tai liéu cung cip vé
tai san, thu nhap theo vin ban yéu cau cung cap thong tin.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

1) Tén m.'flu don, to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Cung cap day du, trung
thuce, kip thoi thong tin theo yéu cau cta nguoi yéu cau.

1) Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Phong chong tham nhiing 2018;
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- Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 vé kiém soat tai san, thu
nhap cuda nguoi co6 chic vy, quyén han trong co quan, t6 chure, don vi.
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11. Tha tuc Ban hanh va cong khai ké hoach chuyén ddi vi tri cong tac
d6i voi nguoi c6 chire vu, quyén han

a) Trinh ty thyc hién:

Dinh ky hing nam, ngudi ding dau co quan, t chirc, don vi phai ban hanh
va cong khai ké hoach chuyén doi vi tri cong tac ddi voi ngudi cé chie vu, quyén
han theo thdm quyén quan 1y cén bd.

b) Cach thuc thuc hién: Tryuc tuyén qua Hé théng phan mém quan 1y van ban
va ho so cong viée (TD office)

¢) Thanh phan, sb lugng hd so:

* Thanh phan hd so: Du thao Ké hoach chuyén dbi vi tri cong tac ddi véi
ngudi cd chire vy, quyén han

* S6 luong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) DBéi tugng thuc hién: co quan, t6 chic

¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ngudi dimg dau co quan, t chirc, don
vi

- Co quan tryuc tiép thue hién: Co quan, t6 chirc, don vi

g) Két qua giai quyét thu tyc hanh chinh: Ké hoach chuyén doi vi tri cong tac
d6i véi ngudi co chie vy, quyén han

h) Phi, 1€ phi: khong quy dinh.

1) Tén m§u don, to khai: khong quy dinh

k) Yéu cau diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh:

1) Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chi nh:

- Luét Phong chong tham nhiing 2018;

- Nghi dinh sé 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 ctia Chinh pha Quy dinh chi
tiét mot sb6 didu va bién phap thi hanh Luat Phong, chdng tham nhiing.
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12. Thii tuc ban hanh Két luin xac minh tii san, thu nhip theo Quyét
dinh xac minh tai san, thu nhip ciia Co quan kiém soat tai san, thu nhip; cong
khai Két luén xac minh.

a) Trinh ty thyc hién:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc Bao cdo két qua xac minh tai
san, thu nhap, ngudi ra quyét dinh xac minh phai ban hanh Két luan xac minh tai
san, thu nhap; truong hop phic tap thi thoi han c6 thé kéo dai nhung khong quéa 20
ngay.

Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh Két ludn xac minh tai
san, thu nhap, ngudi ra quyét dinh xac minh tai san, thu nhap ¢ trach nhiém cong
khai Két luan xac minh.

Viéc cong khai Két luan x4c minh tai san, thu nhap duoc thuc hién nhu viéc
cong khai b an ké khai: tai co quan, t6 chure, don vi noi nguoi dugc xac minh tai
san, thu nhap thuong xuyén lam viéc.

b) Cach thtc thuc hién: Truc tiép va truc tuyén qua Hé théng phan mém
quan 1y van ban va hd so cong viée (TD office)

¢) Thanh phan s6 lugng ho so:

* Thanh phan ho so: Dy thao Két luan x4c minh tai san, thu nhap theo Quyét
dinh x&c minh tai san, thu nhap cua Co quan kiém s oAt tai san, thu nhap va cong
khai Két luan x4c minh tai san, thu nhap.

* 86 lugng ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét:

- Ban hanh Két luan xac minh tai san, thu nhap: 10 ngay, trudng hop phic
tap 20 ngay.

- Cong khai Két luan x4c minh tai san, thu nhap: 05 ngay lam viéc.

d) Péi tuong thuc hién: Thanh tra tinh.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Thanh tra tinh.

) Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh: Két luan xac minh tai san, thu nhap
theo Quyét dinh xac minh tai san, thu nhap cua Co quan kiém s oat tai san, thu
nhép va cong khai Két ludn x4c minh tai san, thu nhap.

h) Phi, 1€ phi: khong quy dinh.

i) Tén mau don, to khai: khong quy dinh.

k) Yéu cau diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: thAm quyén xir Iy vi
pham quy dinh ctia phap luat vé kiém so4t tai san, thu nhap.

1) Cén cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Phong chdng tham nhiing 2018;

- Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 vé kiém soét tai san, thu
nhép ctia ngudi ¢ chirc vu, quyén han trong co quan, té chirc, don vi.

13. Thu tuc cung cip thong tin co 56 dir liéu vé kiém soat tai san, thu
nhap (theo yéu ciu ciia co quan, t6 chirc, don vi phu trach cong tac t 6 chirc
can bo, kiém tra c6 thAm quyén cia Pang, Québc hoi, co quan trung wong ctia
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cac to chirc chinh tri - xd hdi; Co quan thanh tra, Kiém toan Nha nué ¢, Co
quan diéu tra, Vién kiém sat nhan din, Toa 4n nhan din.)

a) Trinh ty thyc hién:

Co quan kiém soét tai san, thu nhdp cung cip thong tin co s& dir liéu vé
kiém soat tai san, thu nhap theo yéu cu ciia Co quan thanh tra, Kiém toan Nha
nudc, Co quan diéu tra, Vién kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan.

Viéc cung cap thong tin co s& dir lidu vé kiém soat tai san, thu nhap ddi voi
ngudi chiu sy kiém soat ctia nhidu Co quan kiém soat tai san, thu nhap dugc thuc
hién theo Quy ché phdéi hop quy dinh taikhoan 2 Piéu 1 cta Nghi dinh
130/2020/ND-CP.

Co quan kiém soat tai san, thu nhap c6 trach nhiém cung cép ban ké khai,
thong tin, dir liéu vé kiém soat tai san, thu nhap bﬁng van ban cho co quan, td chc,
don vi, c4 nhan yéu cau trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan duoc yéu cau.

b) Cach thirc thyc hién: Truc tiép hodc buu chinh hodc truc tuyén qua Hé
théng phan mém quan ly van ban va hé so cong viéc (TD office)

¢) Thanh phan, sb lugng ho so: Van ban yéu cau

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay

d) DBéi tuong thuc hién: co quan, t6 chirc, don vi phu trach cong tac to chuc
can b, kiém tra c6 tham quyén cia Pang, Quoc hoi, co quan trung uong clia cac to
chtic chinh tri - xa hoi; Co quan thanh tra, Kiém toan Nha nuéc, Co quan diéu tra,
Vién kiém sat nhan dan, Toa n nhan dan

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyet dinh: Thanh tra tinh

- Co quan truc tiép giai quyét: Thanh tra tinh

- Co quan phdi hop: cac co quan, don vi

g) Két qua giai quyét thii tuc hanh chinh: Vin ban cung cip thong tin co sé
dir liéu vé kiém soat tai san, thu nhap.

h) Phi, 1€ phi: khong quy dinh.

i) Tén mau don, to khai: khong quy dinh.

k) Yéu cau diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

1) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Phong chdng tham nhiing 2018;

- Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 vé kiém soat tai san, thu
nhép ctia ngudi ¢ chirc vu, quyén han trong co quan, té chire, don vi.
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14. Thi tuc Tiép nhin yéu cau giai trinh

a) Trinh ty thyuc hién:

Budce 1: Xac dinh ndi dung yéu cau giai trinh c¢6 dap ung du cac diéu kién
theo quy dinh hay khong dé tiép nhan. Tir chdi yéu cau tiép nhan giai trinh trong
cac truong hop sau:

+ Khong di diéu kién tiép nhan yéu cau giai trinh dugc quy dinh tai yéu cau,
diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh nay.

+ Noi dung yéu cau giai trinh thudc bi mat nha nudc, bi mat doi séng riéng
tu, bi mat cd nhan, bi mat kinh doanh theo quy dinh cua phap luat. Noi dung chi
dao, diéu hanh, t6 chirc thue hién nhiém vu, cong vu trong ndi bo co quan, to chire,
don vi ma chua ban hanh, chua thuc hién hoac ndi dung chi dao, diéu hanh cua co
quan c4p trén v6i co quan cap dudi.

+ NoOi dung da duogc giai trinh hodc da duogc co quan, td chure, don vi, ca
nhan ¢6 thdm quyén thu 1y giai quyét, trir trudng hop ngudi yéu cau cé 1y do chinh
dang.

+ Ngudi yéu cau giai trinh dang trong tinh trang khong 1am chu duoc hanh vi
do dung chét kich thich hodc co hanh vi gay rdi trat tu, de doa, xac pham danh dur,
nhan pham cta nguoi tiép nhén yéu cau giai trinh.

+ Nguoi duoc Gy quyén, nguoi dai dién khong c6 gidy to hop phéap theo quy
dinh cua phap luat.

Budc 2: Co quan, t6 chire, don vi, ca nhan co trach nhiém giai trinh tiép nhan
yéu cau giai trinh:

+ Truong hop yéu cau giai trinh khong thude trach nhiém thi nguoi tiép nhan
huéng dan nguoi yéu cau dén co quan co thAm quyén theo quy dinh phap luat.

+ Truong hop ndi dung yeu cau giai trinh dé duoc giai trinh cho nguoi khac
trudc do thi cung cap ban sao van ban giai trinh cho nguoi yéu cau.

+ Truong hop van ban yéu cau giai trinh khéng dap ing diéu kién quy dinh
thi ngudi tiép nhan cé trach nhiém huéng dan ngudi yéu cau giai trinh bd sung
thong tin, tai liéu.

- Bué6c 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan yéu cau,
ngu’m giai trinh phai thong bao bang vin ban cho ngudi yéu cau giai trinh vé viéc
giai quyét hoac khong giai quyét va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép hodc buu chinh hoac truc tuyén qua Hé
théng phan mém quan 1y van ban va ho so cong viéc (TD office)..

¢) Thanh phan, sb lugng hd so:

* Thanh phan hd so: Vian ban yéu cau giai trinh

* 84 luong hd so: 01 bod

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

d) Poi tuong thuc hién: co quan, t6 chtre, don vi

e) Co quan thyc hién thu tyc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyet dinh: cac co quan, td chirc

- Co quan tryc tlep giai quyet cac co quan, t chirc
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- Co quan phbi hop: cac co quan, don vi

g) Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh: Vin ban tra 101 yéu cau giai trinh.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

1) Tén mﬁu don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- C4 nhéan yéu cdu giai trinh c¢6 ning luc hanh vi dan su dy ¢ hodc co ngudi
dai dién theo quy dinh cta phép luét; co quan, t6 chtic, don vi yéu cau giai trinh co
ngudi dai dién hop phap ctia co quan, to chuc, don vi minh.

Quyet dinh, hanh vi cua co quan, t6 chirc, don vi dugc yéu cau g1a1 trinh tac
dong truc tiép dén quyeén, loi ich hop phap cua co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan c6
yéu cau giai trinh.

1) Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 ctia Chinh pha Quy dinh chi
tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luat Phong, chdng tham nhiing;

- Nghi dinh s 134/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu stra d6i, bd
sung mot s6 didu cia Nghi dinh sé 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019.
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15. Thi tuc thue hién viéc giai trinh

a) Trinh ty thyuc hién:

- Trong truong hop yéu cau giai trinh truc tiép, ¢6 ndi dung don gian, thi viée
giai trinh c6 thé thyc hién bing hinh thire tryc tiép. Viéc giai trinh truc tiép phai
dugc lap thanh bién ban c6 chit ky hodc diém chi ciia cac bén.

- Trong nhitng truong hop con lai thi viée gidi trinh dugc thuc hién nhu sau:

+ Thu thép, xac minh thong tin c6 lién quan;

+ Lam viéc tryc tiép v6i ngudi yéu cau giai trinh dé 1am rd nhimg ndi dung
c6 lién quan khi thay can thiét. N6i dung lam viéc dugc lap thanh bién ban co chir
ky hoac diém chi cia cac bén;

+ Ban hanh van ban giai trinh;

+ Gui van ban giai trinh dén ngudi yéu cau giai trinh.

- Van ban giai trinh phai c¢6 cac ndi dung sau day:

+ Ho tén, dia chi ngudi yéu cdu giai trinh;

+ N6i dung yéu cau giai trinh;

+ Két qua lam viée truc tiép véi to chire, ca nhan (néu co);

+ Can ct phap ly thuc hién viéc giai trinh;

+ NOoi dung giai trinh cu thé.

Thoi han thuc hién viéc giai trinh khong qué 15 ngay, ké tir ngay ra thong
béo tiép nhan yéu cau giai trinh; truong hop c6 nodi dung phire tap thi co thé gia han
01 lan; thoi gian gia han khong qua 15 ngdy va phai thong béo bing vin ban dén
ngudi yéu cau giai trinh.

b) Cach thuc thuc hién: Truc tiép va truc tuyén trén Hé théng phén mém
quan 1y vin ban va ho so cong viée (TD office).

¢) Thanh phan, sb lugng ho so: Dy thao Vin ban giai trinh

d) Thoi han giai quyét: Thoi han thuc hién viée giai trinh khong qua 15 ngay,
ké tir ngay ra théng bao tiép nhén yéu cau giai trinh; truong hop c6 ndi dung phirc
tap thi co thé gia han 01 lan; thoi _gian gia han khong qua 15 ngay va phai thong
bao bang van ban dén ngudi yéu ciu giai trinh) Ddi tuong thuc hién TTHC: cac co
quan, td chure, ¢4 nhan

d) béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac co quan, to chirc

e) Co quan tryc tiép thye hién TTHC:

- Co quan ¢co tham quyen quyét dinh: Cac co quan, t6 chiic

g) Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh: Vian ban giai trinh

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:
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1) Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 ctia Chinh pht Quy dinh chi
tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luat Phong, chdng tham nhiing;

- Nghi dinh s6 134/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu Stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019.
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16. Thii tuc mién nhiém thanh tra vién
a) Trinh tu thuc hién:
‘ - Thu truong co quan, don vi truc tiép quan 1y Thanh tra vién c6 dé& nghi

bang van ban vé viéc mién nhi¢ém Thanh tra vién;

- S& Nai vu theo phan cdp quan 1y can bo du thao quyét dinh miénNnhiém va
thu thap cac tai li€u lién quan, trinh Chu tich UBND tinh ra quyét dinh mién nhiém;

- Thanh tra tinh thong bao thu hdi thé thanh tra.

b) Qéch thtrc thuc hién: Truc tiép hoeflc‘qua dich vu buu chinh va truc tuyén
qua Hé thong phan mém quan 1y van ban va ho so cong viéc (TD office) .

¢) Thanh phén, sb lugng hd so: 01 bo.

- Van ban & nghi vé viéc mién nhiém Thanh tra vién;

- Quyét dinh bd nhiém ngach thanh tra vién;

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Péi tuong thuc hién: Tha trudng co quan, don vi truc tiép quan 1y Thanh
tra vién

e) Co quan thyc hién TTHC

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S6 No6i1 vu

- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Thanh tra tinh, Vin phong UBND tinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

) Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh mién nhiém ngach thanh tra vién.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh

k) Yéu cu, diéu kién thuc hign TTHC: Theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 42
Luat Thanh tra nam 2022. Viéc mién nhiém Thanh tra vién dugc thuc hién trong
truong hop sau day:

- Nghi huu, thdi viéc, chuyén nganh;

- Vi Iy do strc khée, hoan canh gia dinh hodc vi 1y do khac ma khong thé
hoan thanh nhiém vu dugc giao;

- Bi Toa 4n két an va ban an, quyét dinh d3 co hiéu lyc phap luat;

- Thuc hién hanh vi bi nghiém cAm duoc quy dinh tai Diéu § cua Luat Thanh
tra;

- Khdong hoan thanh nhiém vu 01 nam ¢ ngach duoc bd nhiém;

- Nguoi dugce bd nhiém vao ngach c6 hanh vi gian lan trong ky thi néng
ngach hodc ké khai khong trung thuc trong ho so bé nhiém vao ngach;

- Trudng hop khac theo quy dinh cta phap luat vé can bo, cong chic, vién
chtrc.

1) Cén ctr phap ly:
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- Luat Thanh tra nam 2022;

- Nghi dinh s6 43/2023/ND-CP ngay 30/6/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so dieu va bién phdp thi hanh Luat thanh tra.
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17. Thii tuc cAp méi, cAp doi Thé thanh tra
a) Trinh ty thyc hién:

- Bugc 1: Chanh Thanh tra so, Chanh Thanh tra cap huyén c6 van ban dé
nghi cap moi, cap doéi Thé thanh tra gii Chanh Thanh tra tinh.

- Budc 2: Chanh Thanh tra tinh xem xet, téng hop danh sach, gui van ban dé
nghi Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh cap mdi, cap doi Thé thanh tra.

- Budc 3: Can cir hd so va van ban dé nghi, Chii tich UBND tinh xem xét, ra
quyeét dinh cap moi, cap d6i Thé thanh tra va chi dao viéc in, cap moi, cap doi Thé
thanh tra.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phén, sb lugng hd so: 01 bo.

Hb so cap méi, cip doi Thé thanh tra gdm:

- Cong van dé nghi cAp méi, cip dbi Thé thanh tra;

- Danh sach dé nghi cAp méi, cap doi Thé thanh tra.

- Quyét dinh hoac ban sao quyét dinh bd nhiém vao ngach Thanh tra vién;

- 02 anh mau chan dung ca nhan mac trang phuc nganh Thanh tra c& 20 mm
X 30 mm, ghi 10 ho té€n, don vi phia sau anh;

- Thé thanh tra cii dé cét goc (d6i voi trudng hop cap doi Thé thanh tra).

d) Thoi han giai quyet Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay tiép nhan du hd
50, co quan c6 thim quyén xem xét viéc cip Thé thanh tra theo quy dinh.

d) Péi tuong thuc hién: C4 nhan.
e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: Thanh tra tinh

- Co quan phdi hop thuc hién thu tuc hanh chinh: Thanh tra cic S¢; Thanh
tra cac huyén, thi xa, thanh pho

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.

) Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cip moi, cp dbi Thé
Thanh tra.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Mau s6 01, Mau s 02 (Ban hanh kém theo
Thong tu s6 05/2024/TT-TTCP ngay 26/4/2024 ctia Thanh tra Chinh phu).

k) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:
1. Cap méi Thé thanh tra:
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- Thanh tra vién dugc cap c6 thdm quyén xem xét, d& nghi cAp Theé thanh tra
sau khi c6 quyét dinh bd nhiém vao ngach Thanh tra vién. Chua xem xét cap the
dbi v6i ngudi trong thoi gian tam giam, thi hanh ky luét hodc c6 thong bao vé viéc
xem xét ky ludt lién quan dén tham nhiing, tiéu cuc, dao dirc cong vu clia co quan
c6 tham quyén. Ddi voi nguoi khong con di thoi gian cong tac 05 nam thi chi cap
Thé thanh tra c6 thoi han st dung dén thoi diém nghi huu.

- Nguoi d diéu kién 1ap ho so dé bo nhiém vao ngach Thanh tra vién lan dau
thi dong thoi 1ap ho so dé nghi cap Thé thanh tra.

2. Cép d6i Thé thanh tra trong trudong hop sau:

- Thanh tra vién dugc bd nhiém 1én ngach Thanh tra vién cao hon;

- Thé thanh tra d3 hét thoi han st dung;

- Do thay ddi ma sb thé, ho, tén, co quan cong tac hodc ly do khac dan dén
phai thay doi thong tin cia ngudi duoc cAp Thé thanh tra. Chua xem xét cip thé doi
vOi nguoi trong thoi gian tam giam, thi hanh ky luat hoac c6 thong bao vé viéc xem
xet ky luat lién quan dén tham nhiing, tiéu cuc, dao dirc cong vu cla co quan co
thAm quyén. Ddi v6i ngudi khong con du thoi gian cong tac 05 nam thi chi cap The
thanh tra ¢ thoi han sir dung dén thoi diém nghi huu.

1) Can ctr phap ly:

- Thong tu s6 05/2024/TT-TTCP ‘ngay 26/4/2024 cua Thanh tra Chinh phu
quy dinh vé mau Thé thanh tra va viéc cép, quan 1y, sir dung Thé thanh tra.
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MAu s6 01. Danh sécp dé nghi cAp méi Thé thanh tra
CO QUAN CHU QUAN.........
THANH TRA

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic.

.......

ngay .

thang ....

%

DANH SACH PE NGHI CAP MOI THE THANH TRA
(Kem theo Cong van so: ngay... thang... nam...)

Ngay sinh/nam, Don Slzél:: Co Ma Ma Thé
Ho va nir Chire vi ; quan | ngach | thanh tra| Ghi
TT " A ngach: ; A A . .
tén vu cong Sé bo cong de nghi chu
Nam Nir tac . | nhiém | chic cap
ngay
M 2) A3) “) &) (6) (7 ®) &) (10) 1)
1
2
3
CHANH THANH TRA
(Ky tén, dong dau)
Mau s6 02. Danh sach dé nghi cAp ddi Thé thanh tra ] )
CO QUAN CHU QUAN......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH TRA ........ccceeuneeeee Poc lap - Tw do - Hanh phauec.
....... ngay ..... thang .... nam .......
DANH SACH DE NGHI CAP POI THE THANH TRA
(Kem theo Cong van so: ngay... thang... nam...)
. QD bo N
Ngay Pon ‘A ~ Ma Thé ,
Hova | sinh/nam,ni | Chic | vi | "mem | Ma o, hea| 30| Gni
TT A A ngach: | Thé A . doi ,
tén vu cong S6, TT cii dé nghi thé chu
Nam | Nir tic | oay cap
©) 2) G | @ &) (6) @) ®) &) (10) | (an
1
2
3
CHANH THANH TRA

18. Thii tuc cép lai thé thanh tra

a) Trinh tu thuc hién:

(Ky tén, déng dau)
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- Thanh tra vién c6 don xin cap lai Thé thanh tra, trong dé bao cdo, giai trinh
r0 1y do mat, hdng Thé thanh tra va dé€ nghi cap lai Thé thanh tra.

- Chanh Thanh tra s¢, Chanh Thanh tra cp huyén xem xét, xac nhén 1y do
mat, hong Thé thanh tra va dé xuat véi Chanh Thanh tra tinh viéc cap lai Thé thanh
tra.

- Chanh Thanh tra tinh xem xét, tong hop danh sach, giri van ban dé nghi
Chu tich UBND tinh xem xét, ra quyét dinh c4p lai Thé thanh tra.

- Can ci ho so va vin ban dé nghi, Chii tich UBND tinh xem xét, ra quyét
dinh cap lai Thé thanh tra.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phén, sb lugng hd so: 01 bo.

* Thanh phan ho so:

- Pon xin cép lai Thé thanh tra;

- Cong van dé nghi cap lai Thé thanh tra;

- Danh sach dé nghi cép lai Thé thanh tra dugc thuc hién theo Mau sb 03;

- 02 anh mau chan dung ca nhan maéc trang phuc nganh Thanh tra, ¢ 20 mm
x 30 mm, ghi 10 ho té€n, don vi phia sau anh.

* 86 lugng ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay.

d) béi tuong thuc hién: C4 nhan.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Thanh tra tinh

- Co quan phdi hop thuc hién thu tyc hanh chinh: Thanh tra cac S¢, Thanh
tra cac huyén, thi xa, thanh pho

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.
) Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cép lai Thé Thanh tra.
1) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

Tén mau don, miu t& khai: Mau s6 03 Ban hanh kém theo Thong tu sb
05/2024/TT-TTCP ngay 26/4/2024 cua Thanh tra Chinh phu.

k) Yéu cau diéu kién thyc hién TTHC:

- Thanh tra vién dugc xem xét, cAp lai Thé thanh tra di bi mét hodc bi hong
do nguyén nhan khéch quan.

- Chua xem xét cap thé dbi v6i nguoi trong thoi gian tam giam, thi hanh ky
luat hodc c6 thong bao vé viéc xem xét ky luat lién quan dén tham nhiing, ti€u cuc,
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dao dtrc cong vu clia co quan c6 tham quyén. D6i v6i ngudi khong con du thoi gian
cong tac 05 nam thi chi cap Thé thanh tra c6 thoi han st dung dén thoi diém nghi
huu.

1) Cén ctr phap ly:

- Thong tu s6 05/2024/TT-TTCP ‘ngay 26/4/2024 cua Thanh tra Chinh phu
quy dinh vé mau Thé thanh tra va viéc cap, quan 1y, sir dung Thé thanh tra.
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MAu s6 03. Danh sich dé nghi cAp lai Thé thanh tra

CO QUAN CHU QUAN......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH TRA ........ccceeueeenee Poc lap - Tw do - Hanh phic.

DANH SACH PE NGHI CAP LAI THE THANH TRA
(Kem theo Cong van so: ngay... thang... nam...)

Ma

Ngay QD b - . | Lydo
Ho v sinh/nam, Chi Don nhi¢m Mah Mi : heh mat Ghi
TT ova nir ey v ngach: ngac Thé than x | Thé !
tén vu cong CA cong . | trade chu
. So, . TT ci . thanh
tac ned chire nghi tra
Nam | Nir say cap

(1 2 | H | G O O ®) ©) 10y | dn | a2

CHANH THANH TRA
(Ky tén, dong dau)




