
 BAN NHÂN DÂN
  

 HÒA XÃ     NAM
  -  do -  phúc

            UBND  , ngày      tháng 12  2024

 
  phê  quy trình       hành chính 
      UBND các   xã, thành 

   BAN NHÂN DÂN 

     chính    ngày 19 tháng 6  2015; 
    sung        Chính  và    

chính    ngày 22 tháng 11  2019;

      ngày 23 tháng 4  2018  Chính 
          liên thông trong     hành 

chính;     ngày 06  tháng 12  2021  Chính 
     sung         ngày 23 

tháng 4  2018  Chính           liên thông 
trong     hành chính;

  Thông   01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018    
   phòng Chính    thi hành   quy    
   ngày 23/4/2018  Chính        
   liên thông trong     hành chính; 

Theo    Giám   Tài nguyên và Môi    trình        
839/TTr-STNMT ngày 27 tháng 11  2024.

 

i u 1. Phê duy t kèm theo Quy t nh này 03 quy trình n i b  gi i quy t th  

t c hành chính l nh v c tài chính t ai thu c ph m vi, ch c n ng qu n lý c a S  

Tài chính (Chi     I  kèm).

 2. Giao  Thông tin và  thông  trì,     Tài 
nguyên và Môi   Tài chính và các  quan,   liên quan xây  
quy trình       hành chính   1   này trong 

  thông tin     hành chính   Hoàn thành ngay sau 
khi     này.
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 3. Chánh  phòng UBND  Giám  các  Tài nguyên và 
Môi  Tài chính, Thông tin và  thông;   UBND các  

 xã, thành  Giám  Trung tâm   hành chính công và các   
cá nhân có liên quan  trách  thi hành   này./.

 :
-   3;
-   soát TTHC (VPCP);
-  VT, TTPVHCC (01b).

KT.  
PHÓ  

 Minh Hùng



  
QUY TRÌNH       HÀNH CHÍNH 

      UBND  
(Kèm theo          

 ngày     tháng 12  2024    UBND )

1.     kinh phí     tái  
1.1    : Không quá 30 ngày   ngày    
1.2.   Quy trình   

Các 
 
 

 dung công 
Trách 

 
 

 gian 
 

B1

  
  

và   
  

0,5 ngày

B2

Phòng Tài 
chính –  

  
26 ngày

B3
Lãnh  
UBND 03 ngày

B4
Phòng Tài 
chính –  1/2 ngày

B5
  
  

và   

Ngay sau khi 
   

 

      
     

Ký v n b n xác 
nh n 

   xác   UBND 
    quan    

thông tin     và   
     thúc quy trình  

   các phòng chuyên môn  
UBND   rà sát, tham  Lãnh  
UBND  xác       

 tái     vào     
 thuê 

 thúc quy trình  
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1.3   quy trình    
a)    
-            làm      

 tái    và        kinh phí     tái  
    thông qua    chính      và     

-     và         tra thành   
        theo quy  thì        cho 

       cho phòng Tài chính –   trong   ½ ngày 
  khi           thì   yêu     sung 

 phiêu     hoàn    cho     

b)   rà soát, xác 
- Sau khi     do     và      

phòng Tài chính –    trì   các phòng,   chuyên môn   
 ban nhân dân     rà soát và báo cáo Lãnh   ban nhân dân  

 có   xác        tái     vào   
   thuê   gian   không quá 26 ngày.

- Lãnh   ban nhân dân   ký   xác      
  tái     vào      thuê  không quá 03 ngày.

Sau khi có   Phòng Tài chính –      xác    
    tái     vào      thuê    ban 

nhân dân   cho  quan          vào   
   thuê       và     cho    
 và        thúc quy trình  

c)  thúc quy trình  

    và      sau khi     và  
    phòng Tài chính    thúc quy trình  
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2.   Ghi        gia ình, cá nhân trong tr  
   trí tái  c

2.1.    : Không có quy 
2.2.   Quy trình   

Các 
 
 

 dung công 
Trách 

 
 

 gian 
 

B1

  
  

và   
  

 

Không có 
quy 

B2

Lãnh  
Phòng Tài 
nguyên và 
Môi 

Không có 
quy 

B3

Chuyên 
viên Phòng 
Tài nguyên 

và Môi 

Không có 
quy 

B4
Chi  05 ngày 

làm 

B5
  

 

Không tính 
 gian 
  
  

hành chính

B6
Phòng Tài 
nguyên và 
Môi 

Không có 
quy 

     

Phân công  lý  

 tra      thông 
tin sang  quan 

Xác      ban hành Thông 
báo      phòng Tài 

nguyên và Môi   quan liên quan  
 

Xác   dung ghi  và   ghi 
 và   trình trình UBND   

   cho    

      không  ghi  
 có) vào ngân sách nhà  theo 

thông báo   quan  và   
      và     
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B7
UBND Không có 

quy 

B8
Phòng Tài 
nguyên và 
Môi 

Không có 
quy 

B9

  
  

và   
  

 

Không tính 
 gian

2.3.   quy trình:
a)     luân   

           qua       
  và       không      Phòng Tài nguyên 

và Môi      nêu rõ lý do.      thì     
   cho       Phòng Tài nguyên và Môi 
b) T   và xem xét, trình phê    theo quy 
Phòng Tài nguyên và Môi          và   

     xem xét  
       trong   03 ngày làm    ngày làm  

    cá nhân, Phòng Tài nguyên và Môi  có   yêu    
 sung và nêu rõ lý do.

     , Phòng Tài nguyên và Môi    L   
 thông tin   c  quan  trong ó    thông tin  có  

dung   t   ghi        ghi    theo quy 
   1  22   .

C n    thông tin do Phòng Tài nguyên và Môi    
c  quan  tính và ban hành Thông báo theo quy      gia ình, cá 
nhân, C  quan  lý nhà n    ai và c  quan liên quan   trong  

 không quá n m (05) ngày làm    ngày ban hành thông báo.  Thông báo 
 bao  các  dung:

-        gia ình, cá nhân  
-       ghi 
-      không  ghi   có).
-    gia ình, cá nhân    
+         không  ghi   có) theo   

quy   pháp    lý 
+          ghi  theo quy    1  

này.

   

         
   và     

Phê   
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C n  Thông báo  c  quan   gia ình, cá nhân      
 không  ghi   có) vào ngân sách nhà n  theo thông báo  c  quan 
 và         và         

C  quan thu ngân sách nhà n  theo quy   pháp    lý  có 
trách  thu     theo Thông báo  c  quan  và cung   

 cho  gia ình, cá nhân;    thông tin    thu    gia 
ình, cá nhân  các c  quan liên quan theo quy 

C n    mà  gia ình, cá nhân  Phòng Tài nguyên và Môi  
  trình trình UBND      cho     (trong ó 
    có  dung       ghi  và   ghi  theo 

quy    1  22   103/2024/N -CP) và    sang  
        cho  gia ình, cá nhân theo quy  

c)     và 
  cho     và         cho  

            qua    chính công ích.
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3. Thanh toán, xóa         gia ình, cá nhân  ghi 

3.1.    : 01 ngày làm    ngày     
3.2.   Quy trình   

Các 
 
 

 dung công 
Trách 

  

 
gian 

 

B1

  
  và 
   
  

01  
làm 

B2

Lãnh  
Phòng Tài 
nguyên và 
Môi 

01  
làm 

B3

Chuyên viên 
Phòng Tài 
nguyên và 
Môi 

04  
ngày làm 

B4

Lãnh  
Phòng Tài 
nguyên và 
Môi 

01  
làm 

B5

Chuyên viên 
Phòng Tài 
nguyên và 
Môi 

01  
làm 

B6

  
  và 
   
  

Không 
tính  

gian

3.3.   quy trình:

a)     luân   

           qua       

     

Phân công  lý  

Rà soát,     mà h  gia ình, 
cá nhân n     xóa n    

  ghi trên Gi   
Trình Lãnh  ký xác  xóa    

  ghi trên   

Phê   

   cho   cá 
nhân

         
   và     
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  và       không      Phòng Tài nguyên 
và Môi tr      nêu rõ lý do.      thì     

   cho       Phòng Tài nguyên và Môi tr

b) T   và xem xét, trình phê    theo quy 

Phòng Tài nguyên và Môi tr          và   
     rà soát,     mà  gia  cá nhân    
 xóa      ghi trên   

-        trong   01 ngày làm    ngày làm 
     cá nhân, Phòng Tài nguyên và Môi tr  có   yêu   
  sung và nêu rõ lý do.

-      , Phòng Tài nguyên và Môi tr        
  cho  gia  cá nhân, c         và   

 cho     

c)     và 

  cho     và         cho  
            qua    chính công ích.


