UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 3545 /QP-UBND Hdi Dwong, ngay 31 thang 12 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh ndi by
gidi quyét tha tuc hanh chinh thugc pham vi, chirc ning quan ly
cia Sé Lao dong — Thuwong binh va X4 hoi

~ Can cir Luat T 6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, ‘bé sung mot so diéu cua Ludt To chirc Chinh phu va Ludt To chirc chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Cdn cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngdy 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu sva déi, b6 sung mot s6 diéu ctia cdc Nghi dinh lién quan dén kiem
soat thu tuc hanh chinh;

Cdan civ Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thue hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phivé sira déi, bé sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh phii vé
thuee hién co ché mét civa, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cdn cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé truéng,
Chu nhiém Vén phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc
hanh chinh,

Cén civ Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 cua Bj truong,
Chu nhi¢m Van phong Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/201 & cua Chinh phu vé thiee hién co ché mét
cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S Lao dong - Thiwong binh va Xa hgi tai To
trinh s6 1778/TTr-SLDTBXH ngay 16/12/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd va phé duyét kém theo Quyét dinh nay 02 thi tuc hanh
chinh méi ban hanh va 02 quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh thudc
pham vi, chtrc nang quan 1y cia S& Lao dong - Thuong binh va X hoi (Chi tiét,
¢6 Phu luc I, Phu luc II dinh kém).

Piéu 2. Trach nhiém thyc hién

1. S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém thuc hién, huéng
dan cac co quan, don vi, dia phuong thuc hién; cung cap ndi dung thu tuc hanh
chinh dé Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong niém yét cong khai, to chuc tiép
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nhén, luan chuyén hd so, tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho t6
chure, ¢4 nhan theo dung quy dinh.

2. S& Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi va cac co quan, don vi lién quan cdp nhat ndi dung thu
tuc hanh chinh, déng thoi xdy dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh tai Pidu 1 Quyét dinh nay trong Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh theo quy dinh. Hoan thanh ngay sau khi nhan dugc Quyét dinh nay.

3. Van phong UBND tinh ¢ trach nhiém déng tai cong khai thu tyc hanh
chinh trén Co s¢ dir li¢u quoc gia vé thu tuc ha‘lr}h chinh va Co sé dir li€u thu tuc
hanh chinh cua UBND tinh dam bao kip thoi, day du, chinh xac, dung quy dinh.

Piéu 3. Chanh Van phong UBND tinh, Giam ddc cac sé: Lao dong -
Thuong binh va Xa hi, Thong tin va Truyén thong; Chu tich UBND cac huy¢én,
thi xa, thanh phé; Giam ddc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong; Chu tich
UBND céc x3, phuong, thi trdn va cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

ot nhn:, KT. CHU TICH
- Nhu Dbiéu 3; , 5

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); PHOCHU TICH
- Trung tdm CNTT; SR T/ip

- Luu: VT, TTPVHCC. (01b).

, = ;

Nguén Minh Hung
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Phu luc I

THU TUC HANH CHIiNH THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

(Kém theo Quyét dinh s6: 3545
ngayl /12/2024 ciia Chu tich

/OP-UBND
UBND tinh)

Phén I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Co quan thuc

STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vye ‘A
hién
I | THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
1 HO tro nguoi lao dong dé qua dao tao trinh | Gido duc |- UBND cép
do so cép, dao tao dudi 3 thang, trung cap, | nghé nghiép | huyén
cao dang tai cac co sOo gido duc nghe
nghiép trén dia ban tinh Hai Duong
I | THU TUC HANH CHINH CAP XA, CAP HUYEN
2 Bao tro xi|- UBND cip xi,

Hb trg thanh vién thudc hd ngheo, ho thoat
ngheo trén dia ban tinh Hai Duong

hoi

UBND cip huyén
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_ PhénIl ]
NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH

I. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. H6 tro nguoi lao dong di qua dao tao trinh d so cip, dao tao dudi
3 thang, trung tap, cao dang tai cac co s¢ giao duc nghé nghiép trén dia ban
tinh Hai Dwong

a) Trinh tw thuc hién

Trong thoi han 90 ngay lam viéc ké tir ngay quyét dinh cong nhan tdt
nghiép (ké tir ngay dioc ky hop dong lao dong doi véi nguweoi lao dong quy dinh
tai diém a khoan 2 Piéu 1 Nghi quyét sé 35/2024/NQ-HDND hoc nghé lai xe)
ngudi du didu kién hd tro nop 01 bd hd so dé nghi hd trg theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 4, Nghi quyet s 35/2024/NQ- HDND vé Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi cap huyén (qua Bé phdn Tiép nhédn va Tra két qua cdp
huyén) noi nguoi dé nghi co dang ky thuong tra.

Trong thoi han 07 ngdy 1am viée ké tir ngay nhéan ho so, truong hop ho so
khong du diéu kién thi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢6 van ban tir
chdi giai quyét tra 161 nguoi lao dong va néu 13 1y do.

Truong hop hd so du diéu kién thi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi 1ap danh sach nguoi lao dong du diéu kién trinh Chi tich Uy ban nhan dan
cip huyén ban hanh Quyét dinh hd tro (Mdu s6 02).

~ Trong thot han 03 ngay lam viéc, Chu tich ﬁy ban nhan dan cip huyén ky
quy€t dinh ho trg kinh phi cho nguoi lao dong, dong thoi gii S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi d¢ theo doi, quan ly.

~ Trong thoi han 07 ngay lam vi€c ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén ky Quy€t dinh ho trg, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi céap
huyén chi tra kinh phi ho tro nguoi lao dong qua tai khoan ngan hang.

b) Cdch thirc thwc hién: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
¢) Thanh phén, s6 lwong ho so

* Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi hd trg dao tao nghé (mdu sé6 01).

- 01 Ban sao hop 1¢ bang t6t nghiép/chimg chi so cAp/chimg chi do tao.

- 01 Ban sao hop 1€ hop dong lao dong ddi v4i ngudi lao dong da qua dao
tao nghé lai xe.

- 01 Ban sao hop 1& Quyét dinh xuét ngii (néu thudc doi twong hoan thanh
nghia vu quan su, nghia vu tham gia Cong an nhdn ddn).

* 86 lugng ho so: 01 b
d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc
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d) Doi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.
e) Co quan thywc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Lao dong,
Thuong binh va Xa hoi.

- Co quan phdi hop thuc hién: Khéng quy dinh

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4,
thanh pho

2) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) Lé phi: Khong
i) Tén méu don, méu to khai

bon dé,nghi hd trg kin~h phj da qua dao tao trinh d6 so pép{délo tao dudi 3
thang/trung cap/cao dang Mau s6 01 quy dinh tai Nghi quyét s6 35/2024/NQ-
HDND ngay 11/12/2024 cua Hi dong nhan dan tinh Hai Duong

k) Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh

_ +Nguoi lao dong dé qua dao tao quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 1 Nghi
quye¢t 35/2024/NQ-HDPND duoc ho trg khi dam bao dua cac di€u kién sau:

- Dugc tuyén sinh trong pham vi thoi gian tir ngay 01/01/2025
den ngay 31/12/2027.

- P4 hoan thanh khoa hoc, duoc cép ching chi so cap/chimg chi dao tao.
- Ky hop dong lao dong khong xac dinh thdi han hodc hop dong lao dong
Xac dinl} thoi har} tor da 03/tré 1én tai doanh nghi¢p, co s& san xuat kinh
doanh doi véoi nghé 14i xe.
_ +Nguoi lao dong da qua dao tao quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 1 Nghi
quye¢t 35/2024/NQ-HDPND duoc ho trg khi dam bao du cac di€u kién sau:
- Dugc tuyén sinh trong pham vi thoi gian tr ngay 01/01/2025
dén ngay 31/12/2027.
- P4 hoan thanh khoa hoc, duoc cip bang tot nghiép trung cip/cao dang.
) Cdn cir phap ly
Nghi quyét s6 35/2024/NQ-HDND ngay 11/12/2024 cia Hoi dong nhan
dan tinh Hai Duong quy dinh chinh sach ho tro nguoi lao dong da qua dao tao
tai cac co s¢ gido duc nghé nghiép trén dia ban tinh Hai Duong.



6 Mau s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

) PON DE NGHI ]
Ho tro¢ kinh phi da qua dao tao trinh dg so cap/dao tao
du¢i 3 thang/trung cap/cao dang

Kinh gti: Uy ban nhan dan huyén/thi xa/thanh phé .. ...

Can cir Nghi quyét s6 35/2024/NQ-HPND ngay 11/12/2024 cua Hoi dong
nhan dan tinh quy dinh chinh sach hd trg nguoi lao dong di qua dao tao tai cac
co s giao duc nghé nghiép trén dia ban tinh Hai Duong.

| (O TR 1< o PP

Dia chi thuong trll: ...oooeeeieee e

S6 dinh danh ca nhan/Can cudc cong dan:............cooveeeeveeeeeeeeeeeens

Ngay/thang/nam CAp: .........oooeveeeeeereeeeennn.. NOT CAP:.ee e
S6 tai Khoan ........coevveveeen, tai NGAN DANE ...
SO dien thoai BN NE: ...
LA 01 LUONE: oo,

(*Ghi chii: Néu ré néu la doi twong hoan thanh nghia vu qudn su, nghia
vu cong an).

Da theo hoc tai co SO AA0 TA0: ..o

Nghé hoc: (Ghi tén nghé cu thé va néu ré cé thudc nghé dic thi, ning
nhoc, doc hai hay khong).

Thoi gian dao tao khoa hoc: Tu/....... [ooiii... Pén/...../.........

P3 hoan thanh khéa hoc, duoc cdp bang tét nghiép/chimg chi so
cap/chung chi dao tao sb.................. ngay....thang...... nam....

(Dbi voi nghé 14i xe: Hién dang lam viée tai (¢én doanh nghiép): ............... Paky I
DPUA CRL: .o e
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L02i hop dONE 180 AONE: ...t )

T6i lam don nay dé nghi duoc hd tro kinh phi da qua dao tao trinh do (so
cap/dao tao dwdi 03 thang/trung cap/cao dang), sd tién: ................... dong.

(BANG CHIE: .. et et e et e et et e e e e . dONE).

T6i cam két ké tir ngay t6t nghiép THCS/THPT dén nay chua dugc hd tro
dao tao nghé thudc cac chinh sach ctia Nghi quyét s6 35/2024/NQ-HPND ngay
11/12/2024 cta Hoi dong nhan déan tinh Hai Duong va theo cac chinh sach khac
ctia Nha nudc & cing cp trinh do dao tao (trir cde nganh nghé quy dinh tai diém
a, diém b khoan 1 Diéu 16 Nghi dinh sé6 81/2021/NP-CP ngay 27/8/2021 cua
Chinh phii quy dinh vé co ché thu, quan Iy hoc phi déi véi co s gido duc thudc
hé thong gido duc quoc ddn va chinh sich mién, giam hoc phi, hé tro chi phi
hoc tdp; gid dich vu trong linh vie gido duc, dao tao). Néu sai t6i xin hoan toan
chiu trach nhi¢ém trudc phap luat./.

cveer ey QY /.20,

Ngwoi lam don
(Ky tén va ghi ro ho tén)



8

II. THU TUC HANH CHINH CAP XA, CAP HUYEN

1. Hb trg thanh vién thugc hy nghéo, ho thoit nghéo trén dia ban tinh
Hai Duwong

a) Trinh ty thuc hién

- Pdi tuong, nguoi giam ho cua déi twong lam hd so theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu 5 Quy dinh nay gui Chu tich Uy ban nhan déan cip xa noi cu
tri. Khi ndp hd so can xuét trinh cac gidy to chung minh thudc déi twong quy
dinh tai Diéu 3 cua Quy dinh nay dé can bd tiép nhan ho so ddi chiéu céc thong
tin ké khai trong don dé nghi. Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan
du ho so, cong chirc phu trach cong tac Lao dong - Thuong binh va Xa hoi co
trach nhiém ra soat ho so, 1ap danh sach trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip x3
td chirc xét duy¢t, thyc hién viéc niém yét cong khai két qua xét duyét tai try sé
Uy ban nhan dan cip x4 trong thoi gian 02 ngay lam viéc, trir nhitng thong tin
lién quan dén HIV/AIDS cua dbi tuong. Truong hop c6 khiéu nai, trong thoi han
10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc khiéu nai, Chu tich Uy ban nhan dan
cép x4 td churc xem xét, két luan, cong khai ndi dung khiéu nai;

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy hd so dugce xét duyét va
khong co khiéu nai, Chu tich Uy ban nhan dan cép xa ¢ van ban dé nghi kém
theo ho so cuia déi tugng giri Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi;

- Trong thoi han 07 ngdy lam viée, ké tir ngdy nhan duoc hd so cua dbi
tugng va van ban dé nghi cia Chu tich Uy ban nhan dan cp xi, Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi ¢6 trach nhiém tham dinh, trinh Chu tich Uy ban
nhan dan huyén, thi xa, thanh phd quyét dinh hd trg thu nhap hang/cho ddi
tuong. Trudng hop dbi tugng khong du didu kién hudng, Phong Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi tra 16i bang van ban va néu rd 1y do;

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc vin ban trinh
ctia Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, Chi tich Uy ban nhan dan huyén,
thi x4, thanh phé xem xét, quyét dinh hd tro thu nhap hang/cho déi tuong.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
hodc ndp truc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 lrong hd so

Pon dé nghi ciia ddi tugng hodc ngudi giam ho (Mdu sé 01) kém theo vin
ban x4c nhan ngudi giam ho clia co quan ¢ tham quyén theo quy dinh (d6i véi
triweong hop c¢é don dé nghi ciia nguwoi gidm ho).

* S6 luong hd so: 01 bd
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d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, khong tinh thoi gian niém yét
02 ngayhf 1am viéc. Thoi gian chi tra tir ngay 05 dén ngay 10 hang thang.

d) P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

e) Co quan thuwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND céc xa, phuong,
thi trn; Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi

- Co quan phdi hop thuc hién: Khong

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cac huyén, thi x,
thanh phd

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hd tro
thanh vién thudc hd nghéo, hd thoat ngheo.

h) Lé phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai

Pon dé nghi hd trg hd trg thu nhap hang/mau sé 01 quy dinh tai Nghi
quyét s6 37/2024/NQ-HPND ngay 11/12/2024 cta Hoi dong nhan dan tinh Hai
Duong

k) Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

1) Can cw phap ly ban hanh

Nghi quyét sé 37/2024/NQ-HPND ngay 11/12/2024 ctia Hoi dong nhan
dan tinh Hai Duong quy dinh chinh sach hd tro thanh vién thudc hod nghéo, ho
thoat nghéo trén dia ban tinh Hai Duong
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Miu s6 01

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI HO TRQ THU NHAP HANG THANG

THONG TIN CUA POI TUQNG
1. HO A 18N (VIEt ChT 10 HOA): oot es e
Ngay/thang/nam sinh: ... /... I .... Gidi tinh: .........c..cceennee Dan tdc: ...............
Gidy CMND hoic Can cudc cong dan $6 ...........cceeeeenn... Capngay .../ .../ ........
NOi CAp: oovveeeieee
2. NOT O RICN NAY: .oeiiiiiiieciie ettt st er e eaae e aaeessaeeaae e e
Hién dang ¢ v&i ai va dia chi 01 07 ....oooviiiiiiiieeeeeee e
3. La d6i twong dé nghi hd trg (ghi cu thé doi tirong theo Nghi quyét)..............
4. Co6 th¢ BHYT khong? o Khong o Co

5. Pang huong ché do nao sau day:

Tro cip hang/theo Luat BHXH:........... dong. Hudng tiv/........... [oviiiiinnann,
Tro cAp x3 hoi hang thang: ....... dong. Hudng tlv/........ [,
Tro cap uu dai hang/déi voi than nhan nguoi c¢o cong voi cach mang: ...........

dong. Huong ti/...........veee......

Tro clp, phu cdp hang/khéc: ............. dong. Huong tir/.../ .........
6. Thuoc hd nghéo? o Khong o Co

7. C6 1a nguoi khuyét tat khong? o Khong o Co

- Gidy xac nhan khuyét tat sd ............. Ngay cip: ...... NOT CAP oo
= DANG TAL: e e e e e e e
- Muc do khuyét 1721 SRR
8. Thong tin vé cha hodc me, vo, chdng, con ctia ddi tuong .........................

9. Cac thong tin khéc lién quan fién diéu kién thudc dbi tuong dugc hd tro thu
nhép hang/(vé viéc mac bénh hiém ngheo, bi ton thuong co thé tir 81% tro lén,
bi mdc bénh can chita tri dai ngay, hoan canh gia dinh kho khan, ...)



T6i xin cam doan nhitng 101 khai trén 1a diing sy thuc, néu c6 di€u gi khai khong
dang, t6i xin chiu trach nhi€ém hoan toan.

Thong tin ngwdi khai thay et e aee e, NEAY
Gidy CMND hodic Can cuGe cong NGUOI KHAI

dén so:. (Ky, ghi ro ho tén. Truong hop khai thay

Ngay cAp: e Noi phdi ghi ddy di théng tin nguoi khai thay)

Mo6i quan hé véi doi  tugng:

Dia chi:

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan xd/phudng/thi trin da tiép nhan ho so, déi chiéu cac gidy to
kém theo va xiac nhdn thong tin c4 nhan néu trén cua Ong (ba)

............................................... la dung.
) ) ‘ ety NGAY S
CAN BO TIEP NHAN HO SO CHU TICH

(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, déng dau)
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Phu luc II
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA
SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Kém theo Quyét dinh s6 /OPb-UBND
ngay  /12/2024 cua Chu tich UBND tinh)

A. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

I. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP

1. Tén thi tuc: HS tro ngudi lao dong da qua dio tao trinh dd so cip, dao tao duéi 3
thang, trung cip, cao dzzmg tai cac co sé giao duc nghé nghiép trén dia ban tinh Hai Dwong

1.1. Théi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1€ theo quy dinh.

1.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cac buge Noi dung cong viéc nhirl;ll;?ctlllllrc Thoi gian
thue hién o Qung cong vie em YW thye hién
hién
) o R B6 phan tiép
B1 Hudng datn, tlrep nAhan ho so nhan va Tra | % ngay lim
clia ca nhan két qua cap viée
huyén
Tham dinh hd so, trinh Chu tich UBND Phong .
B2 cép huyén ky quyét dinh hd tro kinh phi » LDTBXH 6"5 ngfily
- R ~ . £ A lam viéc
cho nguoi lao dong da qua dao tao cap huyén
|
) N Chu tich \
B3 Phe duyCt ket qua | UBNDcip | 2 Ned
giai quyéet huyén lam viéc
\ 4
Chuyén lfét qvuéidén ]ch}A’phéln 1:iép nhén Phong 14 ngy lam
B4 va Tra két qua cap huyén LDTBXH vice
cap huyén i
B6 phéan
BS Tra ket qua ' Tiép nhan va Khong tinh
Trakétqua | thoigian
cap huyén
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1.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so

- Nguoi lao dong da qua ddo tao cac trinh do so cap, dio tao dudi 03 thang, trung cip, cao
déng tai cac co so giao duc nghé nghiép trén dia ban tinh Hai Duong truc tiép nop hd so dé nghi
gom: Pon d& nghi hd trg dao tao nghé (mdu s6 01); 01 Ban sao hop 1¢ bang t6t nghiép/ching chi
so cap/chimg chi dao tao; 01 Ban sao hop 1& hop ddng lao dong dbi véi ngudi lao dong da qua
dao tao nghé lai xe; 01 Ban sao hop 1€ Quyét dinh xuét ngl (néu thuéc doi twong hoan thanh
nghia vu quén sw, nghia vu tham gia Céng an nhdn ddn) vé Phong Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi cip huyén (qua Bé phdn Tiép nhédn va Tra két qua cdp huyén) noi nguoi dé nghi c6 dang
ky thuong tru.

- Cong chtrc Phong Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi tai B phan Tiép nhan va Tra két
qua cip huyén thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng hd so. Néu dy du theo quy dinh thi tiép
nhén gui gidy hen/ma ho so cho ca nhan va ban giao hd so phong Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi thoi gian % ngay ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua diy du thi 1ap phiéu hudng
dan c4 nhan hoan thién hd so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tiép nhan hd so tir cong chire tiép nhan hd so tai
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén va tién hanh giai quyét hd so:

- Néu h6 so khong hop 1¢ trong thoi han trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan
hd so, ban hanh vin ban tra 10i néu rd 1y do.

- Néu hd so hop 1€ trong thoi han 6,5 ngay 1am viéc, Phong Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi thdm dinh ho so phai bao cao két qua thim dinh ho so va du thao Quyét dinh (mdu s6 02)
trinh 1anh dao Uy ban nhan dan c4p huyén ky.

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc, Chu tich Uy ban nhan déan cdp huyén phai xem xét ky
Quyét dinh hd trg kinh phi cho nguoi lao dong da qua dao tao.

- Trong thoi han % ngay lam viéc Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chuyén két
qua dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén.

- Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ky
Quyét dinh hd trg, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cp huyén chi tra kinh phi hd tro
nguoi lao dong qua tai khoan ngan hang

¢) Tra két qua

B6 phan tiép nhan/tra két qua tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cdp huyén tra két qua
cho nguoi lao dong dd qua dao tao nghé cac trinh d6 so cip, dao tao dudi 03 thang, trung cép,
cao dang tai cac co so gido duc nghé nghiép trén dia ban tinh hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.
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B. THU TUC HANH CHIiNH CAP XA, CAP HUYEN

L. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI

1. Thi tuc: Ho trg thanh vién thugc h¢ nghéo, ho thoat nghéo trén dia ban tinh Hai
Dwong

1.1. Thoi han gidi quyét: 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18.

1.2. So @ Quy trinh giai quyét:

Cac budc N6i dune cone vide Trach nhiém thwe | Thoi gian
thwe hién o1 dung cong vie hién thue hién
Hudng dén, tiép nhan hd so o 1, nedy 1am
B1 ciia dbi tugng B0 phan Mc;)t cua - 2 %i gc
UBND cép xa :
v
Tham dinh hd so trinh Lanh dao Cong chue Lao dong 05 nea
B2 A ~ 1 A  n X | —Th binh va gay
UBND cap xa xét duyét, niém yet, > uong binh va 1am viée
cong khai Xa hoi ;
|
-
Lanh dao UBND cép x4 ky vén ban 1.5 ned
B3 d& nghi UBND huyén —»| Lanhdao UBNDxa | > &%
lam viéc
|
w
Niém yét, cong khai két qua xét Cong churc Lao dong 02 ned
B4 duyét — Thuong binh va - neay
R lam viéc
Xa hoi
Ky vin ban dé nghi, chuyén hd so 55 nod
B5 1én UBND cap huyén Lanh dao UBND xa | 2> 188
lam viéc
Nhan hf) sEy/ké’gA qua 'Efl’ Lanh daoA Cong chirc Lao dong y ‘
B6 UBND xa ndp ho Sff léen UBND cap —»| _ Thuong binh va 1‘2 ngiy
huy@n Xi hoi am viec
Tiép nhéan hd so 1 v 13
B7 UBND cép X3 B phén M@t cua - & l’l‘g:é}; lam
UBND cap huyén :
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Tham dinh hd so va soan thao Quyét Phong Lao dong — 6.5 nod
B8 dinh trinh Lanh dao UBND huyén || Thuong binh va Xa lazlm lzfgg
hoi i

B9 Phé duyét két qua Lanh dao UBND cép | 2,5 ngay
huyén lam viéc
v
o . ) - Phong Lao dong — U nody 13
B10 Chuyén ket qua ve UBND capx8 || Thuong binhva Xa | neay fam
hoi viee
|
BI1 Tra két qua cho c4 nhan/td . B0 phan Mot ctra - | Khong tinh

chire UBND cép huyén thoi gian

1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhin ho so

Péi tuong, ngudi giam ho cua ddi tuong 1am hd so theo quy dinh, giri Chu tich Uy ban
nhan déan x4, phuong, thi tran noi cu tra.

Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia UBND cap xa thuc hién kiém tra thanh phan, s6 luong
ho so trong thoi gian % ngay lam viéc ngay sau khi nhan duge hd so. Néu day du theo quy dinh
thi tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chuc/ca nhan, chuyén hd so dén can bd Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi ngay sau khi tiép nhan. Néu hd so chua day du thi Bo phan tiép nhéan va
tra két qua lap phiéu bd sung hd so cho cho to chirc/ca nhan hogc phiéu tir chdi tiép nhan néu hd
so khong du diéu kién.

b) ThAm dinh va xem xét, ky duyét ho so

Trong thoi han 6,5 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén du hd so, cong chirc phu trach cong tac
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢o trach nhiém ra soat ho so, 1ap danh sach trinh Chu tich Uy
ban nhdn dan cap xi to chie xét duyét, thuc hién viéc niém yét cong khai két qua xét duyét tai
try s& Uy ban nhan dan cip x4 trong thoi gian 02 ngay 1am viéc, trir nhitng thong tin lién quan
dén HIV/AIDS cua déi tuong. Trudong hop c6 khiéu nai, trong thoi han 10 ngay 1am viée, ké tir
ngay nhén duoc khiéu nai, Chu tich Uy ban nhan dan cép xd td chirc xem xét, két luan,
cong khai noi dung khiéu nai;

Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay hd so duoc xét duyét va khong co khiéu nai,
Chu tich Uy ban nhan dan cdp xi c6 vin ban d& nghi kém theo hd so cta ddi tuong giri Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;
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Trong thoi han 6,5 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc hd so cta ddi tuong va vian ban
dé nghi cua Chu tich Uy ban nhan dén cip x&, Phong Lao dong - Thuong binh va X& héi c6 trach
nhiém tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh phé quyét dinh hd trg thu
nhap hang/cho dbi twong. Trudng hop dbi twong khong du diéu kién huong, Phong Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi tra 16 bang van ban va néu rd 1y do;

Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc van ban trinh cia Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hoéi, Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh phé xem Xét,
quyét dinh hd trg thu nhap hang/cho dbi tuong.

¢) Tra két qua

Phong Lao dong - Thuong binh va X hoi chuyén hd so/két qua dén Bo phan Mot cta -
UBND cap xa trong thoi gian % ngay lam viéc ngay sau khi Linh dao UBND cép huyén ky
Quyét dinh hd trg thu nhap hang thang.

B6 phan Mot cira - UBND cip xa thuc hién viéc tra hd so/két qua truc tiép cho dbi tuong
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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